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1 Uvod

Predkladana prace se zabyva dulezitym, pfesto v dnesni dob¢ Casto opomijenym a
podceniovanym procesem, jenz je nezbytny pii dokonCovacich upravach texti uréenych
k publikovani, a tim je korektura. V zadném piipadé se nejednd pouze o zbéZnou
pravopisnou kontrolu textli, naopak v Sirokém pojeti by se na korekturu mélo nahlizet jako
na né¢kolikatazovou tpravu findlni podoby textu po vSech jeho strankach.

Hlavnim cilem prace je shromdzdit informace o korektufe, popsat postupy
provadéni korektury, vymezit jeji druhy a stanovit postup spravného vyznafovani
korekturnich znamének. Popisujeme provadéni korektury v kniznim ¢i cCasopiseckém
nakladatelstvi, typové rozdéleni korektury dle ur€itych kritérii a pravidla spravného
zanadeni korekturnich znamének podle normy CSN 88 0410. Pii prezentaci druhi
korektury predstavujeme jak tradicni diferenciaci korektury, tak jeji do jist¢ miry
orienta¢ni rozdé€leni u firem a spolecnosti, jez nabizeji korekturu textl vefejnosti. Opirdme
se predeviim o zminénou normu CSN 88 0410 z roku 1968 a 2004, publikaci Redakéni
prace od M. Pokorného z roku 2011, pokyny pro autory zvetfejnénych na internetovych
strankach riznych nakladatelstvi a internetové stranky jednotlivych firem, u nichz jsme
sledovali rozli¢né zptsoby rozdé€leni korektury.

Dil¢im cilem prace je vymezit vztah korektury k funkénim stylim, ktery zakladame
na charakteristice jednotlivych stylti a popisu jejich norem. Ve spojeni s kazdym funkénim
stylem se pak prace zabyva nejcastéj$imi problémy souvisejicimi s korekturou textd, a to
véetné specifickych naroki kladenych na jazykového korektora. Vychazime predevsim ze
stylistik od M. Cechové, M. Krémové a J. Chloupka, z nichz Gerpame potfebné informace
o funkc¢nich stylech. Ty nadm slouzi pro vyvozovani vztahl korektury k urcitému
funkénimu stylu. Sledujeme hlavné to, nakolik je u komunikéatd konkrétniho stylu
vyZadovana jazykova korektnost a respektovani normy spisovného jazyka.

V praktické ¢asti prace provadime demonstraci spravného vyznaCovani
korekturnich znamének. Pro tento ucel je uzit text bakalatské prace z roku 2007 a oboru

Humanitni studia.



2 Jazykovy styl

Pfesné vymezit pojem styl se jevi jako problematické, jelikoz riizni odbornici
chépou jeho podstatu jinak a pfistupuji k nému odlisné. V Sirokém pojeti je mozno nalézt
stylové jevy ve vsech oblastech lidské Cinnosti; pojem styl se uziva v souvislosti s dily
literarnimi, hudebnimi a architektonickymi, dokonce i v souvislosti s oblékanim a
chovéanim.! Nas vsak bude zajimat podstata tohoto terminu predeviim ve vztahu k psanym
verbalnim komunikatim (jazykovym projeviim), jazykovy styl, z hlediska lingvistiky tedy
sohledem na jazykové, kompozi¢ni a obsahové slozky. Z tohoto pohledu je pro nés
nejpodstatnéjsi definice stylu, jiz uvadi B. Havranek, a to ,,zpusob vybéru a vyuziti
jazykovych prostredki a jejich usporadani v jazykovych projevech.?

Stylem se podrobné&ji zabyva lingvisticka disciplina zvand stylistika, kterd se
zabyva funkcemi rozliénych jazykovych prostiedk v riznych komunikaénich situacich,
v§ima si jejich stylové hodnoty, snazi se vypozorovat zakonitosti v jejich uziti a popisuje a
charakterizuje funkéni styly a jejich normy.? V souvislosti s funkénimi styly mé stylistika
vypracovanou Vvlastni terminologii, z niz bude pro lep$i porozuméni praci tfeba uvést a
charakterizovat n¢které pojmy, jez budeme pravidelné uzivat.

Zaklady stylové funkéni diferenciaci podrobné rozpracoval predev§im B. Havranek,
jenz rozlisil funkce spisovného jazyka na komunikativni, prakticky odbornou, teoreticky
odbornou a estetickou a vymezil pojem funkéni jazyky, jimiZ se rozumi ,,soubor
jazykovych prostredktl ustalujici se pro potieby realizace jednotlivych funkei“.* Z tohoto
rozdéleni pozdéji vznikd Havrankova klasifikace funkénich styldi na hovorovy, odborny a
umélecky, k nimZ pozdé€ji piibyva styl publicisticky, jimZ se zabyvali pfedev§im M.
Jelinek a F. DaneS. V dneSni dobé ndm vSak toto rozdéleni prestava stacit, jelikoz se
vycClenuji dalsi jazykové funkce, jez jsou podnétem zrodu dalSich jazykovych styli. Takto
se vyclenil napt. styl administrativni.

Lze fici, ze styl je pfitomen ve vSech komunikatech, diky nimZ se realizuje, a je
spojen s urcitou komunikac¢ni situaci. Vliv stylu mizeme sledovat nejen v procesu geneze
komunikatu, kde ovliviiuje jeho tvar a smysl, ale v§imame si ho hlavné ve vysledku tvorby,

v hotovém textu; je jednou z jeho vlastnosti. Dulezitym rysem stylu je fakt, ze k jeho

! CDECHOVA, Marie. SoucUasnd cOeska stylistika. Praha : 2003, s. 17.

> HAVRANEK, Bohuslav a JEDLICKA, Alois, Ceska mluvnice, Praha : 1986, s. 441.

$ MINAROVA, Eva. Stylistika cestiny. Bmo : 2009, s. 7.

* CECHOVA, Marie; KRCMOVA, Marie a MINAROVA, Eva. Soucasnd stylistika. Praha : 2008, s. 94.
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existenci je potieba, aby bylo mozné vybirat zrtznych alternativnich jazykovych
prostiedki. ,,Styl je mozny jen tehdy, jsou-li asponi dvé moznosti, mezi kterymi si mizeme
vybrat. Styl odlisuje jeden projev od druhého, dava mu individualitu (jedineénost).“5 Cim
jsou tyto varianty v komunikatu napadnéj$i a ¢im vice poutaji pozornost Ctenaie, tim vice
jsou stylové aktivni (pfiznakové), nebo jsou naopak nevyrazné, stylové méné aktivni
(neutrdlni, neptiznakové). Obecné chapeme piiznakové prostiedky jako okrajové az
anomalni, za nepfiznakové pak povazujeme jevy frekventované, jez zaujimaji stiedové
postaveni v SyStému.6 Prosttedky vyrazné piiznakové a stylové aktivni, at’ uz se jedna o
samotné slovo, celou vétu nebo souvéti, oznaujeme jako stylémy — ty se vyrazné podili na
utvéfeni stylu. Stylém tedy lze oznatit i jako ,,stylizaéni prvek, ktery d&la styl stylem.*’

Existuji faktory, jez v mensi ¢i vEétSi mite ovliviuji autora pii tvorbé komunikatu a
tim usmérnuji i podobu verbalniho komunikatu a urcuji vybér jazykovych prostiedki.
Nazyvame je slohotvornymi (stylotvornymi) faktory, které se dale déli na faktory
individualni (subjektivni) a faktory objektivni.

Objektivni stylotvorné faktory jsou takové, jez souvisi s okolim a vyplyvaji z ng;.
Autor je musi brat vzdy v potaz, je jimi usmériovan. Obecné tedy plati, ze objektivni
faktory vzdy modifikuji genezi komunikatu. Jedna se v prvni fadé o funkci komunikatu, na
niz byva pohlizeno jako na nejvyznaméji pisobici faktor, pficemz za primarni je
povazovana funkce sdé€lnd, jeZ mize byt autorem dale specifikovana (napt. odborné sdélna,
vzdélavaci, persvazivni, esteticky sd€lnd). DalSimi dilezitymi objektivnimi faktory je
situace a vliv prostiedi, v némz komunikat vznika, postoj k adreséatovi, forma komunikatu
(psana ¢i mluvena), raz komunikatu (soukromy ¢i vefejny), téma a mira pfipravenosti.

Subjektivni stylotvorné faktory naopak vychazeji z individuality autorského
subjektu. K subjektivnim ¢initeltim patii $iroka skala faktort, jez na autora pisobily béhem
jeho Zivota ¢i na n¢j praveé v danou chvili plisobi, od véku a pohlavi pfes jeho charakterové,
intelektualni a dusSevni vlastnosti az po soukromé zaliby a zvyklosti. Veskeré autorovy

dosavadni zivotni zkuSenosti i momentalni psychické rozpolozeni se mohou vyrazné

promitnout do jeho stylu.® Vsichni tito subjektivni &initelé piispivaji ke vzniku tzv.

® SKALICKA, Vladimir. Diskuse o stylu IlI. Problémy stylu. In: Slovo a slovesnost [online]. [cit. 2014-02-
19]. Dostupné z: http://sas.ujc.cas.cz/archiv.php?art=415.

® CECHOVA, Marie. Piiznakovost systémova a situaéné-kontextova. In: Nase ec [online]. [cit. 2014-02-19].
Dostupné z: http://nase-rec.ujc.cas.cz/archiv.php?art=7814.

"MINAROVA, Eva. Stylistika cestiny. Bro : 2009, s. 11.

® CLIECHOVA, Marie. Souclasnd cleskd stylistika. Praha : 2003, s. 69.
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autorského stylu, ktery se utvaii, kdyz uréité subjektivni stylotvorné faktory ovlivni styl
komunikanta a ucini jej odliSnym od ostatnich. Tento proces, jakozto i pusobeni
publicistického stylu.

Kazdy funkéni styl ma své normy s riznym stupném zavaznosti, jeZ vyplyvaji
z jeho funkci a jsou pro né&j charakteristické. Normy nékterych stylti v§ak mohou nést
urcité spole¢né prvky vychazejici ze vzajemné podobnosti téchto styld. Terminem stylova
oblast pak charakterizujeme takové projevy, jez vlivem podobnosti svych norem mayji

podobné vlastnosti.

2.1 Funk¢ni styl odborny

Jedna se o styl odborné zamétenych jazykovych projevi, jejichz primarni funkce je
odborné sdélna a vzdélavaci. Je pfiznacny pro vSechny odborné zamétené texty podavajici
informace z ur¢itého oboru lidské Cinnosti. Setkame se s nim u vSech typu odbornych
publikaci.

Jednim z hlavnich ryst odborného stylu je pozadavek na piesnou a jednozna¢nou
formulaci informaci, zpravidla souvisejici s jejich pfedanim a zvefejnénim urcité skupiné
vnimateld. Z toho plyne, ze by autor odborného projevu nemél pfipustit, aby jim zvolené
jazykové prosttedky dovolovaly adresatovi vyjadieni chybné interpretovat a tim posouvat
smysl sdélované informace. Sémantickou mnohoznac¢nost je tfeba naprosto vyloucit. Stejné
tak by se mél autor vyvarovat uzivani redundantnich slov, citov€ zabarvenych lexémi a
subjektivnich, logicky nepodlozenych vyjadfeni.® Naopak nutnosti je pfesné uZivani
odbornych vyrazi, jez jsou diky své vyznamové ustalenosti v daném oboru pro pouc¢eného
¢tenafe vZdy srozumitelné.

Pravé nocionalnost (pojmovost) mizeme povazovat za jeden z nejvyraznéjsich
ryst, jenz charakterizuje vechny odborné zaméfené verbalni komunikaty. Casto se jedna o
terminy specialni, tj. pojmy piizna¢né pouze pro konkrétni obor, ve kterém ma dany termin
neménny vyznam. Nutno vSak poznamenat, ze v posledni dob¢ stale Castéji dochazi ke

zobecnovani termint, jez jsou tak uzivany v jinych stylovych oblastech, souvislostech a

® CECHOVA, Marie; KRCMOVA, Marie a MINAROVA, Eva. Soucasnd stylistika. Praha : 2008, s. 211.

4



kontextech nez ptvodné a ztraci tak svij pivodni vyznam. Tento proces se nazyva
determinologizace.™

Po lexikalni strance jsou odborné texty velmi promyslené — vzhledem Kk jejich
funkci se jednd o nutnost. Variantnost jazykovych prostiedkli neni dulezitd, casté
opakovani nékterych slov neni na zdvadu a je snim pocitano, klicova je predevsim
srozumitelnost a adekvatnost daného vyrazu. Jazyk odborného funkéniho stylu je
jednoznacné smérovan ke spisovnosti az kniznosti, kterd se tak stala normou a jednim
Z hlavnich pfedpokladi pro vznik odbornych projevi. Velky duraz je tedy kladen na
jazykovou korektnost (shoda se spisovhou normou, lexikalni a gramatickd spravnost).
Vzacné muzeme v odbornych textech najit i tzv. hyperkorektni tvary slov, jeZ jsou
vysledkem piili§né snahy o spisovnost a stylové vytiibené vyjadfovani. Ceho si na vybéru
slov odbornych texti miizeme povSimnout je velmi vysoka frekvence podstatnych jmen.
Toto jmenné az slovesné jmenné vyjadfovani tzce souvisi s ned€jovosti odbornych
komunikat. U slovesné jmenného vyjadieni (napf. podat prohlaseni) Ize navic pozorovat
oslabeni vyznamu slovesa.

Texty odborného funkéniho stylu jsou velmi peclivé ptipravené, zpravidla situaéné
nezakotvené a ur€ené vétSimu okruhu piijemct. Ve vétsing pripadi se tedy jedna o vetejné
psané projevy monologického charakteru (vyklad, odborny referat, kritika, pojednani).
mizeme se vSak setkat i s projevy mluvenymi (pfednaska, panelova diskuze), ackoliv i
tvorba mluveného odborného komunikéatu zahrnuje ptipravu hlavnich bodl ¢i mySlenek
projevu v pisemné podob¢, o kterou se autor opird. Z hlediska urovné védecké odbornosti
Ize odborné texty dale klasifikovat na texty oblasti stylové védecké, prakticky odborné a
popularng nauéné, stale astdji prichazime do kontaktu se stylem uéebnim a esejistickym.™

Védecké (teoreticke) texty prezentuji vysledky védeckého badani a jsou psané
odborniky na konkreétni problematiku dané¢ho védeckého oboru. Jsou zaméfené na piijemce
s vysokoskolskym vzdélanim. Kazdy védecky text musi byt pied publikaci pfezkouman a
kvalitativné posouzen odborniky, ktefi se zabyvaji tymZ odbornym tématem.

Texty prakticky odborného stylu zahrnuji pfedev§im rizné popisy pracovniho
postupu, navody a manudly, jez poucuji adresata pro potieby praxe. VétSinou byvaji velmi

strucné, avSak informace podavaji vystizn¢ a srozumitelné.

YMINAROVA, Eva. Stylistika cestiny. Bro : 2009, s. 50.
1 CECHOVA, Marie; KRCMOVA, Marie a MINAROVA, Eva. Soucasnd stylistika. Praha : 2008, s. 210.

 What is a scientific article?. In: Linnaeus University [online]. [cit. 2014-02-23]. Dostupné z:

www. Inu.se/the-university-library/search-and-writing-help-/scientific-articles?l=en.
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Cilem populérné nau¢nych odbornych textu je zvetejnit vysledky védeckého badani
a predat je pfijemcim, ktefi jsou V daném oboru dosud nepouceni anebo pouceni jen
povrchné.® Vznikaji tak projevy zacilené na Sirokou vefejnost (jak déti, tak i dosp&lé), jez
berou ohled na adresata a podfizuji mu vybér jazykovych prostiedkt. Problematice
popularizace se v dnesni dob¢ vénuje velka pozornost — miizeme pozorovat zna¢ny narust
vyskytu popularizaénich periodik, televiznich poradl, pfednasek ¢i vefejnych akci, jez si
kladou za cil vyvolat v adresatovi zajem o védecké obory.

Kompozice odbornych komunikatt, stejné jako ostatni jeho slozky, podléha velmi
peclivé piiprave; jedna se o vibec prvni véc, jez autor pred samotnou genezi komunikatu
promysli. Velmi dulezita je jeji prehlednost, systemati¢nost a jednoznacnost. Vyrazné se
tento fakt projevuje v horizontalni lini textu; odborny projev je zietelné rozdélen na avodni
¢ast, kapitoly, podkapitoly, zavér, resumé a piipadné seznam uzité literatury a ptilohovou
cast. Kazdy ztéchto usekl je pak dale systematicky ¢lenén na odstavce, jeZ na sebe
myslenkoveé navazuji. Vertikalni ¢lenéni téz podléha snaze o maximalni srozumitelnost
textu, a tak se u védeckych textli hojné setkame s komentafi a poznamkami podavajicimi
dodatecné informace, zvyraznénim dilezitych sdéleni rliznymi fezy pisma, odliSnou
velikosti nadpist znacici jejich hierarchii apod.

Syntaktickd stranka odbornych textl byva velmi precizné propracovand, nebot’ je
prostfedkem vyjadreni vztahli mezi pojmy a mySlenkami. Typicka je pro odborné texty tzv.
syntakticka zhusténost (kondenzace), kdy se autor snazi vyjadfit co nejvice informaci na co

nejmensim prostoru.

2.1.1 Korektura odbornych textii

Oprava odborného textu klade na jazykového korektora velmi vysoké naroky. Aby
byla zarucena opravdu profesionalné provedend korektura, je nutné, aby byl korektor textu
zaroven odbornikem v oboru, jehoz dil¢i problematikou se odborny text zabyva. Dulezita
je vSak 1 uzkd spoluprace s autorem textu; u mnoha firem se setkdme naptiklad s zadosti,
aby klient dodal terminologicky ¢i firemni slovnik; rovnéz se doporucuje, aby zakaznik
sezndmil korektora se vSemi pouzitymi zkratkami a upozornil jej na vyrazy, které si preje

ponechat v pivodnim znéni.

¥ MINAROVA, Eva. Stylistika cestiny. Brno : 2009, s. 12.
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Korektor musi byt v kazdém piipadé rodilym mluv¢im. Kromé dokonalé znalosti
pravopisu a gramatiky daného jazykového kodu musi spliiovat znalostni pozadavky, které
vyplyvaji ze zakladnich funkci odborneho stylu a jeho normy. V prvni fadé tedy musi byt
obezndmen s terminologii uzivanou v konkrétnim verbalnim komunikatu a musi ji sam
umét uzivat, jelikoz je povinen opravit piipadné chyby v nazvoslovi a zachovat tak
srozumitelnost komunikatu. Nezfidka se klade pozadavek na hlubsi znalosti tématu, jimz
se odborny text zabyva — mezi ptedpokladané zptisobilosti korektora patii také schopnost
odhalit a odstranit nesrovnalosti a nejasnosti ve vyjadfeni autora, jez jsou v piipadé
odborného stylu povazovany za velmi zavazné.

Srozumitelnost odborného textu mulze naruSit chybnid syntax. U odbornych
komunikati si miZzeme vSimnout tendence vytvafet slozitd a rozvétvend souvéti, coz
nemusi nutn¢ inklinovat k nesrozumitelnosti, avSak takova souvéti jsou nachylna k chybam
predevsim v podobé nemotivovanych odchylek od vétné stavby. Lze se také setkat
s ptipady, kdy je dané souvéti syntakticky v poradku, jeho Citelnost a srozumitelnost je
vSak snizena pfiliSnou délkou a komplikovanosti vétného celku. Korektor by mél na sviyj
postieh upozornit autora, avSak jakékoliv zmény a upravy takového souvéti by v zddném
ptipadé nemél provadét bez jeho védomi.

Povinnosti korektora je také dohlizet na to, aby odstavce vysledného textu mély
planovanou logickou navaznost, vcetné¢ celkové tpravy predem dohodnutého
horizontalniho a vertikalniho ¢lenéni textu a jeho jednotnosti (hierarchie a styl nadpist,
odborna terminologie, interpukce, oznaceni grafui ¢i tabulek, bibliografické udaje, jednotny
styl pisma).14 Struktura celého textu by méla byt autorem bud’ naznacena, nebo piedem
dohodnuta.

V neposledni fadé by mél korektor upozornit autora projevu na vécné a
faktografické omyly, kterych se autor v textu dopustil. Je vsak nutno fici, Zze by k chybam
tohoto typu v praxi viibec nemélo dochazet, nebot’ pro autora odbornych komunikati by
méla byt vécnd spravnost projevu absolutni prioritou a v podstaté¢ i povinnosti, avSak
s moznosti jejich vyskytu by se mélo pocitat zvlast u méné zkusenych autort. Pfi upravé je
potfeba mit na paméti, ze dochazi k neustdlému vyvoji ve védeckych poznatcich a s

nékterymi fakty nemusi byt ani specializovany korektor obeznamen.*

1 POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakcni préce: jak pFipravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
43,
> POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakcni préce: jak pFipravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
34,



2.2 Funkéni styl administrativni

Styl administrativnich komunikatt je velmi blizky stylu odbornému, ze kterého se
vydélil, a v n€kolika zasadnich vlastnostech se mu podoba. V prvni fad¢ si miizeme
povSimnout velmi vyznamného duirazu na dodrZzovani jak obsahovych, tak formalnich
norem, jez u administrativniho stylu pocitujeme jesté silngji nez u stylu odborného. U
komunikatt stylu administrativniho je ocekavana absolutni formalni preciznost a uplnost
informaci; jedna se o styl pevné svazany a omezeny piedepsanymi normami a autor
takovych texti ma jen velmi chudy vybér jazykovych prostiedk, jez mu norma tohoto
stylu povoluje uzit.'® Volba jazykovych prostiedki navic zavisi také na funkei, Zanru a
stylovém Utvaru daného komunikatu, ve kterém jsou mnohé uzité slovni tvary vyznamové
ustélené a norma v naprosté vétsing piipadi nepovoluje jakoukoliv variabilitu ani v podobé
synonym. To vede k znatelné stereotypnosti textll; pozorujeme stale se opakujici fraze a
slovni spojeni, jejichz hlavnim ucelem je zrychlit tvorbu administrativnich komunikata.
Tato stereotypnost a repetitivnost vSak neni vnimana negativné, da se fict, ze je naopak
vyzadovéna, nebot’ usnadiiuje orientaci v textu a jeho porozuméni."’

Dalsi napadnd podobnost se stylem odbornym spociva v pozadavku na vécnou
spravnost, vystiznost a presnost vyjadieni ¢i uvedenych informaci, a stejné jako u
odbornych komunikatt, i zde je tieba peclivou volbou jazykovych prostfedkt vyloudit
moznost chybné interpretace textu. U administrativnich textl navic miZeme pozorovat
tendenci k ekonomicnosti vyjadieni — jakakoliv variantnost ¢i impresivnost ustupuje do
pozadi ¢i naprosto mizi, jelikoz je povazovana za bezucelnou, netspornou a nepatficnou;
V podstaté se tedy jednd o nefunkéni prvek. Tato snaha o ekonomicnost se téz siln¢
projevuje v textové vystavbé a kompozici komunikati, jez jsou navrzeny a uspotradany tak,
aby umoznovaly rychly sbér udaji a jejich rychlé vypracovani administrativnimi
pracovniky.® Pro mnohé administrativni texty je tak naprosto typicka Sablonovitid a
schematicka podoba; texty mnohych slohovych utvarGi maji jednotnou, ptehlednou

kompozici, jejiz model se neméni (¢i jen velmi nepatrng), jelikoz je zazity, v praxi

© CECHOVA, Marie. Souclasnd c[eskd stylistika. Praha : 2003, s. 196.

Y CHLOUPEK, Jan. Stylistika cestiny : ndr. vysokosk. ucebnice pro stud. filoz. a pedag. fakult studijnich
oborii Cesky jazyk a literatura a Filologie. Praha : 1991, s. 192,

18 CECHOVA, Marie. Souclasnd c[eskd stylistika. Praha : 2003, s. 197.
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oveteny, umoznuje rychlou orientaci v informacich a vyhovuje potiebam a funkcim
daného slohového Gtvaru. Jednotlivé Gtvary jsou navic normami mnohdy omezeny i
rozsahové."

Pfisné normy a pfedpisy, jimiz se autor pii tvorbé administrativnich texti musi
ridit, zptisobuji, Ze autor 1 adresat ustupuji do pozadi a textim zlstdva ryze neosobni
charakter. Chybg&jici roli zde zastupuje tzv. pravnicka osoba, ktera muze piedstavovat
autora i pfijemce. 2 Mira vyzadované objektivity administrativnach komunikat je zna¢na
— zatimco ostatni funk¢éni styly v malé ¢i vétsi mife povoluji autorovi projevit se ve
vysledném textu, v administrativé nemaji tyto prvky misto.

Spole¢ny prvek administrativniho a odborného stylu mtizeme spatiit také v jejich
nocionalnim charakteru. Administrativni texty hojné vyuzivaji vyznamové ustalenych
termind. Spad4d sem jak terminologie charakteristickd pro administraivni oblast, tak
terminy z jinych obort.”* Pojmy uzité v daném komunikatu napovidaji vnimateli o povaze
a funkci textu, nebot’ jejich uziti se odviji od stylového utvaru a zdnru komunikéatu.

Podoba administrativnich komunikatii je az na vyjimky psand, jelikoz tato forma
nejlépe vyhovuje tifedni komunikaci. Zasadni je pro administrativni texty uziti spisovnych
jazykovych prostredkil. Jedna se o pravidlo, jez musi byt bezvyhradné dodrzovano, jelikoz
jakékoliv jiné nez neutralni ¢i knizni tvary jsou povazovany za chybné. Vnimani striktnosti
této normy a vyhrocend snaha o jeji dodrzeni nékdy byva autory textli vyostieno do takové
miry, ze to negativné ovliviluje jejich schopnost vyjadfovani a spravné stylizace
administrativnich dokumentti. Jedna se napt. o zvySeny vyskyt hyperkorektnich tvart slov,
nepiirozené¢ a zbyte¢né slozité utvarené véty s mnoZstvim nepiehlednych jmennych
konstrukei.??

Vsechny tyto pifisn€ stanovené normy maji piirozené¢ plivod ve funkci
administrativniho stylu, kterd se opét muize lisit v zavislosti na stylovém utvaru a Zanru
komunikatu. V tomto ohledu je administrativni styl pomé&mé rozmanity. Za primarni
funkci administrativnich textll se povazuje funkce sd¢lovaci spolu s vyraznou funkei fidici

(regulativni) a spravni (operativni).

' Tamtéz.

20 CECHOVA, Marie, KRCMOVA, Marie a MINAROVA, Eva. Soucasnd stylistika. Praha : 2008, s. 233.

2L CECHOVA, Marie. Souclasnd c[eskd stylistika. Praha : 2003, s. 199.

?2 CHLOUPEK, Jan. Stylistika cestiny : ndr. vysokosk. ucebnice pro stud. filoz. a pedag. fakult studijnich
oborii Cesky jazyk a literatura a Filologie. Praha : 1991, s. 194.
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2.2.1 Korektura administrativnich textu

Geneze vyznamnych administrativnich textG (napf. protokol, zapis, ufedni
ozndmeni, hlaSeni) je vzdy svéfena do rukou profesiondli a odbornikii znalych
administrativnich norem, a ackoliv jsou mnohé z nich vytvatené podle jiz existujiciho
textového vzoru a uzivaji urCitd neménna slovni spojeni, nelze u nich kontrolu jazykové a
formalni spravnosti vynechat, jelikoz i drobna chyba v dokumentu mize nejen
v administrativni sféte zpusobit velké skody. Je tedy patrné, Ze i jejich oprava vyzaduje
specializovaného korektora s dokonalou znalosti pravopisu a gramatiky a zvlast’ peclivym
pristupem ke korektute.

Jelikoz jednou =z hlavni funkci administrativnich textd je funkce sdélna a
informa¢ni, musi byt Kkorektura provedena s maximalni pozornosti pfi odhalovani
nepiesnosti a nejasnosti v textu. Jakdkoliv dezinformace, at’ uzZ zamyslena ¢i neimyslna,
muze mit negativni ekonomické nasledky a mize, v nékterych ptipadech 1 kriticky,
poskodit jak firmy, tak jedince, mezi kterymi komunikace probiha ¢i kterych se
administrativni dokument piimo tyka — plati to pfedevs§im o smlouvach a pravnich textech.
Jedné-li se o dokument typu Zivotopis ¢i Gfedni dopis, je v nejvys$sim osobnim zajmu
autora, aby byl text bezchybny, nebot’ se stava jeho vizitkou.

Problémem souvisejicim s potencionalni chybnou interpretaci komunikéatu je také
pfipad, kdy neobratnd formulace vyjadfeni ¢i chybéjici informace umoZiuje adresatovi
vyuzit logickych mezer, netiplnosti a nedomyslenosti textu ke svému prospéchu (napi. ve
smluvnim jednani, pfedpisech ¢i zdkonech). Ne¢které osoby takové trhliny piimo
vyhledavaji za ucelem zneuZiti. Riziko takové situace by mél autor eliminovat jiz pii
tvorbé textu a korektor by se s nedostatky tohoto typu vibec nemél setkat, nicméné pokud

chybu v textu objevi, je jeho povinnosti na ni upozornit autora.

2.3 Funkc¢ni styl publicisticky

V soucasné dob¢ je tento styl predmétem mnoha studii, neustale se méni a formuje

vvvvv

naseho kazdodenniho zivota. S mluvenymi i psanymi utvary publicistického stylu
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ptichdzime stéale vice do styku vlivem rozvoje hromadnych sdélovacich prostredki jako je
televize, rozhlas, internet, noviny a Casopisy; obklopuje nés jich takové mnozstvi, ze je
Casto vnimame pouze podprahové, nebot’ na mnohé z nich jsme si zvykli do takové miry,
ze je z naseho védomi vytésiiujeme. Pro publicistické projevy je téméi stejné piiznacna
jejich mluvena podoba jako podoba psana. Do tohoto stylu obecné fadime vSechny
komunikaty, jejichz hlavni funkci je rychlé a vystizné piedani aktuélnich informaci
Z oblasti politiky, kultury, ekonomiky ¢i sportovniho déni velké skupin€é piijemct
prostiednictvim hromadnych sd€lovacich prostiedkii (masmédii). Jde o styl, jez definuje
veskeré zurnalistické texty sfunkci zpravovaci a persvazivni (pfesvédcovaci,
ovlivitovaci).?®

Styl publicisticky pomérné tizce souvisi s ostatnimi funkénimi styly, jelikoz uziva
nekteré jejich prvky. Pfedevsim se jedna o vyrazy stylu odborného, nebot’ publicistika se
do jist¢é miry stala prostfedkem popularizace odbornych poznatkii. Dalsi publicistické
stylové utvary vyuzivaji nékteré jazykové prosttedky stylu uméleckého, jimiz se text
obohacuje a do kterych se promita charakter autora, jeho nazory a pohledy. Uplatnéni
nachdzeji 1 prvky stylu prostésdélovaciho, jichZ si mizeme vS§imat napf. pfi interview.
Inventat vyrazovych prostiedki uzivanych v publicistické sféfe se neustale méni a
rozrusta, jelikoz se prizpusobuje realit¢ a zménam ve spole¢nosti. Dochazi k aktualizaci
vyrazi a k pfechodiim a piejimani prostfedki z jinych funkénich styld. Po jazykové, ale i
zanrové strance je tedy publicisticky styl velmi riznorody, coz se odrazi v nejednotnosti
jeho norem. Ty se u publicistickych textli uplatiiuji odliSn€ v zéavislosti na zanru textu.
Nekteré projevy se podobaji stylu uméleckému a t€zi z literarni kreativity autora (napf.
fejeton), jiné se naopak blizi stylu odbornému. 24

Texty tohoto stylu jsou téméi bezvyhradné urcené k publikovani, a tudiz i peclivé
ptipravené. Po lexikalni strance jsou koncipovany tak, aby zaujaly Ctenafovu pozornost,
formovaly jeho minéni, piesvédcCily jej o prezentovanych myslenkach a zaptsobily i po
emocni strance. Toho je docileno nékolika zptsoby. Jednim z nich je uzivani neobvyklych
slovnich spojeni, slovnich hiicek, rcéeni, fecnickych otdzek, obraznych pojmenovéni a
metafor, jeZ oZivuji text a €ini jej Ctivéj$im, zajimavéjSim a dodavaji mu umélecky raz.
Publicistické texty navic neuzivaji pouze neutralni vrstvy spisovného jazyka, objevuji se

Vv nich i tvary hovorové. Vyjimkou neni ani vyskyt nespisovnych tvara a vyrazl silné

2 CECHOVA, Marie. Souc[lasnd c[eskd stylistika. Praha : 2003, s. 207.

24 Tamtéz, s. 208.
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ptiznakovych; tvary obecnéCeské ¢i nafecni, frazémy, neologismy, archaismy. V krajnich
ptipadech se v publicistickém textu mohou objevit i vyrazy vulgarni. Zptsob uziti téchto
variantnich prostiedkti vSak neni libovolny. Jazykové prostiedky jsou vzdy voleny
s ohledem na celkovou povahu c¢lanku, jeho obsah, stylovy utvar, slohovy postup a
v neposledni fads také s ohledem na adresata.

Dalsim zplsobem ziskani Ctendfovy pozornosti je snaha dosahnout toho, aby
prezentované informace pusobily vérohodné a presvédCive. Toho se dosahuje uzitim
neutralnich az kniznich tvard slov, slov pfejatych ¢i cizich, celkovou snahou o
kultivovanost vyjadfovani a srozumitelnost textu, ddle napft. citovanim nézori odbornikt a
rozhovory s nimi, odkazovanim na puvodni zdroje, uzitim doprovodného ilustra¢niho
materidlu a aluze; ,,Tim, Ze po desifrovani a interpretaci odkryva recipientovi diverné
znamou skutecnost, zvySuje aluze ucinnost persvaze. %

Publicistické ¢lanky se viak pokouseji étenaie ziskat i prostiedky vizualnimi. Casto
sta¢i, aby jedina informace, jiz adresat z textu zaregistruje, je jeho titulek, ktery byva pro
tento ucel zvyraznény a obsahové utvaieny tak, aby strucnou, avSak uU€innou formou

podaval z ¢lanku nejzajimavéjsi informaci ¢i ji pouze naznacoval a tim budil ve ¢tenafi

zvédavost.

2.3.1 Korektura publicistickych textt

Vlivem riiznorodosti stylu a jeho tendenci piejimat prvky ze styli jinych se
korektor dostava do styku s velkym mnozstvim rizné orientovanych a utvafenych
komunikati s riznym stupném odbornosti, autorské subjektivity a estetiky. VétSina
komunikatt publicistického stylu ma vSak spole¢nou jednu véc — reaguji na aktuélni
politické, ekonomické ¢i kulturni déni. Dilezité tedy je, aby sd€lované informace byly
faktograficky spravné, Gplné a pro ¢tenaie atraktivni. | drobna chyba v tisku tak muze u
Ctenafe zpusobit pokles divéry ve spravnost informaci, jeZz periodikum publikuje. U
tisténych periodik lze tim padem vysledovat snahu o vysokou jazykovou a formalni
uroven. Velkym problémem se pak stava, dojde-li pfi préaci ke zdrZeni a texty tak nestihnou

projit adekvatni korekturou, nebo kdyz jsou ¢lanky tvofeny na posledni chvili pied

% JAKLOVA, Alena. Persvaze a jeji prostiedky v soutasnych Zurnalistickych textech. In: Slovo a slovesnost:
[online]. Roénik 85, 2002 [cit. 2014-03-15]. Dostupné z: http://nase-rec.ujc.cas.cz/archiv.php?art=7689.

% Tamtéz.
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uzavérkou. Pokud takto dojde k piehlédnuti vyznamnych chyb ¢i dokonce vécnych omylu,
prestiz periodika tak miize rapidné klesnout.

Zajimavé je pozorovat piistup k opravé textd publikovanach na internetovych
zpravodajskych portalech. Je tfeba zminit, Ze internet je médium cislo jedna co se tyce
bleskové rychlé reakce na aktudlni déni ve svété. Zaroven také ale autorovi umoziiuje
modifikovat a upravovat sviyj ¢lanek i dny po jeho zvefejnéni. Nékteii pisatelé jsou si toho
samoziejmé védomi a na jazykovou korektnost textl tak neberou pfili§ velky ohled. To ma
za nasledek, ze proces odstraniovani chyb z textu lze n¢kdy sledovat v podstaté ,,nazivo*.
V rozmezi n¢kolika minut az hodin pak mizeme pozorovat, jak se méni formulace titulku
zvetfejnéného ¢lanku a mizi pieklepy, pravopisné chyby a neobratné stylizovana vyjadrent,
na néz Ctenafi upozornili autora v komentéfich. Pravé reakce Ctenaft umoznuji nejlépe
sledovat, jak negativni dopad na povést autora i periodika ma zanedbani kontroly a Gpravy
textu, nebot’ mnohdy ¢tenafi naprosto ignoruji informace sdé¢lované v ¢lanku a vyjadiuji se

pouze K jeho pravopisnym a stylistickym nedotatkiim.

2.4 Funkcni styl umélecky

Nekdy také oznaCovany jako styl umélecké literatury (vSechna dila krasné
literatury, at’ uz stard, tak i nova vcetn¢ piekladir). Je to styl, jez se od vySe uvedenych
styll stylti velice lisi. Jako jediny totiz pfimo vychazi ze subjektivity a indivituality autora.
Klicovou roli pifi tvorbé uméleckych texth hraji subjektivni stylotvorné faktory, jez
dodavaji jednotlivym textim rysy tak specifické, Ze je nelze taddn€ zobecnit. Tato
specificnost je dana predevsim jedinecnosti autorti a rozli¢nosti v jejich vyjadfovani a téz i
ohromnym mnozstvim a mnohotvarnosti jazykovych prostiedkli, jez ma kazdy autor
k dispozici ve své aktivni i pasivni slovni zasob&. Inventat téchto prostiedkl je takika
neomezeny. Spadaji do n¢j vSechny Utvary ndrodniho jazyka, cizi a piejaté vyrazy, slova
archaicka, ale také autorské neologismy, a to navzdory tomu, Ze se umélecky styl bézné
fadi do funkcnich stylli spisovného jazyka.27 S pomoci této Siroké palety vyrazii vytvaii
autor svij charakteristicky styl a dociluje jedné z hlavnich funkci uméleckého stylu —
funkce estetické, jez je tizce spjaté s funkci sdélnou. Z toho prameni chapani hlavni funkce

textlt uméleckého stylu a jeho oznaceni jako funkce estetickysdélnét.28

2" MINAROVA, Eva. Stylistika cestiny. Brmo : 2009, s. 70.
8 CECHOVA, Marie; KRCMOVA, Marie a MINAROVA, Eva. Soucasnd stylistika. Praha : 2008, s. 258.
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Stejnd jedinecnost, jaka plati pro genezi uméleckych textdi, plati i pro jejich
interpretaci, tedy zpiisob jejich vnimani Ctendfem, jenz je velmi individualni, k cemu
prispiva 1 Castd vyznamova mnohoznacnost autorem zobrazovanych skuteCnosti a
V neposledni fad¢ také charakter adresata. Dulezitou soucasti uméleckych textl je prave
jejich konotativni slozka, tedy to, jak si jej ¢tenat sam vyklada a jak na né&j ptsobi — pak je
fe& o zazitkovosti literarniho dila.?® Je piitom zajimavé, Ze autor nemusi pii tvorbé dila
Ctenafe bud’ vibec zohlednit (jde pouze o jeho osobni preferenci), nebo mize dany text
tvofit s vétSim ¢i mensSim ohledem na ctenare (v tomto piipad¢ hraje Casto roli snaha o
zvyseni prodejnosti knihy a s nim spojené¢ho vyd¢elku).

Obecné komunikaty uméleckého stylu vynikaji pravé zptisobem uziti lexikalnich
prostfedkd. Pfi jejich uziti k docileni estetického efektu neni autor nijak omezen.
V uméleckych dilech se tak miizeme setkat se slozitou metaforikou, neobvyklym
pfirovnanim, s tropy a figurami a ptedev§im s bohatou synonymii. Uziti urcitych
jazykovych prostfedkli je jeden ze zpusobu, jak autor utvaii svij individualni styl, do
n¢hoZ se promita jeho osobnost. S tim izce souvisi 1 pojem poetizace uméleckého textu,
tedy zpusob, jak autor dociluje emotivnosti a estetické¢ho ptisobeni dila.

Zminény fakt, ze pii volbé jazykovych prosttedkti nepodléha autor Zadnym
omezenim souvisi s normou uméleckého stylu, jez je velmi malo restriktivni a jeji

dodrzovéni neni v sougasnosti ani zdaleka tak povinné jako u jinych funkénich stylt.®

2.4.1 Korektura uméleckych texta

Korektura texti uméleckého stylu se jevi jako znac¢né problematicka predevsSim
z toho davodu, ze korektor (Ci redaktor) musi mit neustdle na paméti, ze témét vSechny
slozky textu jsou podfizeny specifickému autorskému stylu, jeZ nesmi byt neopatrnymi
zasahy naruSen. K upravé uméleckych textd je tim padem tieba ptistupovat velmi citlive;
u korektort je zapotiebi jisty jazykovy cit a smysl pro estetiku. Jelikoz umélecky styl neni
natolik svazan pravidly norem a autorska volnost je zna¢na, nemize korektor povazovat

ani na prvni pohled chybny tvar nebo pravopisnou odchylku za skute¢nou chybu. Ve vSech

» CECHOVA, Marie; KRCMOVA, Marie a MINAROVA, Eva. Soucasnd stylistika. Praha : 2008, s 260.
% MINAROVA, Eva. Stylistika cestiny. Brno : 2009, s. 71.
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ptipadech se totiz mize jednat o autoruv zamér a prvek, jenz ma v textu své misto a pini
v ném uréitou funkei.**

Pravé funkc¢nost téchto osobitych a zvlastnich prvka je velmi dilezita, jelikoz
Z nich vytvari nedilnou soucast autorského stylu. Redaktor méa pravo vratit autorovi dilo
Kk pfepracovani ¢i jej dokonce odmitnout vydat v piipadé, kdy smysluplnost a celkovou
Citelnost textu autor snizuje neumélou snahou o jeho ozvldstnéni bezmyslenkovitym a
samoucelnym porusovanim pravopisnych norem, jeZ samo o sobé nenese zadnou
uméleckou hodnotu (samoziejmée prokaze-li se, ze se nejedna pouze o neznalost pravopisu
na stran¢ autora) — nenecha-li v§ak autor vydat dilo na své vlastni naklady.

Korektor se mnohdy musi potykat s nepifebernym mnozstvim vyrazovych
prostfedkit v mnoha riznych kontextech. Jelikoz se autor, jak jiz bylo zminéno, v textu
projevuje piedevS§im ve vyjadfovani a volbé jazykovych prostfedkd, nemize si korektor
dovolit provadét jakékoliv zmény lexikalniho charakteru dle vlastniho vkusu a uvazeni.
Neznamena to vsak, ze by nemél dané vyrazy posuzovat a navrhovat alternativy, jez by
Iépe vyhovovaly kontextu a stylistickému razu dila. Koneckonct autor nemusi byt vzdy
Spickovym spisovatelem, o to vice je potieba s nim konzultovat problematické ¢asti textu a
odstranit tak stylistické neobratnosti a nejasnosti. Korektor (¢i redaktor) tedy v tomto
pripadé hraje roli radce, a ackoliv je sam zkuSenym stylistou, musi nakonec vzdy
respektovat rozhodnutf autora.*

Korektor tedy nema jednozna¢né stanovena pravidla, jak spravné postupovat pii
opravé uméleckych textd. O to vice dulezita je spoluprace s autorem pii opravé jeho dila.
Jen tak je zaruceno, Ze nedojde k neZadoucim opravam, jez by pro autora znamenaly vazné

naruseni jeho 0sobitého stylu.

1 POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakcni préce: jak pFipravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
3L

32 Tamtéz.
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3 Korektura

Slovem korektura rozumime ,,opravu chyb, nepresnosti nebo nesrovnalosti
s rukopisem a  technickych nedostatkii  zjisténych v otisku“**, a to v kniZnich
vydavatelstvich a redakcich provadéné specidlné pro tento ucel povéfenou osobou,
jazykovym korektorem (nékteré, zejména prvotni upravy textu je vSak povinen provadét i
redaktor). Jinymi slovy je korektura proces, jejimz smyslem je odhaleni pravopisnych,
gramatickych, stylistickych a typografickych chyb v konkrétnim psaném komunikatu.
Né¢kdy se mizeme setkat i s terminem proofreading, jenz je piejaty z anglictiny a v ¢eském
prostiedi uzivany jako ekvivalent slova korektura.

Tyto opravy se uskuteciiuji s pomoci vyznamové ustalenych korektorskych znacek
stanovenych aktualné platnou normou CSN 88 0410 Korekturni znaménka pro sazbu —
Pravidla pouZivani z roku 2004, a to dle daného systému a postupu na korekturni otisk.>*
Obecné se da tici, ze korekturou prochazi vSechny psané verbalni komunikaty nesouci rys
oficidlnosti a komunikéty, u nichz je autorem pocitovana vétsi mira zdvaznosti sdéleni,
védeckymi statémi a clanky pocinaje, reklamnimi letdky ¢i manudly konce. Z naSeho
rozboru funkcnich stylti je patrné, Ze nejvyssi uroven jazykové a formalni korektnosti je
vyzadovana u komunikétd funkéniho stylu administrativniho, tésné nasledovaného stylem
odbornym a publicistickym.

Korekturni otisk musi byt vytiStén na bilém a hladkém papife a text musi byt
zietelny a neporuSeny, aby nebyla ztizena jeho Citelnost i nasledné zaneseni korekturnich
znamének. Ackoliv nam dne$ni doba dovoluje provadét korekturu elektronicky, napf.
s pomoci funkce pro pfidani komentare k textu ¢i funkce sledovani zmén, ze zkuSenosti
korektori se tento postup nedoporucuje, nebot’ takovym zplsobem je udajné zvyseno
riziko piehlédnuti chyb. Duvod tohoto jevu neni pfesné objasnén, avSak jako mozné
vysvétleni se jevi specificka stavba lidského oka a jeho spojeni s konkrétnimi centry
v mozku, které slouzi k vnimani plrostfedi.35 Je tedy tteba vzdy provadét korekturu na
papir, na kterém jsou vSechny chyby mnohem zietelnéjsi. Neni snad tieba dodavat, ze na
funkci automatické kontroly pravopisu béznych textovych editorti se v zadném piipadé

nelze zcela spolehnout. Tyto integrované funkce sice mohou pomoci pii opravé béznych

33 CSN 88 0410. Korekturni znaménka a jejich pouzivani, Praha : 1968, s. 1.

3 Otisk sazby uréeny pro vyzna&eni korektur korekturnimi znaménky.

% POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakcni préce: jak pFipravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
71.
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chyb ¢i pieklept, neodhali vSak chybnou interpunkci, chyby v syntaxi a morfologii a
nesjednoti dubletni tvary slov. Na druhou stranu vSak nelze popfit pohodlnost a rychlost
opravy elektronického textu specializovanymi programy, a to zvlast v ptipadech,
prostupuje-li opravovany text stale stejna chyba (napf. autor neustdle uziva slovo

standartni misto standardni) — tu pak Ize opravit najednou v celém textu.

3.1 Druhy korektury

V typové diferenciaci korektury 1 postupu pfi jejim provadéni mizeme vypozorovat
odlisnosti podle toho, komu je jeji provedeni svéfeno. Prvné se zaméfime na tradicni
rozdéleni korektury provadéné v kniznich a Casopiseckych nakladatelstvich a nasledné
rozvedeme postup pfi jejim provadeéni.

vvvvvv

korektury. Jedna se o korekturu vytisténé sazby dosud nezlomeného textu ve sloupcové
sazbg, jiz provadi korektor v tiskarng a zahrnuje predeviim opravu chyb sazece.*®

Strankova korektura se provadi po sloupcové korektuie. Je to kontrola a oprava
chyb vjiz zlomenem textu. Vytisk strankové korektury se po jejim vyhotoveni zasila
autorovi, jenz provede vlastni kontrolu textu.’

Autorska korektura je provadéna autorem textu ¢i nakladatelem a jde o opravu
drobnych chyb a neptesnosti Vv korekturnim otisku. Autor by se mél vyvarovat
pfestylizovavani a vyrazného piepisovani textu, pokud to neni opravdu nutné.*
Predtiskovda korektura je findlni Uprava textu do cilové podoby pied jeho

vytisknutim. Zahrnuje hlavné opravu typografickych chyb, kontrolu rozdéleni slov na

% CELBOVA, Iva. Sloupcova korektura. In: KTD: Ceskd terminologickd databdze knihovnictvi a informacni
védy (TDKIV) [online]. Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2014-03-20]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000002695&local_base=KTD.
% CELBOVA, Iva. Strankova korektura. In: KTD: Ceskd terminologickd databdze knihovnictvi a informacni
védy (TDKIV) [online]. Praha : Nérodni knihovna CR, 2003- [cit. 2014-03-20]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000002698&Iocal_base=KTD.
% CELBOVA, Iva. Autorské korektura. In: KTD: Ceskd terminologickd databdze knihovnictvi a informacni
védy (TDKIV) [online]. Praha : Nérodni knihovna CR, 2003- [cit. 2014-03-20]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000002586&Ilocal_base=KTD.
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konci tadkul, spravného fazeni a Cislovani kapitol a pfipadné grafické Gpravy vlozenych

grafi, tabulek nebo obrazki.*

Nyni se zaméfime na jiny zpusob rozd€leni korektur. Existuje mnozstvi firem a
soukromych osob, které nabizeji korekturu textu na zakazku, a to vétSinou pres
internetovou komunikaci. Hlavni rozdil v piistupu ke korektuie pak spociva v tom, Ze cely
proces korigovani textu neni pojat komplexn¢, avsak je rozliSovan podle raznych kritérii.
Ve zptisobu rozdéleni korektury podle téchto kritérii 1ze shledavat urcité tendence, jez
muzeme zobecnit a shrnout do tii zdkladnich skupin:

a) rozdéleni korektury dle jazykové oblasti, na kterou je pii opravé textu bran ohled,;
b) rozdéleni podle trovné odbornosti a tematického zaméfeni textu,

c) specialni korektura piekladi a cizojazyénych textu.

Kazdy bod lze pak dale piesnéji specifikovat. Podskupinu a) miizeme podrobné&ji
rozd¢lit do nésledujicich subkategorii:

Pravopisnad (n¢kdy také jazykova ¢i gramaticka) korektura je zé&kladnim typem
opravy textu, kterou mnohé firmy nabizeji. Tento druh korektury zahrnuje pouze
elementdrni opravu gramatickych a pravopisnych chyb, pieklept a interpunkce. Mnohdy
byva soucasti pravopisné korektury i stylisticka uprava textu.

Stylisticka korektura, jak nazev napovida, predstavuje kontrolu textu z hlediska
jeho slohové spravnosti. Jejim cilem je sjednotit stylisticky raz textu, zachytit a opravit
odchylky od stylistickych norem s ohledem na stylovou oblast, upravit ¢tivost textu, jeho
kultivovanost a posoudit vhodnost autorova vyjadfovani vzhledem k adresatovi a funkci
textu. Pokud je provedeni stylistické korektury zahrnuto v korektute pravopisné, provadi se
pfirozené az po Upravé jazykoveé spravnosti textu.

Typografickd (technicka) korektura spociva v kontrole formalni stranky textu;
ptredstavuje opravu diakritiky, sjednoceni podoby nadpisti, uzitych typl a velikosti pisma,
zarovnani textu do logické struktury, kontroluje se spravné uziti pomlcek a spojovnikd,

uvozovek, zavorek apod.

% BALVINOVA, Alena. Nahled. In: KTD: Ceskd terminologickd databdze knihovnictvi a informacni védy
(TDKIV) [online]. Praha : Narodni knihovna CR, 2003- [cit. 2014-03-20]. Dostupné z:
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000000210&Ilocal_base=KTD.
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V nékterych piipadech k zadné takové diferenciaci korektury nedochazi a dana
firma standardné provadi pouze korekturu kompletni (celkovou), jez obsahuje kontrolu

pravopisu, gramatiky, stylistické spravnosti i celkové formy textu.

Podskupina b) zahrnuje pfedev§im odbornou korekturu, tedy kontrolu textt
rizného odborného zaméfeni. U nékterych firem se miZzeme setkat stimto typem
korektury bud’ jako dalsim druhem nabizenym spolu s typy korektur ze skupiny a), nebo se
na korekturu odbornych textd piimo specializuji. Jejim hlavnim Ukolem je kontrola
spravnosti termini uzitych v textu a ptizptisobeni zvolenych jazykovych prosttedkli dané
odborné stylové oblasti. Tento typ korektury byva firmami ¢asto vyhranén predevsim pro
ucely kontroly seminarnich, bakalarskych, diplomovych a disertacnich praci nebo
védeckych ¢lankd, ale 1 riiznych manualt ¢i ptirucek. I ptes skutecnost, ze je tato korektura
témét bezvyhradné provadéna odborniky na dané téma, je pfi ni zapotfebi mnohem vice
spolupracovat s klientem a konzultovat s nim provadéné upravy. Korektura odbornych
textl zahrnuje mimo kontrolu pojmoslovi i opravu pravopisnych, gramatickych a
typografickych chyb; jeji provedeni tak vyzaduje vice ¢asu, coz se odrazi ve zvysené cené
za tuto sluzbu. Tato cena navic neni pevné dana, ale je nezdvazné¢ vykalkulovana

korektorem po obdrzeni textu na zéklad¢ jeho rozsahu.

Podskupinu c) tvofi korektura cizojazyénych textl a piekladl, za kterou byvaji
uctovany ty nejvyssi ¢astky, jelikoz je jejich oprava ¢asove a znalostné velmi ndro¢nd a ve
vétsing piipadi je provadéna rodilymi mluv¢imi. Korektura prekladi je zvlast zdlouhava
kvtli nutnosti porovnani prekladu s origindlem (ve vydavatelstvich je navic potfeba ovéfit,
zda prekladem dila nebylo poruSeno autorské pravo), nebot to mnohdy byva jediny
zpiisob, jak s jistotou ovéfit spravnost pfekladanych termind, ¢iselnych udajii a jmen a také
zkontrolovat uplnost piekladu. Zaroven je tfeba odstranit chyby a nesmysly vzniklé
autorovou neznalosti realii, doslovnym piekladem (napft. cizi idiomy, slovosled ovlivnény
vychozim jazykem dila) a v piipadé nutnosti cely pieklad lokalizovat®® do podoby

srozumitelné deskému Stenafi.*!

0 P¥i lokalizaci prekladii bere piekladatel v potaz rozdily jazykového i kulturniho prostfedi vychoziho a
cilového jazyka. Text pak upravuje tak, aby byl pochopitelny pro étenate prekladu.

* POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakéni price: jak pripravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
39.
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3.2 Postup pii korigovani textu

S popisovanym postupem se setkdme v mnoha kniznich a ¢asopiseckych
nakladatelstvich, kde velkou ¢ést kontroly a upravy textu obstarava také redaktor a v urcité
mife 1 grafik. Je vSak také znamo, Ze korektura jako takova byva obcas z finanénich c¢i
casovych divodli vynechavana a text prochazi pouze redaktorskou kontrolou, coz mize
mit za nasledek sniZenou kvalitu textu.*

Prvni faze upravy nastava jesté pfed samotnym provedenim korektury, kdy redaktor
obdrzi kompletni text a kontroluje, zda spliuje urcita kritéria v zavislosti na stylové oblasti
a funkci textu. Uz v tomto stadiu je text kontrolovan po jazykové a stylistické strance,
textu doSlo jesté pfed zlomenim (Upravou sloupcové vazby do stranek) textu. Pokud
rukopis obsahuje piili§ drobnych chyb i vaznéjSich nedostatkli, ma nakladatelstvi pravo
vrétit jej autorovi k prepracovani.** Cely text, jen autor nakladatelstvi odevzdava,
zahrnuje jeho obsah, pfedmluvu a doslov, vlastni text knihy, pozndmky pod ¢arou, seznam
pouzité literatury, seznam vyobrazeni, popisky k obrazkiim, heslaf a resumé v piislusném
jazyce.** Projde-1i text usp&iné rukama redaktora, nasleduje provedeni doméaci (sloupcové)
korektury.

Dalsi korektura textu, strankova korektura, se Vv redakéni sféfe a kniznich
nakladatelstvich provadi hned po jeho zlomeni a zahrnuje opravu pieklepi a drobnych
chyb, které nebyly zachyceny pii prvni kontrole textu. Po provedeni této korektury by jiz
autor nemél délat zavazné zmény Vv textu, dopliovat jej ¢i rozsifovat, jelikoz zlomeny text
je jiz ukotven ve struktute (pfesné posazeni obrazkd, tabulek, strankovani a rozdéleni slov
na konci fadktll), kterou mtze narusit 1 jediné dopsané ¢i vynechané slovo. Proto je tieba
pii opravach postupovat obezietné a provadét opravu pouze tiskovych chyb a pieklept a
puvodni text ménit co nejméné. Pokud se jednd o opravdu malé zmény, nejde o nijak
zavazny problém — grafik muze ptipadné drobné nevyrovnanosti v textu odstranit

v v . . . Ty 4 w7 v v xr v
napiiklad zménou velikosti mezer mezi slovy ¢i tadky. > V ptipadé¢ vétsiho naruseni

*2 POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakcni prdce: jak pripravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
71.

* Nakladatelstvi Academia: Pokyny pro autory. [online]. © 2000-2014 [cit. 2014-03-21]. Dostupné z:
http://www.academia.cz/pokyny-pro-autory.html.

“ Tamtéz.

** POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakéni prace: jak pripravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
101.
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zminéné struktury textu hrozi, Ze se stejnym zpiisobem narusi veskery zlomeny text a
grafik bude nucen k opétovnému provedeni zlomu celé knihy, coz mize vést ke vzniku
dalSich chyb, a tudiz i k nutnosti dalsi kontroly, o zdrzeni celého projektu nemluve.

Po dokonceni strankové korektury nasleduje autorska korektura, kterd se provadi
hned po vytisténi prvnich korektur — v této fazi si korektury piecte redaktor i autor (u
autora vSak tato ¢innost neni povinnd) a ptipadné provedou dodateéné opravy, nejlépe
barevné odlisSené od ptivodnich korektur. Toto ¢teni muze probihat bud’ naprosto nezavisle
na sob¢ ¢i soubézné. Pti soubézném cCteni korektur se poté provadi jeji slouceni, pficemz
obecné plati, ze se zanaseji opravy z verze s mensim mnozstvi chyb do verze, kde je jich
vice."” Autor musi neustale pamatovat na to, Ze by nemél provadst vyrazné zasahy do
textu, povolené jsou pouze minimalni Upravy. Redaktor je povinen prohlédnout si piipadné
upravy pozadované autorem textu a piilezitostné doplnit dalsi své pozndmky. Sloucena
verze korektur se pak zasila grafikovi, jenz provede opravy do zlomeného textu a znovu jej
vytiskne pro ucely dalsi kontroly.

Dalsim krokem je druhd korektura (n¢kdy také druha autorska korektura), ktera se
vSak neprovadi vzdy. Zde zélezi na peclivosti redaktora a Casové naro¢nosti prvni
korektury, kazdopadné je vzdy vhodné a bezpecnéjsi, kdyz redaktor ptreCte text jeste
jednou a zkontroluje, zda byly zaneseny vSechny opravy z ptedchozi korektury. Pii druhé
korektute se redaktor soustfedi také na vzhledovou stranku textu (spravné fadkovani,
rozdéleni slov a spravné posazené popisky) a vysledny text porovnava podle prvni
korektury. Nelze se spoléhat na to, Ze se pii prvni a autorské korektufe zachyti a opravi
uplné vSechny chyby; nékteré chyby dokonce mohou vzniknout i ve fazi zanaSeni oprav,
jelikoZ na korekturnim otisku mliZze obcas dojit k nahromadéni vysvétlivek ¢i pokyntl jak
od autora, tak od redaktora, coz vede k jejich nejasnosti a necitelnosti.*®

Poslednim krokem pfi korigovéni textu je provedeni ndhledu zlomeného textu — tézZ
se muzeme setkat s oznacenim predtiskova korektura. \V této fazi redaktor kontroluje text
hlavné po strance typografické; zda obsah odpovidd strankovani, zda byly spravné
provedeny opravy z posledni korektury, opétovna pozornost je vénovana i déleni slov.

Pokud se v této fazi Upravy textu autor rozhodne k provedeni vyraznéjsich zmén a oprav,

** POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakéni prace: jak pfipravit text k publikovani. Praha, 2011, s.
72.
7 Tamtéz, s. 75.

8 Tamtéz, s. 76.
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korektury spojené s dalii kontrolou zm&néného textu jsou uskuteénény na jeho naklady.*®
Svoleni k tisku (imprimatur) lze dat az tehdy, je-li otisk naprosto bez chyb. Vzdy je tieba

zajistit, aby kazda korektura obsahovala datum, pfesny ¢as provedeni a podpis korektora.

3.3 Korekturni znaménka

Norma CSN 88 0410 stanovuje pojem korekturni znaménka jako ,znacky pro
vyznacovani chyb, nepresnosti nebo technickych nedostatkii zjistenych v korekturnim
otisku*.> Vyznaceni chyb probiha tak, Ze se nejprve ptisluSnym znaménkem piepisSe chyba
pfimo v textu, poté se na urovni téhoz fadku stejné znaménko zanese na pravy okraj otisku
a hned po ném se napiSe oprava chyby. Je pfitom tfeba piisné¢ dodrzovat tento postup
oznaceni chyby, nebot’ neni-li dané znaménko opétovné zaneseno i na okraj otisku, na
znaménko oznalujici chybu v textu neni bran zietel.”! Okraj pro vyznageni korektur musi
byt Siroky 3 — 5 cm.

Dojde-li vlivem vyskytu vice chyb na jednom az péti sousednich tadcich
k nahromadéni nékolika korekturnich znamének stejného typu, je ticba znaménka odlisit a
obménit riznymi dodatecnymi znackami ¢i ,,vlajeckami® a zanést je na okraj ve stejném
pofadi, v jakém jsou chyby oznaceny v textu. Dosdhne-li mnozstvi chyb takové miry, ze by
bylo problematické vSechna znaménka poznacit na pravy okraj otisku, mizou se korektury
vyznacit 1 na levy okraj — text se v tomto ptipad¢ rozd€li podle vertikalni osy tisku na dvé
pulky, pficemz vlevé poloviné se koznaCeni chyb uzivaji znaménka s carkami
sméfujicimi vlevo a v pravé polovin€ s carkami smétujicimi vlevo.*? Jakékoliv doplityjici
vysvétlivky se musi zakrouzkovat.”®

Korektury je tfeba vyznacovat Citelné a zieteln€, nejlépe barevnym, kontrastnim
inkoustem, zpravidla mikrofixem ¢i propisovaci tuzkou. Normou neni doporuceno

pouzivat Gervenou barvu.> Odlisné barvy je také tieba uzivat, provadi-li korekturu jednoho

* Nakladatelstvi Academia: Pokyny pro autory. [online]. © 2000-2014 [cit. 2014-03-21]. Dostupné z:
http://www.academia.cz/pokyny-pro-autory.html.

%0 CSN 88 0410. Korekturni znaménka a jejich pouZivéani, Praha : 1968, s. 1.

5L CSN 88 0410. Korekturni znaménka a jejich pouZivéani, Praha : 1968, s. 2.

*2 Tamtéz.

%3 POLIVKOVA, Alena. Jak byt in v pisemném projevu: se vzorovymi ukézkami. Praha : 2009, s. 130.
 CSN 88 0410. Korekturni znaménka pro sazbu — Pravidla pouzivani, Praha : 2004, s. 3.
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textu vice osob. Korektury také nikdy nevyznacujeme tuzkou — ta vétSinou slouzi pro
komunikaci redaktora a grafika.

Norma z roku 2004 uvadi rozdé€leni korekturnich znamének do péti skupin podle
upravy, jez znadf:*°
a) znaménka pro vyménu, vsunuti a vpusténi znaku,
b) znaménka pro zmény v sazb¢,
€) znaménka pro zaraZzeni odstavce, novy fadek, zménu pisma,

d) znaménka pro zménu formatu a technickych parametri sazby a otisku,

e) znaménka pro zruSeni nespravné korektury.

Toto rozdéleni lze porovnat s normou z roku 1968, jez uvadi rozdéleni znamének
do Sesti skupin. Jednotlivé skupiny se typovym rozdélenim prakticky shoduji s aktuélni
normou, rozdil 1ze spatfit pouze v rozdéleni znamének pro zmény v sazb€. V normé z roku
1968 je tato skupina znamének rozdélena do dvou samostatnych skupin na znaménka pro
rizné zmény v sazb€, umisténi exponentll a indexll a na znaménka pro zménu mezer

V sazbeé.

% POKORNY, Milan a POKORNA, Dana. Redakcni préce: jak pFipravit text k publikovani. Praha : 2011, s.
76.
% CSN 88 0410. Korekturni znaménka pro sazbu — Pravidla pouZivani, Praha : 2004, s. 3.
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4 Piehled korekturnich znamének a jejich uziti

V praktické ¢asti se nachazi ukazka spravného vyznacovani korekturnich znamének
v ukazkovém textu z bakalaiské prace oboru Humanitnich studii. Po kompletni korektuie
prace byly vybrany aryvky textu obsahujici konkrétni chybu, na niz bylo mozné piedvést

vyznaceni patfiéného korekturniho znaménka.

4.1 Znaménka pro vymeénu, vsunuti a vypusténi znaka

T LT IT
JTLTT]

H Le Tato *’o@ovské filmova basen je pFec[jen trochu néco jiného nei [e

klasicka animovana produkce jeho zaméstnavatele.

Obecné se jedna o nejpouzivanéjsi znaménko. Znaci vyménu nebo vsunuti znaku.
Znaménkem se pieskrtne chybny znak v textu a na jeho okraji se uvede navrh opravy.
Pokud naopak znak chybi, preskrtne se sousedni znak a znovu se pak uvede na okraj textu
spolu s chybé&jicim znakem. V ukazce jsme v zajmu vyssi piehlednosti pouzili ke korektuie
oba okraje. Vidime zde chybné uzité velké pismeno v adjektivu utvoreného z vlastniho

jména, Spatn¢ zapsany tvar jména a hyperkorektni vyraz preci.
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nuuunn

Postavy z komixu uZ nejsou tak pfimocaré, jsou vice psychologicky
nejednoznaéné a v pfibéhu se uz neobjevuji ¢ernobili soupé&fi hlavnifnl M hey

hrdiny.

Hlavnim hrdinou je muz jménem Pee-Wee Herman. Tento ponékud

zvlaétni jedinec miluje své kolo. To mu je viak jednoho dne odcizeno. Pan

Herman se nechce {sjeket oblibenym dopravnim prostfedkem jen tak s Sim

rozlougit, a tak po jeho stopéch putuje napfi¢ Amerikou.

Znaménko slouzi pro vyznaceni vymény nékolika za sebou jdoucich znaki ¢i slov.
Preskrtne se jim skupina chybnych znakt nebo slov a na okraji se uvede oprava textu.
V prvni ukazce doslo k vyznaceni chyby ve sklonovani. V druhé ukazce bylo tieba opravit
chybné uzité ptivlastiiovaci zdjmeno, coz v kone¢ném diisledku ovlivnilo i tvar piedlozky

S.

——

Ee=—=

Znaménkem se vyznacuje Usek textu, jenz je tieba vymeénit. Oznaci se a preSkrtne
cely rozsah chybného textu a na okraj napiSe opraveny. Pokud je opravovany text delSiho

rozsahu, uvede korektor jeho plné znéni v poznamkach ke korektufte.

Jednu z hlavnich roli si zde zahréla v té dobé velmi mladd Winona Ryder.
- s S S - . . wgﬂ"/
Jeji ztvarnéni ponékud znudéné Lydie Deetz bylo na'trovni. iy
Znaménko ma vyznam vsunuti jednoho ¢i vice slov do textu. Pfislusné misto
oznac¢ime znaménkem Vv textu a konkrétni dopliiované slovo pak na okraj otisku. Oprava
v ukdzce poukazuje na neuplnost a nejednoznacnost vyjadieni. Je sice patrné, ze autor
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hodnoti vystoupeni herecky kladné, ptfesto by bylo vhodné doplnit jej patfiénym

hodnoticim vyrazem.
=—<<<<

Toto znaménko urcuje misto mezi dvéma fadky, kam je potieba vsunout fadek
textu ¢i slovo. Oznaci se jim misto mezi dvéma fadky a na okraji textu uvede text, jenz je

potieba na misto vsunout.

=1

Herci vstavali brzy réano, kolem tfeti hodiny, aby po 3 V4 hodinach V Nt
maskérské prace prace byli pfipraveni na nataceni.
Znaménko ur¢ené pro oznaceni pomléky. Pro vyznaéeni mista, kam ma byt vsunuta

pomlcka, uzivdme znaménka pro vsunuti slova spolu se znaménky pro zvétSeni mezer.

Provedend oprava ndm ukazuje misto, kde doslo k vypusténi pomlcky.

T-T

Ten, jenz bude brat tuto Burtonovu profesiondini prvotinu s nadhledem a

pochopenim pro hravost a absurditu, jisté projekt oceni. Ostatni zfejmé
ViV
nad osudy PeelWee Hermana jen méavnou rukou.
Znaménko pro oznaceni spojovniku. Stejn¢ jako znaménko pro oznaceni pomlcky
jej uvadime spolu se znaménky pro vsunuti slova, zde vSak uzivame znaménka pro

zmenSeni mezer. V této ukazce naopak doslo k chybnému zapsani jména Pee-Wee, jez

obsahuje spojovnik.
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T
Tato znaménka se uzivaji pro vsunuti objektu — tabulky, vzorce ¢i vysvétlivky.

Znaménko vyznafime v misté, kam ma byt objekt vsunut a k nému napiSeme odkaz na
jeho ¢islo.

3

Z dnesniho pohledu se jednalo o nepfili§ kvalitni béCkové horory pro
pamétniky. Mlady Tim je zaujaté sledoval vidy vsobotu odpoledne a
postupné si je &m dél vice obliboval. Jednalo se predevsim o hotrory [ &

britského studia Hammer a science fiction snimky z 50. let| L.

Jedna se o znaménko pro vypusténi, téz deleatur. Slouzi k oznaceni znak, slov ¢i
radku, jez je tfeba z textu vysunout. V textu se nejprve znaménkem pro vysunuti oznaci
chybné slovo, znak ¢i skupina znakl a na okraj fadku se pak stejny znak uvede spolu
s timto znaménkem. V ukazkovém textu doSlo k vypusténi piebyteéného pismene, nebot’
se jedna o jiz plné pocesténé slovo, jez se spravné pise pouze s jednim r. Mimo to byla

provedena oprava chybéjici tecky na konci véty.
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4.2 Znaménka pro zmény v sazbé

Roba Salemova znovin The Toronto Star predeviim| zaujala i

extravagance postavy Beetlejuice.

Timto znaménkem se zna¢i zména potadi sousednich znakd, slov nebo skupiny slov
a to tak, Ze prvni polovinou znaménka se oznaci prvni ¢ast danych znakt ¢i slov a druhou
¢asti jejich druhd polovina. V textu vidime zjevné chybny slovosled; slovo predevsim se

vztahuje ke slovu extravagance, ne ke slovu zaujala.

1 2 3 4

> 3 1 g .
Samostatnou stranku tvofi ¢ast snimku vytvarnd, ve které se snoubi 1%-2

tajemnost, morbidnost, napaditost i humor.

Tato ¢isla zna¢i zménu potadi slov. Uvadi se v textu piimo nad slovy, jejichZ potadi

je treba zménit a poté 1 na okraj textu. Ziejm¢ vlivem nepozornosti doSlo v textu

k nesmysIlnému pofadku slov, jenz bylo tieba upravit.

L = PO

Cislice, jejichz vyznam znac¢i zménu potadi fadki. Radky se nejprve oznaci

vodorovnou ¢arou nasledovanou ¢islem, které oznacuje jejich spravné potadi.
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2

Dé&j se odehrava v Gotham city. Toto temné mésto je plné zloincl a
hlavné mafie. To, co oviem obyvatele(jméne\rﬁ nejvice strasi je tajemny <

noéni pfizrak Batman, o kterém nikdo nic nevi.

Toto znaménko slouzi pro oznaeni ptfesunu skupiny znaka ¢i slova z jednoho
fadku do jiného. Text, jez je tfeba presunout, se zakrouzkuje a Sipkou se oznaci misto

Vv textu, do kterého se provede jeho piesun. ,,Zabloudilé* slovo jménem v ukazce bylo tieba

Sil!

Znaménko znacici piesun jednoho ¢i nekolika sousednich tadkli na jiné misto

dosadit na spravné misto v textu.

Vv textu. Hranatou zévorkou se oznaci presouvané fadky a Sipkou, jez od nich vede, se urci

misto pfesunu. S chybou tohoto typu se miizeme setkat predevsim u fadkové vazby.

v

Obsazeni hereckych roli se viak ukazalo jako mnohem téZsi ukol.
NejostFeji sledovanou zéleZitosti byli predstavitelé tfech hlavnich postav —
Batmana, Vicky Valeové a Jokera. Pokud se jedna o maskovaného hrdinu,
K——tak zde byl rovnou ze zaéatku zamitnut Adam West. Ten hral jiz <

Batmana v nepfili$ kvalitnim seridlu z Sedesatych let.

Znaménko, jez zna¢i pokyn k posunuti textu k oznaené zarazce. Svislou C¢i

vodorovnou Carou se ur¢i misto posunu zacatku textu, Sipka pak zna¢i smér posunu.
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Timto znaménkem se znaci misto mezi slovy nebo fadky, ve kterém je tfeba zvétsit

mezeru, pificemz znaménkem se piimo ozna¢i dana mezera v textu.

!

-
-~

Na tomto misté popisi hlavné jeho dva kratkometrazni snimky.
e B f
Prvnim z nich je loutkovy projekt Vincent aT druhym je hrany film |

Frankenweenie.

Znaménko, jehoz vyznam je naopak zmenSeni mezery mezi slovy ¢i fadky. Téz se

vpisuje piimo do mezery, jiz je tfeba zmensit.

Hlavni postava Pee-Wee Herman je prvnim z podivnych
Burtonovych hrdinG velkého platna. Svym osamocenim a outsiderstvim mi

pfipomnél trochu postavu Mr Beana.

Toto znaménko znaéi v textu pokyn K vytvoreni mezery mezi dvéma slovy ¢i fadky.

V ukdzce se jedna o chybéjici mezeru mezi slovy Mr. a Bean.
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Vysokd narocnost a nasazeni si vyzadaly daldi komplikace. Pfi
nataéeni scény, kdy Edward utika zpétIky do svého hradu, se Johnny Depp T
zhroutil vy&erpanim, které bylo zplisobeno vysokymi teplotami a kozenym

odévem.

Znaménkem se V textu vyznacuje misto, kde je tfeba mezi dvéma slovy ¢i fadky

zrusit mezeru. V ukazce se zjevné jedna o pieklep.

Znaménkem se oznacuji fadky, mezi kterymi je tfeba vyrovnat velikost mezery.

Opravovany text se jim oznaci na obou okrajich.

oo

Znaménko znaci pokyn k zruseni chybné vysazeného slitku. Slitek se nejprve
V textu oznac¢i znaménkem pro vymeénu nékolika pismen ¢i slov a na okraji textu se uvedou
znovu. Pod pismeny se navic uvede obloucek pro spojeni. Je-1i nutné slitek uplné zrusit,

pismena se od sebe rozdéli svislou €arou.
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4.3 Znaménka pro zafazeni odstavce, novy fadek, zménu pisma

il

Herec disponuje celou 3kdlou jemnych odstinG vyrazovych
prostiedkd, i v mladém véku dokazuje svoji hereckou vyzralost a ztvarnil
plachého a nezku3eného Edwarda s osobitosti sobé vlastni. Vysledek je
pro mé opravu presvéd¢ivy a nuti divdka alespofi povédomé hlavnimu
hrdinovi fandit_.j‘V tomto filmu, jak uz jsem uved! vy3e, rezisér zobrazil kus .|
svého détstvi. A to konkrétné na podobé méstecka, které hyfi kycovitymi

pastelovymi barvami a jedno staveni vypada jako to druhé.

Znaménko znaci misto v textu, kde je potieba ud¢lat odstavec. V ptiloZzené ukazce
je oznacené misto, kde autor zapoc¢inal novou myslenku, av§ak neoddélil ji vyclenénim

textu do nového odstavce.

C_)

Zakladem musel byt opét silny scénar, ktery nakonec
_,_D e

stvofil Daniel Waters. Tima Burtona i Michaela Keatona scénar

presvédcil svou nezvyklou revolucni formou.

Znaménko pro zruSeni odstavce. Konce ¢ary spojuji predesly a nésledujici fadek.
V textu toto znaménko rusi chybné zapocaty odstavec a zaroven znac¢i opétovné spojeni

rozdelené vety.
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Toto znaménko znaci posun fadky na stied. Uvadi se jak na zacatku, tak na konci

radky, jiz je tieba posunout.

PteruSovand ¢ara znali prostrkané vysazeni textu. Pfislusny text se touto Carou

podtrhuje.

N N o

Podrtzenim obloucky se zrusi prostrkani textu.

Znaménkem se dava pokyn k vysazeni z jiného typu pisma. Dana ¢ast textu se
ozna¢i hranatou zavorkou, jez se opakuje na okraji a vedle ni se napise typ pisma, ktery ma

byt pouzit.

Znaménkem se podtrhne Cast textu, jez ma byt vysazena polotucné.
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Podtrzenim dvéma ¢arami se znaci tuéné vysazeni oznaceného textu.

Cast textu, jez ma byt vysazena kurzivou, se podtrhne vlnovkou.

Text podtrzeny ¢arou a vinovkou je tieba vysadit polotu¢nou kurzivou.

Dvéma ¢arami a vinovkou se oznacuje vysazeni textu tu¢nou kurzivou.

34



4.4 Znaménka pro opravu technickych chyb v sazbé

Timto znaménkem se V textu znac¢i misto, kde je tieba vyrovnat jeho okraje. Uvadi

se na obou stranach opravovaného textu.

Jde o znaménko pro vyrovnani ucaii pisma, nerovnosti fadky ¢i jinych tiskovych

prvkil. Cara se znadi nad i pod pismeny & fadky, jeZ je tieba vyrovnat.

O

Znaménko znaci pokyn pro zesileni €1 zeslabeni tisku, opravu nezietelného tisku a
spojeni linek v tabulkach. Opravované misto je tieba zakrouzkovat a krouzkem pak oznadit

i okraj textu.

X
X X
XXX
XXX X
Znaménkem se oznac¢i linka, kterou je tfeba zménit; pocet vyznafenych kiizkl
oznacuje druh linky, jez mad byt pro opravu pouzit: jednoducha linka, tupojemna,

polotu¢na, tucna.
l
Znaménko pro prodlouzeni linky. Oznaci se jim misto prodlouzeni linky s Sipkou a

¢arkou sméfujici k mistu prodlouzZeni.
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Znaménkem se oznacuje misto, kde je tfeba zkratit linku.

v

Znaménko pro obraceni pismena, fadky nebo jiného tiskového prvku. Pokud dojde

k pfevraceni slova nebo celé fadky, podtrhne se pfevracena ¢ast a na okraji se uvede toto

T+

Odstranit ,,feku v textu, tedy soubéznou mezeru v n¢kolika fadkach pod sebou.

znaménko.

»Reka® se oznaci dvéma rovnobéznymi ¢arami a vyobrazené¢ znaménko se pak uvede na

okraji otisku.

&

Znaménko pro odstranéni hrotek v sazb&. Znaménkem se pieskrtne otisk hrotku a

nasledovné se uvede i na okraji.

X,

Timto znaménkem se znai opakujici se nespravné pismeno nebo nespravné
pfesazena fadka. Chybné pismeno se v textu oznaci kiizkem a po okrajich radku, kde se
chyba opakuje, se uvedou vodorovné ¢ary. Chybné pismeno se pak oznaci na horni okraj
otisku. Znaménkem se dale znaci tadky, jez je tfeba presadit. Tyto fadky se oznali

hranatou zavorkou a uvedenym znaménkem.
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= 2

Znaménko upozoriiuje na nejasnost v rukopise. Jde o tzv. ,,blokovani, kterym se
poznacuji vSechny nepiesnosti a je tieba o ni zpravit autora zaslanim otisku s vyznac¢enym

znaménkem.

4.5 Znaménko pro zruSeni nespravné korektury

Jednu z hlavnich roli si zde zahréla v té dobé velmi mladad Winona Ryder.

Jeji ztvarnéni ponékud znudéné Lydie Deetz bylo n'é%'rp_\/_ni. ){//

Na teCkované podtrzené korektorské znaménko je pohlizeno jako na neplatné.
Jedna se o opravu chybné korektury. Nespravné znaménko je kromé teckovaného
podtrzeni navic tfeba v textu i1 na jeho okraji pfeskrtnout. Demonstrujeme toto znaménko

na textu, jenz byl z hlediska chybnosti nejsporné;jsi.
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S5 Zavér

Pfi popisu norem funkénich stylt jsme zjistili, ze nejpiisnéjsi a nejvice svazujici je
norma stylu administrativniho a odborného, jejichz hlavni funkci je funkce sdélovaci a
klicovou roli u nich sehrava srozumitelnost a jasnost vyjadieni. Pfi jejich korektute je
zapotiebi jazykové vzdélanych korektord s hlubokou znalosti pravopisu, gramatiky, normy
spisovné Cestiny a odborné terminologie riznych oboru. U stylu publicistického a
uméleckého, jejichz normy nejsou pro autory tolik svazujici, je u korektord zapotiebi spise
vSestranna znalost narodniho jazyka a jeho variet, ale také smysl pro estetiku a znalost
literarni teorie. Projevy uméleckého stylu navic zdanlivé ani nemusi respektovat normy
spisovného jazyka v ptipadé, Zze dana odchylka plni v textu urcitou funkci a podili se na
utvareni autorského stylu.

Pti charakteristice typt korektury jsme vychazeli ze dvou zékladnich rozdé€leni, a to
z tradi¢niho rozliSovani korektury na doméci, strankovou, autorskou a ptedtiskovou, a
z nabidek rtznych firem sestavenou diferenciaci, jiz jsme stanovili jako korekturu
pravopisnou, stylistickou, typografickou a kompletni, korekturu odbornych textti a nakonec
korekturu cizojazy¢nych textt a prekladu.

V préci jsme podrobné popsali spravny postup zandSeni korekturnich znamének,
jejich kompletni seznam s vyobrazenim a ukazkou jejich vyznaeni v textu. Jako zdroj

obrazového materialu nam slouzila norma CSN 88 0410 z roku 1970 a 2004.
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6 Resumé

The main aim of my Bachelor's dissertation is to gather specifications about
proofreading, describe proofreading procedure, define the categories and cover marking in
proofreading with the use of norm CSN 88 0410. My next objective is to give an
information about functional styles with the focus on their basic attributes and norms. This
definition shows a different approaches to proofreading. Practical part of my dissertation is
also very important because it contains overview of all proofreading marks and also an

example of correct application of marking in text.
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