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SEZNAM ZKRATEK

MS - Microsoft
LO — LibreOffice

OBS - Open Broadcaster Software
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1 Uvop

Tématem této bakalarské prace je zpracovani textovych dokumentt v kancelaiskych balicich
LibreOffice. Kancelaiské baliky LibreOffice jsou Casto srovnavané s baliky Microsoft
Office. Hlavnim cilem této prace je analyzovat a popsat moznosti a uskali vytvafeni a
publikovani textovych dokumenti v LibreOffice, dale navrhnuti a vytvofeni c¢lanki a
komponent pro elektronicky vyukovy material zaméfeny na zpracovani textovych
dokumentu v LibreOffice.

Bakalafskou praci jsem si rozdé@lil na dvé zékladni ¢asti. Prvni ¢éast je Cast je popsani
zakladnich rozdili mezi zpracovanim textovych dokumentt v LibreOffice a Microsoft
Office.

Ve druhé ¢asti se zabyvam vybérem studijnich ¢lanki k LibreOffice, které by byly vhodné
pro vytvafeni komponent. Popisuji zde moznosti a uskali pfi vytvareni a publikovani

textovych dokumenti v LibreOffice.

Ve tieti ¢asti popisuji vybér nad zpracovanim a vytvafenim komponent. Nejprve uvazuji nad
vhodnym formdatem, ve kterém komponenty budu zpracovéavat a déale nad vhodnymi

programy, diky kterym jsem schopen tento format ziskat.

Vybér tohoto tématu bakalafské prace jsem si zvolil z toho divodu, ze natdCeni videi mé
bavi a timto jsem mohl spojit zdbavu s uzite€nym pfi vytvaieni komponent, které poslouzi
jako elektronicky vyukovy material. Dal§im divodem bylo piiucit se néco nového ohledné

jiného programu ur¢eného k zpracovani textovych dokumenti nez je MS Word.

V bakalaiské préaci jsem pii porovnavani kanceldiskych balikii vychazel z internetovych

zdrojii popisujici tyto rozdily.

Veskeré materidly pouzité k vypracovani bakalarské prace jsou uvedeny v seznamu

literatury bakalaiské prace.
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2 Ro0zDIiLY MEZI LIBREOFFICE A MICROSOFT OFFICE

Na tivod bakalatské prace se vénuji obecnym rozdiltim pti zpracovani textovych dokumentt
mezi kancelafskymi baliky LibreOffice a Microsoft Office. Ve stru¢nosti popisuji jejich

zakladni principy, a ¢im se od sebe odlisuji.

2.1 RozpiLy LIBREOFFICE A MS OFFICE

Rozdily jsou brany mezi verzi LibreOffice 5.3 a MS Office 2016. NejhlavnéjSim rozdilem
mezi témito dvéma kancelarskymi baliky je bezpochyby ten, ze LibreOffice je Open Source,
zatimco Microsoft Office je placeny s prvnimi tficeti dny zkuSebni doby zdarma. DalSim
zajimavym rozdilem je v kompatibilité. Zatimco LibreOffice je kompatibilni na Windows,
macOS, Linux, FreeBSD, NetBSD a OpenBSD, tak MS Office je kompatibilni na Windows
a macOS stim, Ze vytvofené dokumenty na opera¢nim systému Windows mohou mit
kompatibilni problémy na opera¢nim systému macOS. Co se tyce lokalizace, LibreOffice
disponuje 112 jazyky, zatimco MS Office ve Windows verzi 91 jazyky a v macOS verzi 27.
Neposlednim rozdilem je Skéla skriptovacich jazykt k vytvareni maker. MS Office ma
k dispozici pouze jeden skriptovaci jazyk a to Visual Basic for Applications, LibreOffice
podporuje kromé tohoto jesté JavaScript, Python, BeanShell a LibreOffice Basic.

2.2 RozpiLy LO WRITER A MS WORD

Jedny ze zasadnich rozdilu mezi témito dvéma programy pro zpracovavani textovych
dokumentl jsou naptiklad ve stylech, Ze Writer oproti Wordu nabizi styly ramce, stranek a
seznamu. Dale LO Writer nabizi automatické dokoncovani slov, které jiz byly v dokumentu
pouzity. Co se tyCe exportu, LiberOffice Writer je opét o néco bohatsi a to o moznost
exportovani dokumentu ve formate XHTML ¢i ve formatu obrazku. Co LibreOffice nenabizi,
ale MS Word ano je soucasna editace dokumentu vice autory. Stejné tak nam Word nabizi
mnohem vice styld a efekt( pro praci s obrazky. Jako dalsi véc, kterou Word na rozdil od
Writeru podporuje je preklad celého dokumentu ¢i jeho vybrané ¢asti. Mezi poslednimi
zajimavymi rozdily patfi moinost ve Wordu pfidat vodoznak do stranek a bohatsi

formatovani textu v komentarich.
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Tabulka 1 - Rozdily LibreOffice a MS Office

Dalsi rozdily LibreOffice Microsoft Office

Portable verze Ano Ne
Import rastrové grafiky Ano Ne
Import vektorové grafiky Ano Ne

Vkladani audia / videa
Ne Ano

Z online zdroju
Uzivatelské rozhrani

prizptisobeno zarizenim Ne Ano

s dotykovou obrazovkou
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V této kapitole se zamétime na vybér studijnich ¢lankd, ke kterym budeme dale vytvaret
komponenty. Tento vybér bude dale slouzit jako osnova pro vytvaieni danych komponent

pro elektronicky vyukovy material.

Z pocatku je dilezité zamyslet se nad tim, pro koho vytvoiené vyukové materidly budou
slouzit. Jelikoz se jedna o studenty vysokych skol, po¢itdm s tim, ze zdkladni tlohy a prace
se zpracovavanim textovych dokumentti ovladaji. Proto jsem se rozhodl neuvadét zakladni
jednoduché operace jako napiiklad vytvoreni nového dokumentu, otevieni jiz existujiciho

dokumentu, ¢i ukladani dokumentu do klasického nami znamého formatu.

Jako inspirace mi slouzil elektronicky kurz z predmétu UZTI, ktery jsem v piedeslych
rocnicich absolvoval. V tomto kurzu jsem se inspiroval studijnimi ¢lanky, které mi pfisly
zajimavé k ukazani a vysvétleni v jiném kancelatském baliku pro zpracovani textovych

dokumentu.

Jako dalsi inspirace mi slouzil Microsoft Word z kancelaiského baliku Microsoft Office,
kde jsem si prohliZel a zkoumal, jaké nabizi moZznosti pfi zpracovani textovych

dokumentu.

Po prozkoumani vySe zminénych inspiraci jsem si vytvofil osnovu pro vytvareni mych
studijnich ¢lankd, kterou jsem si rozdélil do n€kolika specifickych kapitol podle zaméfenti,

které se studijni ¢lanky tykaji.

Jako prvni kapitolu jsem zvolil styly v semindrni nebo kvalifikacni préci, jelikoz prace se
styly a formatovanim textu je velice dulezita a je nezbytnou soucasti pro psani textovych
dokumentt. Pti vytvaieni komponent pro studijni ¢lanky jsem v této kapitole narazil na
nékolik uskali. Prvni uskali nastalo, kdyZ jsem chtél vytvofit animaci pro ukazani stylu
propojeny, kterou jsem si zvolil podle Microsoft Word a zjistil jsem, Ze LibreOffice Writer
tuto moznost viibec nenabizi a v programu neexistuje. Jako dal$i a posledni uskali této
kapitoly bylo pfi fazeni styli pomoci priorit, jeZ LibreOffice také nenabizi. Proto jsem byl

nucen tyto dveé ¢asti z prvni kapitoly odstranit.

Druh4 kapitola je zamétena na Sablony, titulni stranky, nastaveni okraji a ¢islovani
stranek. V této kapitole nenastal zadny problém pii vytvaireni komponent, jelikoz veskeré

funkce, které jsem si vybral LibreOffice obsahuje.



3 VYBER VHODNYCH STUDIJNICH CLANKU

Ve tfeti kapitole se nachdzi automatické prvky v textovém dokumentu, jakou jsou
generovan¢ seznamy, rejstiiky, pozndmky pod Carou, zahlavi a zapati, obsah, odkazy a

citace.

Ctvrta kapitola se zaobira vytvofenim, organizaci a pouziti maker. Déle je zde ukazka pro
pouziti automatického makra, které se automaticky spousti napiiklad pifi otevieni

dokumentu.

V Sesté kapitole vytvaiim komponenty, na kterych ukazuji vkladani objektti do textového
dokumentu. Zam¢til jsem se na zadkladni a nejdilezitéjsi véci jako je vkladani obrazkd,
tabulek, graft, kiizovych a hypertextovych odkazi, specidlnich symbold a matematickych

vzorcu.

Sedma kapitola pojednava o typografickych zakladech pro psani seminarnich nebo

kvalifikacnich praci.

vvvvv

které jsem vybral pro komponenty, jsou komentére, sledovani zmén a nasledné piijmuti ¢i

odmitnuti zmén v dokumentu.

Posledni, devatad kapitola je o dokoncovani dokumentu. Zaméiuji se zde na kontrolu
pravopisu a gramatiky, exportovani dokumentu do rtiznych formatt, ktery LibreOffice

Writer nabizi, zobrazeni vysledného dokumentu a pfiprava pro tisk.

Cela osnova je vloZena niZze na dalSich strankach i s animacemi, které jsou vypsany ke

kazdému studijnimu ¢lanku.
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Styly v seminarni nebo kvalifika¢ni praci

Nalezeni a pouZiti stylt.

©)

@)

Animace pro ukazani nalezeni styl

Animace pro ukazani zpisobu pouziti stylt

Rozdéleni

o

o

Animace pro ukazani stylu odstavce

Animace pro ukazani stylu znaku

Uprava a tvorba

o

©)

@)

o

o

Animace pro ukazani upravy jiz existujiciho stylu

Animace pro ukazani tvorba zcela nového stylu

Animace pro ukdzani Gipravy pisma v souladu s typografickymi pravidly.
Animace pro ukazani upravy odstavce

Animace pro ukézani upravy seznamu a ¢islovanych seznamt

Dédicnost stylt

o Animace pro ukazani vyuziti dédi¢nosti mezi styly
o Animace pro ukazani psani nasledujiciho odstavce
Zobrazeni
o Animace pro zobrazeni stylti pomoci zalozky “styly”
o Animace pro zobrazeni stylli pomoci hlavniho panelu
o Animace pro zobrazeni stylli pomoci postranniho panelu styly
o Animace pro zobrazeni riznych styld (odstavce, znaku, ramce, stranky,

seznamu)

Zvlastni styly (automatizované ¢asti)
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Sablony v seminarni nebo kvalifika¢ni praci

Druhy Sablon

o Animace pro ukazani riznych druhi sablon
Nastaveni titulni strany

o Animace pro ukdzani jak nastavit titulni stranu
Provadéni zmén v Sabloné

o Animace pro ukazani zmén v Sablon¢
Okraje stranek

o Animace pro ukazani nastaveni okraju stranek
Cislovani stranek, nadpist kapitol

o Animace pro ukazani ¢islovani stranek

o Animace pro ukazani vicetroviiového Cislovani nadpist kapitol
Ukladani Sablon

o Animace pro ukazani ulozeni vytvorené Sablony

Automatické prvky v textovém dokumentu

Generované seznamy

o Animace pro ukdzani generovani seznamu obrazku

o Animace pro ukazani generovani seznamu tabulek a grafa
Rejstiik

o Animace pro ukazani vytvoteni rejstiiku
Poznamka pod ¢arou

o Animace pro ukazani vyuziti poznamky pod ¢arou
zéhlavi a zapati

o Animace pro ukdzani vytvofeni zahlavi a zapati

o Animace pro ukdzani vytvoteni rozdilného zéhlavi a zapati
Obsah

o Animace pro ukazani generovani obsahu
Odkazy

o Animace pro ukazani vyuziti odkazi v dokumentu
Citace

o Animace pro ukazani vkladani citaci
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Vyuziti maker v seminarnich nebo kvalifika¢nich pracich

e Ziznam makra
o Animace pro ukazani zdznamu makra
e Organizace maker
o Animace pro ukazani organizace maker
e Automaticka makra
o Animace pro ukazani automatickych maker

e Pouziti makra
o Animace pro ukazani zakladniho pouziti maker
Hromadna korespondence

e Prlivodce hromadnou korespondenci
o Animace pro ukazani zaznamu makra
o Animace pro ukazani pocatecniho dokumentu pro hromadnou
korespondenci
o Animace pro ukdzani vybéru druhu dokumentu
o Animace pro ukazani vlozeni seznamu adres
o Animace pro ukazani vytvoreni osloveni

o Animace pro ukazani Upravy a personalizace dokumentu
Vkladani objekta

e Vkladani obrazkt
o Animace pro ukazani vkladani obrazki
e Vkladani tabulek a grafi
o Animace pro ukazani vkladani tabulek
o Animace pro ukazani vkladani graft
e Vkladani odkazii do textu
o Animace pro ukazani vkladani odkazl do textu
e Vkladani symbolii a vzorct
o Animace pro ukdzani vkladani specialnich symbol

o Animace pro ukdzani vkladani matematickych vzorci

10
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Spoluprace na tvorbé dokumentu

e Komentaie

o Animace pro ukazani vytvoieni komentare
e Revize

o Animace pro ukazani funkce revize
e Sledovéani zmén

o Animace pro ukazani sledovani zmén

o Animace pro praci se zménami (pfijmuti a odmitnuti zmény)

Dokonéeni dokumentu

e Kontrola pravopisu a gramatiky
o Animace pro ukazani kontroly pravopisu a gramatiky
e Exportovani dokumentu
o Animace pro ukazani exportovani dokumentu do pdf
o Animace pro ukazani exportovani dokumentu do jinych forméata
e Zobrazeni hotového dokumentu
o Animace pro ukdzani ndhledu dokumentu v prohlizeci
o Animace pro ukazani nahledu tisku
e Piiprava pro tisk

o Animace pro ukazani pfipravy pro tisk dokumentu

11
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V této kapitole bakalaiské prace se budu zabyvat vybérem vhodného vystupniho forméatu
videi, vyhoddm a nevyhodam nejpouzivanéjsich formatl pro animace a videa pro pouziti na
internetu. Dale se zde podle naseho vybéru vystupniho formatu zamétime na programu pro
vytvareni animaci ¢i videi. Opét zde bude né€kolik programil a popsany jejich vyhody a

nevyhody a nasledné vybrani zvoleného programu pro nataceni animaci/videi.

4.1 VYBERVHODNEHO FORMATU

Nejprve jsem uvazoval nad natd¢enim flash animaci. Bohuzel flash animace v dnesni dobé
upadaji a vétSina nov¢jSich prohlizecl jiz tyto animace ani nepodporuje. Navic velikost
téchto animaci sice neni nejvétsi, ale existuji vystupni formaty, které jsou na tom jeste 1épe
nez flash animace, a proto jsem se rozhodl zapiemyslet nad jinou variantou pro vytvoieni
komponent. Jako prvni mé okamzit¢ napadl format, ktery je v posledni dobé asi
nejpouzivangjsi a tim formatem je mp4. Tim bych se od animace dostal ptimo k forméatu

videa.

Pfi porovnani téchto dvou formati jsem zjistil, ze ohledné podpory je na tom 1épe format
mp4 uz tim, ze je standardizovany ISO formou v MPEG-4. Zatimco flash animace je
vytvofenou spolec¢nosti Adobe. Pokud se podivame na velikost vystupu flash animace nebo
mp4 videa je na tom format mp4 o poznéni Iépe. Ditvodem toho je to, Ze flash animace je
bytové zalozeny format, coz znamend, Ze minimalni znacka pouziva cely byte a vSechny

hlavi¢ky ramcii pouzivaji Casové razitko o délce 4 byti.

Z téchto dvou hlavnich diivodl jsem se rozhodl pro natdceni videi ve formétu mp4.

4.2 VYBER PROGRAMU PRO NAHRAVANT

Pii hledani nejvhodnégj$iho programu pro nahravani jsem se zaméfil hlavné na vystupni
format, aby bylo mozné nahravat videa v mp4. Jako dal$i podminka byla zda je program
freeware ¢i ne. Na internetu jsem narazil na tii nejlépe hodnocené programy pro nahravani
videi.

Prvnim programem byl BendiCam, ktery umozZiiuje nahravani videi ve formatu avi nebo
mp4, jiz pti nahravani probiha komprese nahravaného videa, ¢imz se zajisti i mensi velikost
vysledného souboru. BohuZel tento program neni freeware a licence se pohybuje okolo

tficeti dolaru.

12
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Jako druhy program byl CamStudio. CamStudio na rozdil od BendiCam je freeware, ale
bohuzel nesplituje podminku, co se tyce mého zvoleného vystupniho formatu. CamStudio

ma moznost vystupu pouze ve formatech avi nebo flash.

Posledni program, ktery ptichdzel v tvahu, byl Open Broadcaster Software (OBS). Tento
program je schopen nahravat videa ve formatech mp4 nebo avi, ¢imz splioval prvni
podminku ohledné vystupniho formatu videa. Tento program je freeware a umoziluje
moznost nastaveni vlastniho rozliSeni nahravani a dokonce i vybéru pouze urcCité ¢asti
obrazovky, kterou chceme nahravat. Tato moznost se velice hodi, jelikoz vytvarené videa
maji byt ve formatu 1024x768px. Proto je s timto programem velice snadné tohoto formatu

docilit.

Jako vhodny program z téchto tii jsem zvolil posledni, a to Open Broadcaster Software,
jelikoz splitoval vSechny podminky, které jsem si stanovil pro vytvaieni videi, a jeSté navic

dovoluje nastavit pfesné rozliSeni nahravaného videa.

13
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ZAVER

V bakalatské praci jsem se zabyval analyzovanim a popsanim moZznosti a uskalimi
vytvareni a publikovani textovych dokumentii v kancelafském baliku LibreOffice. Zaméfil
jsem se na rozdily mezi programy LibreOffice Writer a Miscrosoft Word. Déle jsem se
zabyval ndvrhem a sestaveni osnovy pro vytvareni studijnich ¢lank, ke kterym jsem
piipravoval komponenty v podob¢ videi.

Dulezitym tikolem bylo zvolit vhodny vystupni format, ktery by byl velikostn¢ ptijatelny a
byl podporovan v co nejvice prohlizecich. Po vybrani tohoto vhodného forméatu bylo tteba
najit program pro nahravani videi, ktery by spliloval vS§echny pozadavky pro vytvateni

téchto komponent v podob¢ videi.

14
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RESUME

This thesis describes word-processing documents in LibreOffice. In this thesis i focus mainly
on creating the components used for electrical teaching material focused on word-

processing documents in LibreOffice.

The first part of the thesis is focused on differences between two word-processing

programs Microsoft Office and LibreOffice.

The second part is focused on choosing appropriate study articles to make animations or
videos about. | mention how i chose articles and describe why are they interesting to be
put into electrical teaching material. | describe options and trouble while making these

animations or videos.

The last part is about choosing the appropriate format for videos. Talking about some
formats pros and cons. After choosing the right and the best format | write about finding

the program that fits our conditions for shooting the videos.

15
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