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Uvod

Vnitropodnikové ucetni smérnice by mély byt zivymi dokumenty, ve kterych pracovnici
dané ucetni jednotky najdou feseni, pomoc a metodické postupy. Jejich tvorba by méla
pfedevSim vyplyvat z vnitini potfeby ucetni jednotky. Bohuzel je jejich vytvareni
opomijeno nebo probihd v minimalnim rozsahu, a to zejména kvuli nespravnému
pochopeni jejich uéelu. Castym impulzem, pro vypracovani vnitropodnikovych Géetnich
smérnic, je pravé okamzik, kdy spolecnost splni zdkonem stanovend kritéria, a ma

povinnost ovéteni ucetni zaveérky auditorem.

Cilem této aplikani prace je navrhnout a implementovat vnitropodnikové ucetni
smérnice pro konkrétni ucetni jednotku, ktera doposud Z4dné ucetni smérnice nema a to
tak, aby stanovené postupy byly v souladu s legislativni upravou, a aby byla zachovana

kontinuita ucetnich postupti a metod pouzivanych ucetni jednotkou.

Obsahem teoretické ¢asti prace jsou dve kapitoly, ve kterych budou metodou literarni
reSerSe identifikovany rizné metodologie a pfistupy k dané problematice, ¢imz budou
ziskany relevantni informace a podklady pro tvorbu smérnic. V praktické ¢asti prace bude
popsana ucetni jednotka vcetné deskripce ucetnich operaci. Na zéklad¢ analyzy
soucasnych postupt ¢i metod v ucetni jednotce a komparace s podklady a informacemi
ziskanymi z provedené literarni reSerSe, bude mozné vytvofit vnitropodnikové ucetni

smérnice pro konkrétni ucetni jednotku.

Vzhledem k omezenému rozsahu prace, nebude mozné vypracovat vSechny potiebné
vnitropodnikové Ucetni smérnice. Proto v této praci budou piednostné€ vypracovany ty, u
nichZ je tvorba pfimo vyZadovana legislativou, s pfihlédnutim k hospodarské ¢innosti
spole¢nosti, jeji velikosti a aktudlnimu vnitinimu uspotadani.

Bakalatska prace vychazi z legislativnich norem platnych v dobé¢ psani, tj. k 31.12.2023.

Vzhledem k schvalenému konsolida¢nimu balicku, ktery nabyl G¢innosti dnem 1.1.2024,

budou i tyto zmény zohlednény v této praci.

V zavéru prace bude vyhodnocen celkovy vyznam a vyuzitelnost vnitropodnikovych

ucetnich smérnic pro spolecnost.



1 Vnitropodnikové ucetni smérnice

V této casti bude vysvétleno, co vnitropodnikové smérnice jsou, jaky je zakladni
ptedpoklad pro tvorbu smérnic a v neposledni fadé ndm teoretické poznatky poskytnou
potiebné informace pro zhodnoceni celkového vyznamu a vyuzitelnosti ucetnich smérnic

ve spolecnosti.

1.1 Vyznam vnitropodnikovych smérnice

Vnitropodnikové smérnice 1ze definovat jako soubor pravidel a podminek, které souvisi
s urcitou pracovni ¢innosti. Jsou v nich také stanoveny kompetence a odpovédnosti
jednotlivych pracovniktl za konkrétni hospodarské operace vcetné operaci, kde je nutny
souhlas hlavnich organti spolec¢nosti. Kvalitn¢ vytvorené ucetni smérnice jsou jednim

z néstrojii pro vnitini fizeni uéetni jednotky. (Steker & Otrusinova, 2021, s. 39).

Lousa (2018, s. 8) uvadi, ze uloha smérnic spociva piedevSim v zajisténi jednotné¢ho
metodického postupu v Case, tj. vnitropodnikova smérnice ma zajistit, ze v raznych
ucetnich obdobich budou pouzity stejné postupy a feSeni pro opakujici se obdobné
situace. V pripadé vymény Ucetni ¢i ekonomického pracovnika, tak napomohou k lepsi
orientaci a zvySeni jistoty majitele, ¢i vedeni ucetni jednotky, Ze nedojde k nahodilému
provadéni ¢innosti.

Podle volného piekladu Bragga (kap.2.1) maji smérnice také informaéni funkci, jelikoz
se jedna o obecnou Ucetni ptirucku, ktera je k dispozici pro ti€etni personal, ¢i pro Ustiedi,
ale 1 odd¢leni, které maji niZsi €etni pravomoci. Soucasn€ uvadi, Ze si ucetni piirucku
mohou vyzadat interni a externi auditofi, na jejimz zakladé mohou provadét rizné

kontroly spole¢nosti.

Prave jednim z divodu tvorby vnitinich smérnic je snazsi a jednodussi postup pii kontrole

ucetnictvi, at’ jiz pracovniky finanéniho Gfadu ¢i auditorem. (Kovalikova, 2023, s. 11)

Nazev ani forma vnitropodnikové ucetni smérnice neni pevné stanovena, muze se jednat
o pokyny, obézniky ¢i jina rozhodnuti, jeji podstatou je stanoveni metodiky postupu a
uréeni osob, které zodpovidaji za jejich dodrZovani, kontrolu a aktualizaci. Rozsah
vnitropodnikové smérnice je ovlivnén vnitinimi potfebami Ucetni jednotky a jeji

organizacni strukturou. (LousSa, 2018, s. 8)



1.2 Legislativa upravujici tvorbu vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Dle § 8, zdkona 563/1991 Sb., o ucetnictvi (dale jen Zakon o Ucetnictvi) jsou ucetni
jednotky povinny vést ucetnictvi spravné, uplné€, prikazné, srozumitelné, prehledné a
zpusobem zarucujicim trvalost u¢etnich zdznamii. Za spravné ucetnictvi lze povazovat to,
které je v souladu se zédkony a ostatnimi ptedpisy. Podle Lousi (2018, s. 9): ,,lze téz
konstatovat, ze pokud Zékon stanovi vydani wvnitinitho piedpisu (vnitropodnikové
smérnice), nemuze byt ucetnictvi povazovano za spravné, jestlize takovato smérnice neni

vydana.“

Legislativa udavéa vSeobecné pravidla, kterymi se Gcetni jednotky pfi vedeni ucetnictvi
tidi. Teprve ve vnitropodnikovych ucetnich smérnicich jsou uvedeny konkrétni postupy
a metody, pro které se ucetni jednotka rozhodla. Kovalikova (2023, s. 9) pfipomind, ze je
nutné pii tvorbé vnitfnich smérnic vychazet z platnych ptedpisi. Ty pro rok 2023 jsou
uvedené v tabulce 1 a déle z individuélnich potieb kazdé tcetni jednotky. Tyto potieby

jsou odlisné v zavislosti na pfedmétu ¢innosti ucetni jednotky.

Tab. 1: Platné pravni ptedpisy pro rok 2023

Predpis €. Nazev predpisu

563/1991 Sb. Zékon o ucetnictvi

235/2004 Sb. Zakon o dani z pfidané hodnoty

586/1992 Sb. Zakon o dani z pFijm

593/1992 Sh. Zakon o rezervach pro zjisténi zakladu dané z pfijm0

262/2006 Sb. Zakonik prace

90/2012 Sb. iil:ssrzc?)bchodnich spoleénostech a druzstev (Zakon o obchodnich
89/2012 Sb. Obcansky zakonik

280/2009 Sh. Darnovy fad

Vyhlaska, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sbh., o
500/2002 Sb. Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro Ucetni jednotky, které jsou
podnikateli Uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi

Ceské cetni standardy pro tcetni jednotky, které Gctuji podle vyhlasky ¢.
500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

Pokyn Generalniho finanéniho feditelstvi D-22 k jednotnému postupu pfi
Pokyn GFR D-22 | uplatfiovani nékterych ustanoveni zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich z
pfijmu, ve znéni pozdéjsich predpist

Zdroj: Kovalikova (2023, s. 10)



Nize budou blize ptedstaveny tfi zakladni pravni predpisy, které reguluji ¢eské ucetnictvi
a které zasadnim zpisobem ovliviiuji tvorbu vnitropodnikovych tUcetnich smérnic.
Nejvétsim piedpisem je ZaKon o ui€etnictvi, vydany Federalnim shroméazdénim Ceské a
Slovenské Federativni Republiky. V ndvaznosti na Zakon o ucetnictvi vydava
ministerstvo financi provadéci vyhlasky. Ty jsou vydavané pro rizné typy ucetnich
jednotek a rozpracovavaji dale néktera ustanoveni Zakona o ucetnictvi. Pro tvorbu
smérnic v této praci bude diilezita vyhlaska €. 500/2002 Sb., (dale jen Vyhlaska), kterou
se provadéji néktera ustanoveni Zakona o ucetnictvi, pro ucetni jednotky, které jsou
podnikateli u¢tujicimi v soustavé podvojného tcetnictvi. Za ucelem sjednoceni postupti
a metod ucetnich jednotek, které uctuji podle Vyhlasky, vydava Ministerstvo financi
Ceské republiky (dale jen MFCR) Ceské tietni standardy, které zvefejiuje ve
Finan¢nim zpravodaji. Pro ucely této prace budou déle popsany Ceské Gidetni standardy

pro podnikatele (déle jen CUS).
% Zakon ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi ve znéni pozd¢jsich predpisi je zékladnim pravnim
pfedpisem v oblasti ti€etnictvi na ndrodni urovni. Tento zédkon, vychazejici z evropskych
predpisti z divodi harmonizace naseho prava s pravem Evropské unie (dale jen EU),
upravuje rozsah vedeni ucetnictvi, zptisob jeho vedeni, pozadavky na jeho prikaznost i
na rozsah a zpiisob zvetejiiovani informaci z ucetnictvi. Dale Zakon o Gc€etnictvi definuje
podminky pfedavani ucetnich zdznaml pro potieby statu a upravuje systém sankci,

jakoZzto prostfedek vynutitelnosti prava. (Kralova & Hejret, 2022, s. 12)

Zékon o ucetnictvi byl mnohokrat upraven, nejvétsi zmeénou bylo zaclenéni smérnice EU
na zasadé, které doSlo k modernizaci Gcetnich vykazl, zvySeni jejich vypovidaci
schopnosti a zavedeni kategorizace Ui€etnich jednotek na mikro, malou, stfedi a velkou

ucetni jednotku. (Skalova, 2020. s. 11)

V prvni ¢asti Zakona o Gi€etnictvi jsou uvedena obecnd ustanoveni napt. definice ic€etnich
jednotek a jejich kategorizaci, vymezeni nékterych pojmi, zejména pak predmét
ucetnictvi. Druhd ¢ast se vénuje rozsahu vedeni ucetnictvi, ucetnim dokladiim, ti¢etnim
zapisim a ucetnim knihdm. V tfeti ¢asti je popsana Ucetni zaverka, dalsi ¢ast vymezuje
zpUsoby ocefiovani. V paté asti je popsan zpiisob inventarizace majetku a zavazkd. Sesta
&ast upravuje povinnou uschovu uéetnich zaznami uéetnimi jednotkami. Cast sedma se

tyka zpravy o platbach organtim spravy clenského statu EU nebo tfeti zemé. V osmé ¢asti



je uvedeno, co jsou nefinan¢ni informace a v posledni devaté Casti jsou ustanoveni

spole¢na, ptechodna a zavérecna.
% Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb.

Vyhlaskou €. 500/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli G¢tujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi. Tato Vyhlaska je
doplnénim Zakona o ucetnictvi, upravuje pozadavky na vystupy z ucetnictvi a ucetni

metody. (Rynes, 2023, s. 19)

Vyhlaska mé celkem 6 ¢asti a 4 prilohy. V prvni ¢asti je upraven predmét a ptisobnost
Vyhlasky, zejména zapracovani ptislusnych ptredpist EU tykajicich se rozsahu a zptisobu
sestavovani ucetni zaverky, vyhotoveni vyroéni zprdvy, oznacovani a vymezeni polozek
majetku, zavazkl, nakladl, vynost a vysledki hospodateni v ucetni zavérce, formu
ptehledu o penéznich tocich a ptehledu o zménach vlastniho kapitalu, smérnou uctovou
osnovu, uetni metody a metody ocenovani. Druhd cast Vyhlasky upravuje rozsah a
zpisob sestavovani ucetni zavérky, vymezuje nékteré polozky rozvahy, uptesiiuje
vysvétlujici a dopliujici informace v ptiloze v Gcetni zavérce a definuje vymezeni
v prehledu o penéznich tocich. Cast tieti se vénuje smémé éetni osnove, jejiz obsah je
uveden v pfiloze €. 4 VyhlaSky. Ve c¢tvrté ¢asti jsou popsany Ucetni metody, zejména
metody ocenovani, metody odpisovani, postup tvorby a pouziti opravnych polozek,
rezerv, vzajemné zuctovani, metodu odlozené dané, metodu kursovych rozdila. Pata ¢ast
upravuje konsolidovanou ucetni zavérku. V Sesté casti jsou ustanoveni prechodna a
zavérecna.

Je nutné pfipomenout, Ze Vyhlaska nevyjmenovava ustanoveni Zakona o Ucetnictvi, ale
odkazuje na jednotlivé paragrafy a navazuje na n€. VyhlaSka dopliiuje Zakon o tcetnictvi

arozvadi jej vice dopodrobna.

% Ceské tuletni standardy pro ucetni jednotky, které uétuji podle Vyhlagky
¢.500/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpista

Ceské uéetni standardy jsou vydavany ve smyslu § 36 Zakona o udetnictvi, kde je
uvedeno, ze tkolem CUS je zaji§téni souladu pii pouzivani téetnich metod uéetnimi
jednotkami a pro zaji§téni vy3§i miry srovnatelnosti G&etnich zavérek. CUS popisuji
ucetni metody nebo postupy uctovani. Jejich obsah nesmi byt v rozporu se Zadkonem o
ucetnictvi €i jinymi pravnimi piedpisy. (Rynes, 2023, s. 20)
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Lousa (2023, s. 53) uvadi: ,,Standardy sice nelze povazovat za normu, kterou je nutno
bezvyhradné¢ dodrzovat, obzvlasté¢ proto, Ze nemohou nafizovat n€co, co nenafizuje
Zékon, ale protoze postup, ktery se od nich odchyluje, je tieba zdivodnit v ptiloze
k ucetni zavérce.

V tabulce 2 jsou n¢které ze soucasnych platnych standardi, které v dalsi Casti této prace

souvisi s ¢innosti vybrané ucetni jednotky.

Tab. 2: Vybrané standardy z CUS pro podnikatele

CUS pro podnikatele: | Nazev standardu

¢. 001 Uty a zasady G€tovani na Uctech

¢. 002 Otevirani a uzavirdni ucetnich knih

¢. 003 Odlozena dan

¢. 004 Rezervy

¢. 005 Opravné polozky

¢. 006 Kursové rozdily

& 007 Inventariza¢ni rozdily a ztraty v rdmci norem pfirozenych Gbytkd
zasob

¢. 012 Zmény vlastniho kapitalu

¢. 013 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

¢.014 Dlouhodoby finanéni majetek

¢. 015 Zasoby

€016 Kratkodoby finan¢ni majetek, penéini prostfedky a kratkodobé
zdvazky k uvérovym institucim

¢. 017 Zuctovaci vztahy

¢.018 Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky

¢. 019 Naklady a vynosy

Zdroj: Ceské ucetni standardy, MFCR

1.3 Zasady pro vypracovani vnitropodnikovych ucetnich smérnic

K vytvofeni vnitropodnikovych ucetnich smérnic neexistuji pfesn€¢ dand pravidla.
Zasadnim predpokladem je, ze jsou smérnice v souladu s platnymi zakony a ptredpisy.
Vzhledem k ¢astym legislativnim zménam je proto nezbytna jejich disledna a pravidelna

aktualizace. (Steker & Otrusinova, 2021, s. 39)
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I presto, ze tvorba vnitropodnikovych ucetnich smérnic je plné¢ v kompetenci ucetni

jednotky, mély by byt dodrzovany tyto hlavni zasady:

e Vnitini smérnice musi byt logicka, prehledna a strucna, text smérnice musi byt
srozumitelny a jednoznacny.

e [ pies svou stru¢nost, by méla smérnice FeSit vymezenou metodiku.

e Uspotadani metodik by mélo byt takovym zplsobem, aby nedochazelo
k duplikovani postupti.

e Pii tvorbé a aktualizaci smérnic je nutno dbat na zajiSténi jejich souladu

s platnymi pravnimi predpisy. (Steker & Otrusinova, 2021, s. 39)

1.3.1 Struktura vnitropodnikovych ucetnich smérnic

Uprava vnitropodnikovych uéetnich smémic jedné spole¢nosti by méla byt jednotna.

Jejich struktura je nésledujici:

1. Zahlavi cili klep$i orientaci mezi jednotlivymi Ucetnimi smérnicemi.
Povinné udaje uvedené nize jsou dulezit¢ napiiklad z dGvodu
nezpochybnitelnosti platnosti ¢i data G¢innosti a identifikaci. (Hruska, 2007,
s. 18)

e Nézev a sidlo tcetni jednotky.

e Nazev smérnice a jeji ¢iselné oznaceni.

e Vypracoval, kontroloval a kdo schvalil. Smérnice musi obsahovat
podpisy téchto osob, timto stvrzenim se ptrikazuje dand pravidla
dodrZovat. Schvalujici osoba mize byt jednatel, hlavni ekonom, hlavni
ucetni atd., tj. osoba s ptidélenou pravomoci pfikazovat a rozhodovat
v dané problematice (pravomoc muize byt rovnéz delegovana).

e Revize. Uvadi se z divodu aktualizace ¢i nové verze smérnice, melo
by byt ziejmé o kolikéaté novelizované vydani se jedna.

e Datum vydani a datum uc¢innosti. VétSinou tyto dny nebyvaji shodné,
dnem uc¢innosti se rozumi, od kdy vstupuje smérnice v platnost.

e Rozd¢lovnik. Zde se uvadi, kterym dalSim osobam ¢i utvarim bude
smérnice piedana.

e Prilohy, tj. nazev a pocet ptiloh k ptislusné smérnici. (Hruska, 2007, s.

18)
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tfi Casti:

e Uvodni ustanoveni — &i téZ ,, obecna ustanoveni “ z ehoz vyplyva, Ze
v této Casti je odkazovano na piislusné pravni piedpisy a jejich citace.

e Text smérnice, ktery obsahuje konkrétni feSeni ¢i metodiku dané
problematiky v tcetni jednotce.

e ZavéreCné ustanoveni — v této Casti se uvadeji zrusovaci ustanoveni
k pfedchozim smérnicim, zavaznost smérnic pro uréené pracovni
useky ¢i zaméstnance a povéieni ke kontrole dodrzovani smérnice.

3. Zapati ma za ukol usnadnit praci se smérnici, obsahuje:
e Datum a misto vydani. Je rozliSovan datum vydani a datum schvaleni.
e Cislo stranky a pocet celkovych stran.

e Podpis schvalujici osoby. (Steker & Otrusinova, 2021, s. 42)

Aby byla smérnice povazovana za platnou vnitini normu musi pfedev§im upravovat

postup pro konkrétni ucetni jednotku. (Lousa, 2018, s. 9)

1.3.2 Nejcastéjsi chyby vnitropodnikovych smérnic

NejcastéjSim problémem, se kterym se ucetni jednotky potykaji, je absence aktualnich
vnitropodnikovych smérnic. Dfive vytvofené smérnice nejsou aktualizovany dle platné
legislativy, dale nebyly aktualizovany pfi vnitinich organizacnich zménach, ¢i pfi interni

zméné postupti a metodiky dané éetni jednotky. (Steker & Otrusinova, 2021, s. 42)

Casto se lze také setkat stakovymi smérnicemi, ve kterych jsou pouze citovana
ustanoveni Zakona o uéetnictvi, ev. Vyhlasky nebo CUS, piipadné se viemi odkazy na
jmenované piedpisy, aniz by byl stanoveny postup pro konkrétni ucetni jednotku. Na
pravidla dand obecnym pfedpisem je mozné poukézat nebo neni nutné je uvadét. (Lousa,

2018, 5. 9)

Dle Kovalikové (2023, s. 12) neni vhodné uvadét jména konkrétnich zaméstnancti ve
smérnici. Jsou-li ve smérnicich uvadéna konkrétni jména, musi se, v piipade
neptitomnosti béhem inventarizace, ¢i ukonceni pracovniho poméru zameéstnance, pro

tyto smérnice udé€lat dodatek, nebo dokonce piivodni smérnici zrusit a vypracovat novou.
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1 4

2 Nejcastéji vytvarené vnitropodnikové ucetni
smérnice

Vnitini G¢etni smérnice 1ze rozdélit do dvou skupin. Na povinné, jejichz tvorba je
stanovena neptimo legislativou a souc¢asné pro né¢ ma ucetni jednotka opodstatnéni a dale
smérnice dobrovolné, jejichz vytvoreni usnadni organizovani a fungovani jednotlivych

ginnosti v Giéetni jednotce. (Steker & Otrusinova, 2021, s. 42)

Dle Lousi (2018, s.7) je vhodné vytvotit dobrovolné smérnice zejména pro ty postupy,
kde to nevyplyvéa jednoznaéné ze Zakona o udetnictvi, nebo pokud Vyhlaska ¢ CUS
pfipousti alternativni postup. Dulezitou roli hraje také velikost spolecnosti a jeji vnitini
usporadani.

Povinna tvorba vnitinich smérnic je dle Kovalikové (2023, s. 9) nasledujici:

e Udtovy rozvth
e QOdpisovy plan
e Podpisové zdznamy

e Stanoveni druhu zésob materidlu ic¢tovaného pfi potfizeni pfimo do spotieby

Postupy s dlouhodobym hmotnym a nehmotnym majetkem
e Ocenovani majetku a zavazka
e PouZivani cizich mén, stanoveni kurzu, kurzové rozdily

e (Casové rozliSeni nakladi a vynost

Cestovni nahrady
Steker & Otrusinova (2021, s. 40) mezi povinné vnitropodnikové smérnice navic fadi:

e Rezervy
e Opravné polozky

Inventarizace

e Harmonogram ucetni zavérky

OdlozZena dan

2.1 Hmotny a nehmotny majetek, odpisovy plan

Smérnice upravujici dlouhodoby majetek (dale jen DM) by méla vychéazet z nasledujicich

ustanoventi:
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e Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zakona C.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpist

e Ceskych tdetnich standardd pro podnikatele &. 013

e Zakona 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen
ZDP)

Ve smérnici je vhodné vymezit DM, jeho ¢lenéni v Gcetni jednotce, dale zptisob ocenéni,

pofizovani, odpisovani a vytazeni.

» Zmény v oblasti hmotného a nehmotného majetku v novele zakona o danich

Z prijmi
S i¢innosti od 1.1.2021 byla ve Sbirce zakonti CR dne 31.12.2020 vyhlasena novela ZDP,
konkrétné zakon ¢. 609/2020 Sb., ve kterém doslo k velkym zméndm v oblasti hmotného

a nehmotného majetku. S touto zménou a cetnymi prechodnymi ustanovenimi dochéazelo

bohuzel i k chybnym interpretacim ZDP. (TPA Ceska republika, 2021).

Z hlediska dani z pfijmi se obvykle u dfive pofizenych hmotnych véci dale pokracuje
v odpisovani podle znéni ZDP platného v okamziku jejich pofizeni (je upraveno v

pfechodnych ustanovenich ZDP). (Rynes, 2023, s. 112)

Pro lepsi orientaci mezi zadkonem plivodnim, novym a pfechodnymi ustanovenimi budou

zakladni zmény tykajici se pfimo vybrané Gcetni jednotky nize rekapitulovany.

Pro hmotny majetek a jeho technické zhodnoceni byl od 1.1.2021 navySen limit pro
vymezeni samostatnych hmotnych movitych véci a technického zhodnoceni dle

danovych predpist ze 40 000 K¢ na 80 000 K¢.

e U movitého majetku se vstupni cenou do 80 000 K¢, ktery je dle interni smérnice
zafazen jako hmotny majetek, bude uplatnén danovy rezim, kde se daiiové odpisy
budou rovnat ucetnim, dannovy naklad nelze uplatnit okamzité, stejné tak nelze
vyuzit rovnomérny nebo zrychleny zptisob odpisovani.

e Pro technické zhodnoceni hmotného majetku neptfevysujici limit 80 000 K¢ ma
ucetni jednotka moznost volby:

a) moznost uplatnit celou hodnotu rovnou jako danovy naklad
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b) nebo o tuto hodnotu zvysit vstupni cenu odpisovaného majetku a rozlozit

uplatnéni datiového nakladu v ¢ase. (TPA Ceské republika, 2021)

Vzhledem k tomu, ze nové zmény mély dopad do zakladu dané z piijmu, reagovala
Finan¢ni sprava na svych strankdch ze dne 28.1.2021 (aktualizovanymi 3.6.2021)
nasledovné: ,,Protoze zména hodnotové hranice pro vymezeni hmotného majetku dle
zakona o danich z pfijml je vyhradné danovou zélezitosti, neni automaticky diivodem
pro zvyseni limitu dlouhodobého hmotného majetku v Gcetnictvi, tj. pro zménu ucetni
metody. Dle § 4 odst. 15 zdkona o Gcetnictvi jsou ucetni jednotky povinny v pfislusSném
ucetnim obdobi pouzit icetni metody ve znéni platném na jeho pocatku. Pii zméné
ucetni metody je tieba respektovat zasadu stalosti ucetnich metod, ktera jednak
znamena, Ze ucetni metody mohou byt ménény pouze mezi jednotlivymi ucetnimi
obdobimi, a nikoli libovoln¢ v prib&hu tcetniho obdobi, a zaroven, Ze jejich zménu mezi
jednotlivymi tcetnimi obdobimi, 1ze provést pouze za podminek, které jsou stanoveny v
§ 7 odst. 4 zdkona o ucetnictvi, tj. jen z divodu zmény predmétu podnikani nebo jiné
¢innosti ucetni jednotky a nebo z diivodu zptesnéni vérného zobrazeni nebo zkvalitnéni

vypovidaci schopnosti G€etni zavéry.“ (Finan¢ni sprava, 2021)

Od 1.1.2021 byla ze ZDP vypusténa vSechna ustanoveni tykajici se danového odpisu
nehmotného majetku. U nehmotného majetku porizeného od 1.1.2021 se jako danovy

vydaj bude uplatiiovat ucetni odpis.

e Nanehmotny majetek zatazeny dle ptivodniho ZDP se pouZiji ustanoveni ve znéni
pfed novelou. Majetek bude dale odpisovan dle podminek, které jiz v ZDP po
novele nenajdeme a evidovan bude jako dlouhodoby nehmotny majetek.

e Na technické zhodnoceni majetku zatazené od 1.1.2021, provedené na
nehmotném majetku, zatazeném dle piivodniho zékona, plati plivodni zékon, tj.
limit 40 000 K& a povinna minimélni doba odpisovani. (TPA Ceska republika,
2021)

I u nehmotného majetku Finanéni sprava pfipomind, Ze zména legislativy neni divodem
pro navyseni finan¢niho limitu ve vnitropodnikovych ucetnich smérnicich ucetnich

jednotek pro dlouhodoby nehmotny majetek.
> Dlouhodoby hmotny majetek

Podle VyhlaSky si Ucetni jednotka sama stanovi u movitych véci, jejichz doba
pouzitelnosti je del$i neZ jeden rok, finan¢ni hranici, pfi jejimz piekroceni bude uctovat
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o tomto majetku jako o dlouhodobém hmotném majetku (dale jen DHM). (Lousa, 2018,
s. 80)

Pokud limit stanoveny ucetni jednotkou bude nizsi nez limit stanoveny podle ZDP, potom
DHM, ktery je sice uctovany a ucetné¢ odpisovany (v uctové tfidé 0), avSak v ocenéni
v rozmezi mezi uc¢etnim hodnotovym limitem a limitem podle ZDP, bude uznavan pro
ucely dané z piijmt (§ 24 odst. 2 pism. v, bod 1 ZDP) ve vysi ucetniho odpisu podle
stanovené¢ho ucetniho odpisového planu. Pro lepSi porozuméni bude nize uveden

konkrétni piiklad. (Rynes, 2023, s.110)
s Piiklad

Ucetni jednotkou stanoveny limit pro zarazeni hmotnych movitych véci do DHM je
40 000 K¢ (uctova skupina 02- Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany). Daiiovy
hodnotovy limit platny od 1.1.2021 je ve vysi 80 000 K¢.

e Predmeéty s dobou pouzitelnosti > 1 rok

e 40000Kc¢ < porizovaci cena < 80 000 K¢

Predmety budou uctovany jako DHM v uctové skupiné 02 a na inventarni karté bude
poznamendno, ze ucetni odpis podle ucetniho odpisového planu je uznatelnym danovym

nakladem.

e Predmeéty s dobou pouzitelnosti > 1 rok

e Porizovaci cena > 80 000 K¢

V pripade porizovaci ceny vyssi, nez je danovy limit, budou predméty uctovany jako DHM
v uctové skupiné 02 a odpisovany v souladu s ucetnim odpisovym planem, ale s tim, Ze
ucetni odpis bude vyjmut ze zakladu dané a nahrazen daniovym odpisem ucetni jednotky

v souladu se ZDP. (Rynes, 2023, s. 110)
> Dlouhodoby nehmotny majetek

Ugetni jednotka si v ramci vnitropodnikové G&etni smérnice stanovi hodnotovy limit, od
kterého bude potizeni nehmotného majetku uctovat do skupiny 01 — Dlouhodoby
nehmotny majetek (dale jen DNM). V ptipad¢, Ze bude ¢astka niz$i nez stanoveny limit
ucetni jednotkou, bude majetku uctovano ptimo do nakladii na vrub uctové skupiny 51 —

Sluzby.
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Ucetni predpisy od 1.1.2021 nedefinuji Gi¢etnim jednotkam Zadny finanéni limit pro

stanoveni této hranice. (Rynes, 2023, s. 121)
> Odpisovy plan

Povinnost sestavit odpisovy plan je stanovena Zakonem o ucetnictvi v § 28. DNM a
DHM se odpisuje nepiimym zptsobem pomoci opravek na zdklad¢é odpisového planu.

(Rynes, 2023, s. 139)

Odpisy predstavuji rozlozeni vstupni ceny DM do nékladi postupné v ndvaznosti na
ekonomicky prospéch, ktery toto aktivum G&etni jednotce piinasi. (Steker & Otrusinova,

2021, s. 59)

Richards & Sproston (2022, s.56) uvadi, ze odpisy se tykaji procesu odpisovani ¢asti
hodnoty fyzickych aktiv, a to kazdy rok jejich Zivotnosti, ¢imz je zohlednéna skutecnost,

ze aktiva budou ,,spotfebovavana‘“ po n¢jakou dobu.
V ucetnictvi jsou rozliSovany dva zékladni druhy odpist:

e Daiiové — zjistuji se v souladu se ZDP ¢. 586/1992 Sb., kde je v § 30 popsan
postup pro zatazeni majetku do odpisové skupiny a minimalni doba odpisovani.
Po zarazeni majetku do nékteré z Sesti odpisovych skupin, které jsou uvedené v
ptiloze ¢.1 ZDP, cetni jednotka zvoli zplsob odpisovani. Na vybér ma mezi
rovnomérnym a zrychlenym zplsobem odpisovani, jejichZ zplisob je popsan v
§ 31 a § 32 ZDP. V souvislosti s pandemii Covid-19 byly od 1.1.2020 do
31.12.2023 zavedeny mimofadné odpisy, které¢ prvnimu odpisovateli umoziuji
zkratit dobu odpisit o jeden rok. Od 1.1.2024 do 31.12.2028 byla tc¢innost
mimotadnych odpisti opét prodlouzena, avSak s omezenim na hmotny majetek,
ktery je bezemisnim vozidlem. Danové odpisy maji slouZit pouze k promitnuti
odpist do danového zékladu spolecnosti, jelikoz podle § 25 odst. 1 a2, jsou vydaji
vynaloZenymi na dosaZeni, zajiSténi a udrzeni zdanitelnych piijml. Danové
odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru. Uéetni jednotka stanovuje zpiisob
odpisovani pro kazdy novy majetek, tento zplisob jiz nelze zménit po celou dobu
odpisovani.

e Ucetni — uréeni metody je plné v rozhodnuti G&etni jednotky, jejich smyslem je
alokovat potizovaci néklady do jednotlivych ucetnich obdobi podle toho, jak
konkrétni majetek piispiva v jednotlivych obdobich k tvorbé vynost. (Hinke,
Barkova, Hruska, 2016, s. 46). Ucetni jednotka sestavi odpisovy plan, na jehoZ
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zaklad¢, provadi v souladu s i¢etnimi metodami, odpisovani majetku po dobu
jeho zivostnosti. Odpisy mohou byt stanoveny na zaklad¢ casového hlediska
(zrychleng ¢i linedrn€) nebo podle vykonu, napt. podle poctu vyrobk, které stroj
vyrobil. Nektery dlouhodoby majetek se neodepisuje viibec, napt. umélecka dila,
pozemky, nedokonceny dlouhodoby majetek, finan¢ni majetek, zdsoby, pronajaty

majetek a jiny majetek, ktery je vyjmenovan v § 56 odst. 11 Vyhlasky.

2.2 Zasoby

Smérnice upravujici zasoby by méla vychazet z nasledujicich ustanoveni:

Zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist

Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist

Ceskych téetnich standardd pro podnikatele &. 15

V § 9 Vyhlasky jsou vyjmenované jednotlivé polozky zasob a soucasné je definovéno, co

je obsahem kazdé polozky. Jednotlivé polozky zasob jsou:

C.I.1. Materidl — ktery obsahuje zejména suroviny, pomocné¢ latky, nahradni dily,
dale hmotné movité véci a jejich soubory s dobou pouZitelnosti delsi nez jeden
rok, o kterych ucetni jednotka uctuje jako o zasobach.

C.I1.2. Nedokonc¢ena vyroba a polotovary — obsahujici produkty, u kterych probé&hl
¢astecné vyrobni proces, proto jiZ nejsou materialem, ale nejsou jest€ hotovym
vyrobkem. Do této skupiny fadime také nedokoncené Ccinnosti, pfi nichz
nevznikaji hmotné produkty.

C.1.3.1 Vyrobky — jsou vlastni vyrobky urcené k prodeji.

C.1.4. Mlada a ostatni zvifata a jejich skupiny — obsahuje ta zvitata, ktera nejsou
vykazovana v jiném majetku.

C.1.3.2. ZboZi — zahrnuje movité véci a zvifata nabyté za ucelem prodeje, vyrobky
vlastni vyroby, které byly aktivovany a piedany do vlastnich prodejen.

C.L5. Poskytnuté zalohy na zasoby — coZ jsou kratkodobé 1 dlouhodobé zalohy

poskytnuté na potizeni zasob.
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Vyhlaska rovnéz poukazuje na moznost G¢tovani o zasobach a sice pribézné zptsobem
A, nebo periodicky zpiisobem B. Pii vyuziti zpisobu A pouziva ucetni jednotka v
prabéhu ucetniho obdobi ucty v uctové tridé 1 Zasoby. U zpiisobu B se v uctové tiide
1 Zasoby uctuje az na konci rozvahového dne, a to na zakladé stavu zasob podle evidence
o zésobach. V pribéhu ucetniho obdobi se zasoby uctuji ptimo do spotieby na prislusny
nakladovy ucet. Zptisobem B smi ucetni jednotka uctovat pouze v ptipad€, ze bude
schopna prokazat kdykoliv, béhem tcetniho obdobi, stav zasob véetné jejich ocenéni.
Podrobnéji jsou oba postupy popsany v Ceském Gi¢etnim standardu pro podnikatele ¢. 015

Zasoby.

Dle volného piekladu Cerné, Hinke (2017, s. 63) mezi vyhody pribé&zné evidence zasob
lze tadit jejich efektivnéjsi kontrolu, vyhnuti se nadmérnému nérustu nékterych druht
zasob €1 nedostatecné zdsobé. Na konci tcetniho obdobi je méné prace pii inventarizaci.
Naopak mezi vyhody evidence zasob (ictovanych zptisobem B) lze zatadit nizsi naklady
spojené s evidenci a také to, Ze tato evidence nevyzaduje trvalou fyzickou kontrolu

(zejména u nékterych zasob), jako je tomu u pribézné evidence.

Zasoby lze potidit koupi ¢i vlastni vyrobou. Mezi nakoupené zdsoby lze fadit material a
zbozi, mezi zéasoby vytvafené vlastni Cinnosti lze zatadit vyrobky, polotovary a
nedokoncenou vyrobu. Podle § 25 Zakona o ucetnictvi jsou zasoby ocenovany

k okamziku uskutecnéni ucetniho ptipadu témito zplsoby:

e Cenou pofizovaci, za kterou byl majetek pofizen a ndklady s jeho potfizenim
souvisejici. Ty jsou blize vyjmenované v § 49 Vyhlasky jako naptiklad pfepravné
vyuctované dodavatelem ¢i provedené ucetni jednotkou, poStovné, balné,
manipulace, clo a celni poplatky, pojistné. Naopak soucésti pofizovaci ceny zadsob
nejsou uroky zuvéru a zapijcek, kurzové rozdily, smluvni pokuty a troky
z prodleni.

e Reprodukéni pofizovaci cenou, tj. cenou, za kterou byl majetek pofizen v dobé,
kdy se o ném uctuje.

e Vlastnimi ndklady zasob, vytvofenych vlastni ¢innosti, ocenénych ve skute¢né

vysi nebo na zaklad¢ kalkulace vyroby, kterou ucetni jednotka stanovi.

2.3 Stanoveni zasad pro ¢asové rozliSeni naklada a vynosi

Tato smérnice by méla byt vytvofena v souladu s pfislusnymi ustanovenimi:
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e Zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nekterd ustanoveni zakona C.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpist

e Ceskych téetnich standardi pro podnikatele &. 019

e Zakona 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist

e Pokyn GFR D-59 k jednotnému postupu pii uplatiiovani nékterych ustanoveni

zakona €. 586/1992 Sb., o danich z ptijml ve znéni pozdéjsich predpisi

Smyslem c¢asového rozliSovani je zajistit casovou shodu nakladi a vynost, aby bylo
mozné spravné stanovit vypocet hospodaiského vysledku za prislusné ucetni obdobi.

(Kovalikova, 2023, s. 158)

Uétovanim o nakladech a vynosech se zabyva Cesky uéetni standard &. 019 — Naklady a
vynosy, ktery stanovi ucetni jednotce, aby si zvolila postup, kterym bude o casovém
rozliSeni uc¢tovat a tento postup nesmi byt kazdoro¢né¢ ménén. Samotné ¢asové rozliSovani
nakladi a vynost je zakotveno jiZ v zakoné €. 563/1992 Sb., o t¢etnictvi v § 3, ktery fika,
Ze ucetni jednotky uctuji o skutenostech, které jsou predmétem ucetnictvi, do obdobi,
s nimzZ tyto skute¢nosti Casoveé a vécné souvisi, a dale o nakladech a vynosech uctuji bez

ohledu na jejich thradu.

Dle Lousi (2018, s. 70) Zakon o Gcetnictvi nepoZaduje dodrzet vySe zminéna ustanoveni
z § 3 zcela bezvyhradné, ale naopak dovoluje uctovat naklady nevyznamnych polozek do

obdobi jejich vzniku, a ne do obdobi se kterym souvisi.

Hranice vyznamnosti neni déna zakonnym pifedpisem, ale je nutné ji stanovit
s ptihlédnutim k povaze piipadu a velikosti Gcetni jednotky. V této souvislosti vydalo
Generalni finan¢ni feditelstvi pokyn D-22 k § 23 ZDP, kde jsou uvedeny piiklady
nevyznamnych pravidelné se opakujicich polozek, které nemusi ucetni jednotka ¢asové
rozliSovat. Kovalikova (2023, s. 16) k ¢asovému rozliSeni nakladt uvadi, ze casové

rozliSovat nelze pokuty, penale, manka a Skody.

Ucetni jednotka si sama ve své vnitropodnikové smérnici pro ¢asové rozliSovani stanovi
hranici nevyznamnych polozek, pravidla pro Casové rozliSovani pravidelné se opakujicich
plateb, zptisob zatuctovani faktur, které dosly v nasledujicim ucetnim obdobi a tykaji se

obdobi minulého, ¢asové rozliSeni ndjemného, thrad pojistného, Grokt z vkladovych ucth
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atd. (Lousa, 2018, s. 72) Pro zat¢tovani ¢asového rozliSeni jsou k dispozici ucty v uctové

skupiné 38 — Pfechodné cty aktiv a pasiv.

2.4 Opravné polozky k pohledavkam

Smérnice upravujici opravné polozky by méla byt vytvotrena v souladu s ustanovenimi:

Zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist

Zékona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijmu, ve znéni
pozdé¢jsich predpist

Zékona 586/1992 Sb., o danich z piijm1, ve znéni pozdéjSich piedpist

Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisti, pro tcetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist

Ceskych téetnich standardd pro podnikatele &. 005

Opravnou poloZkou je vyjadieno pfechodné sniZzeni hodnoty majetku, coz je dileZité pro

zasadu opatrnosti. To znamena, ze ke konci rozvahového dne zahrnou ucetni jednotky jen

ty zisky, které byly k rozvahovému dni dosazeny a zohledni vSechna rizika, mozné ztraty

a sniZzeni hodnoty, které jsou Ucetni jednotce zndmy do okamziku sestaveni ucetni

zaverky, bez ohledu na vysledek hospodateni. (Kovalikova, 2023, s. 171)

Ugetni jednotka miize k pohledavkam vytvatet:

a)

b)

Uketni opravné polozKy (nedaiiové), jejichz tvorba piispiva k vérnému a
poctivému vyobrazeni Ucetnictvi, na jehoz zéklad¢ lze dale Cinit ekonomicka
rozhodnuti. Pfed vytvofenim opravnych polozek, je nutné fadné provedeni
inventarizace, vcetné odsouhlaseni pohledavek s dluzniky a potvrzeni tzv.
konfirmacnich dopisti. Rozpusténi takto vytvofené ucetni opravné polozky je
mozné az po definitivnim pravnim vyfeSeni pohledavky, nebo mozZnosti vyuZzit
danovy odpis.

Zakonné opravné polozky (danové), které jsou tvoreny ucetni jednotkou,
v souladu s pfisluSnym zédkonem, k nepromléenym pohleddvkdm, a které snizuji
zaklad dan¢ z piijma. (Kovalikova, 2023, s. 172) Zakonné opravné polozky
budou zruSeny a vyuctovany ve prospéch ndkladli, pokud bude pohledavka

splacena dluznikem ¢i proml¢ena. (Rynes, 2023, s.209)
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Dle volného ptekladu Richardse & Sprostona (2022, s.56) jsou pochybné pohledavky
ruzné, ale zejména se jedna o ty, u kterych nemame jistotu thrady. Jako metodu feSeni
uvadi vytvoreni specialniho uctu ,,Doubtful Debt Provision Account® voln¢ lze prelozit
jako ,,Rezervy na pochybné pohledavky*. Zistatkem na tomto Uctu bude sniZzena (ev.
zvySena) zustatkova hodnota dluznika v rozvaze, ¢imz bude docileno toho, Ze zlistanou

v rozvaze jen ty pohledavky, u nichz se ptredpoklada, ze budou uhrazeny.

Dle Lousi (2018, s. 89) je vhodné pii tvorb¢ opravnych polozek vychazet z dat, ktera jsou
ucetni jednotce k dispozici v dobé€, kdy se uzaviraji ucetni knihy, jak je pozadovéano v
§ 25 odst. 3 Zakona o ucetnictvi. A naopak, pokud jsou vyhodnocovany pohledavky napf.
v kvétnu, je vhodné zvazit potiebu vytvofit danové opravné polozky i na takové

pohledavky, na které nebylo mozné danové opravné polozky vytvoftit diive.

V ptipadé, Ze Gcetni jednotka eviduje velké mnozstvi klientil i neuhrazenych pohledavek,
doporucuje se pouzit tvorbu jedné hromadné opravné polozky, namisto vice drobnych.
Z neuhrazenych pohledavek v dobé uzavérky budou vybrany jen ty neuhrazené
pohledavky, které spadaji do pfechoziho obdobi a na jejich hodnotu bude vytvofena
opravna polozka. (Lousa, 2018, s. 88)

Pokud ucetni zavérka podléhd povinnému ovéfeni auditorem je doporuceno pii tvorbé
opravnych poloZek spolupracovat s auditorem. Informace o vytvofenych opravnych

polozkéch se uvadi v ptiloze Gcetni zaveérky. (Kovalikova, 2023, s. 187)

2.5 Stanoveni zasad pro tvorbu a pouzivani rezerv

Tato smérnice bude vytvafena v souladu s pfislusnymi ustanovenimi:

e Zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisii

e Zakona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zdkladu dang z pfijmi, ve znéni
pozdéjsich predpist, (dale jen Zakon o rezervach)

e Zékona 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich predpish

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zdkona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve zné€ni pozdéjsich predpisi, pro Gcetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist

e Ceskych tetnich standardi pro podnikatele &. 004
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Ugetni jednotky vytvéieji rezervy za uéelem pokryti zavazki nebo nékladi, které jsou
jasné definovany, a u nichz je pravdépodobné nebo jisté, ze nastanou. Neni jisté kdy a

v jaké vysi zavazky ¢i naklady vzniknou. (§ 26 Zakon o ucetnictvi)

Tvorba rezerv se uctuje na vrub nakladi, jejich Cerpani ¢i zruseni ve prospéch nakladu.
Jejich vyse je tvofena procentem z urcitého zékladu nebo v absolutni hodnoté. Tvorbou
rezervy ucetni jednotka zvySuje své naklady, ¢imz snizuje Cisty zisk a tim zadrzuje ¢astky
na budouci vydaje, které dle odhadu nastanou v pfistich obdobich. Jedna se o dusledek
akrualniho principu, pfipominajici i¢tovani o asovém rozliSeni — vydajua ptistich obdobi,
s tim rozdilem, Ze u vydaji ptiStich obdobi, Gi¢etni jednotka vi piesnou ¢astku a obdobi.
(Steker & Otrusinova, 2021, s. 160)

Rezervy podléhaji dokladové inventufe. Pfi inventarizaci se posuzuje jejich vySe a
odtivodnénost. (§ 57 Vyhlasky) Uetni jednotka méa ve své vnitropodnikové tpravé
stanovit, jaké rezervy bude tvofit a co bude jejich obsahem. Dale dle odstavce 3.3. stanovi,
v jaké vy§i budou rezervy tvofeny, zptsob jejich vytvateni a pouzivani. (CUS, &. 004,

2.2,3.3)

Naopak dle Lousi (2018, str. 55) Ize pochybovat o tomto nafizeni Ceského ucetniho
standardu zminéném v odstavci vyse, protoze nesouvisi s ucetni metodou. Lousa déle
polemizuje i o pravni uU¢innosti tohoto nafizeni, jelikoz k nafizeni neni zmocnéni

v Zakoné o ucetnictvi.

Z hlediska toho, zda nadklady vynaloZené na tvorbu rezerv, je mozné uznat za naklady

danové ucinné, jsou rozliSovany dva druhy rezerv:

e Zakonné rezervy, jejichz tvorba a pouZiti je stanovena v § 7 Zdkona o rezervach

e Ostatni rezervy ¢i téz ,,ucetni rezervy*, o kterych rozhoduje ucetni jednotka sama

Zakonné rezervy ovliviiuji zédklad dané, jelikoZ jsou danovym nakladem. Jejich tvorba

zvysuje danovée uznatelné naklady, dochazi ke snizeni zakladu pro vypocet dan¢.

Ostatni rezervy zaklad dané neovliviiuji, jejich tvorba neptfedstavuje danovy naklad.
Mohou se vytvaret na podporu prodeje, odmény zaméstnancii, nevybranou dovolenou a

interni benefity. (Steker & Otrusinova, 2021, s. 167)

2.6 Pouzivani cizich mén a stanoveni kurzi, kurzové rozdily

Tato smérnice bude vytvarena v souladu s piislusnymi ustanovenimi:
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e Zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji nekterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisu, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpist

e Ceskych téetnich standardd pro podnikatele &. 001 a 006

e Zakona 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist

Jedna ze stézejnich zésad Zakona o Gcetnictvi, kterd v § 4 odst. 12 nafizovala ucetnim
jednotkdm vést ucetnictvi v ¢eské mén€, a soucasn¢ u vybranych polozek majetku a
zavazkl ukladala povinnost Gctovat 1 v cizi méné, (Rynes, 2023 str. 234) byla s ¢innosti
od 1. 1. 2024 nahrazena novelou Zakona o Gcetnictvi, v souvislosti s konsolidaci, ktera je
zminéna niZe.

Novela Zakona o ucetnictvi umoznuje ucetnim jednotkam vést ucetnictvi v jiné nez Ceské
meng, a to za podminky, Ze jind ména musi byt funkéni ménou cetni jednotky. Funkéni
mena je definovédna v § 24 a odst. 2 jako ména ,,priméarniho ekonomického prostiedi, ve
kterém ucetni jednotka vyviji svoji ¢innost“. Zmény souvisejici se zavedenim, c¢i
nasledn€ se zrusenim, 1ze provést pouze k prvnimu dni €etniho obdobi a zpétny piechod
na ¢eskou ménu muiize byt opét pouze za predpokladu, Ze pro aktudln€ pouzivanou funkéni
ménu jiZ piestala platit dana kritéria, tj. ,,priméarni ekonomické prostredi®. Zakon o dani
z ptidané hodnoty prozatim s funkéni ménou nepocita, proto pro Ucely pfiznani k dani
z ptidané hodnoty ¢i kontrolniho hlaSeni by byl nutny ptepocet na ceské koruny,

odpovidajici kurzu ke dni vzniku povinnost pfiznat dail. (Jankovcova, 2023)

Zakon o ucetnictvi vyzaduje, aby ucetni jednotky upravily pouziti pfislusného kurzu
vnitinim predpisem. Majetek a zavazky vyjadiené v cizi méné jsou ucetni jednotky

povinny piepoéitat na Eeskou ménu kurzem Ceské narodni banky (dale jen CNB) ke:

1. Dni uskute¢néni ucetniho pripadu, ktery miiZe nastat napt. v téchto ptipadech:
o dnem dodéni zbozi nebo poskytnuti sluzby
o upohledavek a zavazkil v cizi méné€ u dodavatele dnem vystaveni
faktury, u odbératele dnem pfijeti faktury
o poskytnutim ¢i pfijetim zalohy
o uhradou dluhu ¢i inkasem pohledavky

o uhradou uvéru nebo pijcky.
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2. Dni rozvahovému, ke kterému se pfepocitavaji:
o pohledavky a opravné polozky k nim,
o zavazky vcetné rezerv,
o podily a devizové hodnoty,
o prava z cennych papira,
o derivaty,
o ceniny,

o devizové hodnoty.

Pti potizeni aktiv v cizi méné€ a vzniku zévazkl v cizi méné nevznikd ucetni jednotce
kurzovy rozdil, jedna se pouze o vyjadieni hodnoty v ¢eské méné, zatimco vyrovnani
zavazkl ¢i pohledavek v cizi méné ma okamzity dopad na kurzovy rozdil v podobé
kurzového zisku ¢i ztraty. Prepoctem pohledavek ¢i zavazki k rozvahovému dni vnika

ucetni jednotce nerealizovany kurzovy rozdil.

Kurzové rozdily jsou projevem kurzového rizika, to vznika, pokud ucetni jednotka vede
aktiva a dluhy v cizi méné€ a dochazi ke zménam kurzli mezi cizi ménou a ¢eskou korunou.
Pro ucetni jednotky, které maji velky trzni podil v zahranic¢i, méa kurzové riziko velky

dopad na ucetnictvi, protoze se méni hodnota aktiv ¢i dluht.

Ugetni jednotka si ve vnitini smérnici stanovi, které kurzy (nabizené v § 24 odst. 6 a 7

Zékona o uletnictvi) pro prepocet cizi mény na ¢eskou ménu vyuzije:

1. Platnych sménnych kurzé vyhlasovanych CNB ke dni uskute¢néni G&etnich
ptipadi, ktery je vyhlaSovan po 14. hoding. Uéetni jednotka v tomto piipadé ve
své vnitini smérnici musi urcit, zda bude pouZzivat denni kurz z ptedchoziho dne
¢1 z téhoZ dne, coz je znacné komplikované, jelikoZ do 14 hodiny by nemohla
uctovat.

2. Pevné kurzy stanovené pro pevné ucetni obdobi ucetni jednotky. Naptiklad
mésic. Pevnych kurzl se vyuZziva v obdobi mé&nové stability, v ptipad¢ devalvace
nebo revalvace mény, musi Gcetni jednotka povinné upravit pouzivany pevny
kurz.

3. Zvlastni pripady pouZiti dennich kurzii — naptiklad prodej cizi mény za ¢eskou
ménu, vyuctovani sluzebni cesty ¢i prepocet piijatého zdanitelného plnéni

v tuzemsku v cizi méné. (Rynes, 2023, s. 235-236)
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Na zaklad¢ novely ZDP s tc¢innosti od 1. 1. 2024 se ucetni jednotky mohou rozhodnout
vyloucit nerealizované kurzové rozdily ze zdkladu dané a vyuzit rezimu
,herealizovanych kurzovych rozdilu“. Dle dosavadni pravni Gpravy, a tedy i pro ucetni
zaverku k 31.12.2023 plati, ze veskeré vzniklé kurzové rozdily realizované i
nerealizované jsou soucasti zakladu dang, at’ jiz v podob¢ kurzovych ziski ¢i kurzovych

ztrat.

Nové by mohly ucetni jednotky vyloucit vySe uvedené nerealizované kurzové rozdily ze
zakladu dan€, za zdanovaci obdobi, ve kterém vznikly. K jejich zohlednéni by doslo az
v okamziku jejich skuteéného vzniku, v ptipad¢ pohledavek a dluhii v den jejich splaceni
¢i odpisu. Této moznosti by mohla tcetni jednotka uctujici v podvojném ucetnictvi
vyuzit, pokud by se ve stanoveném terminu, tj. do 3 mésicii od prvniho dne zdatiovaciho

dne, ptihlasila do tohoto rezimu ,,nerealizovanych kurzovych rozdila*.

Ukonceni rezimu je mozné, jak na zadkladé rozhodnuti Gcetni jednotky, tak z legislativnich
davodu. V ptipadé, ze se ucetni jednotka rozhodne vystoupit z rezimu, musi ke konci
ptislusného zdanovaciho obdobi upravit svlij zdklad dané o nerealizované kurzové
rozdily, které byly vylouceny v pfedchozich ti¢etnich obdobich, bez ohledu na to, zda jiz
doslo k jejich realizaci ¢i nikoliv. Vzhledem k tomu, Ze zadné tcetni jednotka nemutze
predvidat vyvoj sménnych kurti, které nasledné ovlivni jeji vyvoz ¢i dovoz, a zejména
predvidat ¢i odhadovat schopnost odbératelti a dodavatelti splacet pohledavky a dluhy,
lze jen velmi téZko odhadnout skute¢ny piinos v pfipadé¢ vyuziti tohoto reZimu.
Vylouc€eni nerealizovanych kurzovych rozdilh maze vést ke sniZzeni ¢i zvySeni dané.

(Kovat, 2023)

2.7 Inventarizace majetku a zavazki

Tato smérnice je vytvarena v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi:

e Zékona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisii

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji nekterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé€jSich predpist, pro ucetni jednotky,
které jsou podnikateli uctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist

e Ceskych udetnich standardi pro podnikatele &. 007

e Zakona 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Proces inventarizace je dulezitym kontrolnim prvkem. Jejim spravnym provedenim lze

povazovat ucetnictvi jednotky za prikazné. (Lousa, 2018, s.41)

Povinnost inventarizovat majetek a zavazky uklada ucetnim jednotkdm Zaikon o
ucetnictvi v § 6 odst. 3. Dale je proces inventarizace popsan v § 29 nasledovné: ,,aCetni
jednotky inventarizaci zjistuji skute¢ny stav veskerého majetku a zavazkl a ovéiuji, zda

zjistény skutecny stav odpovida stavu majetku a zavazkl v ucetnictvi.

Zjisténé skutecné stavy majetku a zavazkli jsou zaznamendvany v inventurnich
soupisech, které musi splnovat pozadavky § 30 odst. 7 Zakona o ucetnictvi a zjist'uji se
fyzickou nebo dokladovou inventurou. Fyzickd inventura bude provedena u majetku, u
kterého lze vizualné zjistit jeho existenci, napiiklad pocitdinim, méfenim, vazenim a
dalS$imi zplsoby (penize v pokladné, DHM a zésoby). Dokladovd inventura bude
provedena u majetku a zdvazkil, u které¢ho nelze vizualné zjistit jeho existenci. Jedna se
zejména o DNM, dlouhodoby finan¢ni majetek, penize na uctech, pohledavky a zavazky,
opravné polozky, rezervy, dohadné polozky, dané a &asova rozliSeni. (Steker &

Otrusinova, 2021, s. 236)

Zpravidla se inventura provadi jednou rocné, a to k okamziku sestaveni fadné ucetni
zaveérky. Tato inventarizace je oznaCovana jako periodicka inventarizace. V prubéhu roku
mohou tucetni jednotky provadét prubéznou inventarizaci, napiiklad u zasob C¢i
dlouhodobého hmotného majetku. Terminy si stanovi uetni jednotka ve vnitini smérnici.

(Kovalikova, 2023, 5.272)

Vysledkem inventury mohou byt inventariza¢ni rozdily, které vyactuji ucetni jednotky
do ucetniho obdobi, za které stav majetku a zavazku ovétovaly. (§ 30, Zakona o
Gidetnictvi) Podrobnéji iétovani o inventarizaénich rozdilech upravuje Vyhlaska a Cesky
ucetni standard ¢. 007 — Inventariza¢ni rozdily a ztraty v rdmci norem piirozenych ubytkt

zasob.

Inventarizacnim rozdilem u penéznich prostfedki v hotovosti miize byt schodek, coz je
niz$i skutecny stav penéznich prosttedkii nez Gcetni stav. V ptipadé, Ze ucetni jednotka
nema uzavienou smlouvu o hmotné odpovednosti, je schodek vylictovan na vrub tctové

skupiny 54 — Jiné provozni ndklady. (Rynes, 2023, s.80)

Dle § 29, odst. 3 Zakona o ucetnictvi je tcetni jednotka povinna prokdzat provedeni

inventarizace svého majetku a zavazkl zpétné za poslednich pét let.
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3 Popis vybrané ucetni jednotky

Pro praktické tcely byla vybrana spolecnost LL-C (Certification) Czech Republic a.s.
podnikajici v oblasti certifika¢nich sluzeb se sidlem v Praze. Spole¢nost vznikla v roce
2004, v Cervenci 2017 probéhla pravni zména spolecnosti s ru¢enim omezenym na
akciovou spolecnost. Zakladni kapital ¢ini 2 mil. K¢&. Spole¢nost je vedena u Méstského

soudu v Praze.

Spolecnost kombinuje funkcionalni a divizionalni organizacni strukturu, ve které jsou
zaméstnanci organizovani podle svych funkci, ale také podle specializace, projektii, nebo
geografického umisténi, coz umoziluje flexibilitu a efektivitu v fizeni projektl a inovace.
Nicméné tato struktura je velmi narocnd na spravu, vyzaduje jasnou definici roli,
odpovédnosti a komunikacnich kanalti. Spole¢nost je vedena liberdlnim stylem (dvéra
v zaméstnance, neformalni komunikace, podpora inovaci, poskytovéani podpory) s prvky

participativniho stylu (sdileni odpovédnosti, vyslechnuti riznych nazort, rovné jednani).

Dle Zakona o ucetnictvi § 1b se spolecnost fadi mezi malé Ucetni jednotky. Aktiva
spole€nosti se pohybuji v dlouhodobém horizontu do 50 mil. K¢, vroce 2023
zaméstnavala spole¢nost v priméru 30 zaméstnanctl, coz je dvojnasobny pocet oproti
stavu pied 8 lety. Uhrn &istého roéniho obratu v letech 2020 i 2021 za téetni obdobi
ptrekrocil 80 mil. K¢, ¢imz dle § 20 Zakona o Gcetnictvi, byla piekrocena alespoil jedna
z hodnot, pro povinnost mit ovétenou fadnou tcetni zavérku auditorem. Zisk spolecnosti

roste v priméru o 10 % ro¢né.

Cilem spolecnosti je piinaSet svym klientiim komplexni sluzby v oblasti certifika¢nich
sluzeb, testovani a Skoleni. Certifikaci rozumime potvrzeni shody skutecného stavu
produktu, systému ev. znalosti se stanovenymi normami ¢&i jinym standardem. Ugelem
certifikace je odhalit nedostatky, pfipadné rizika a navrhnout kroky ke zlepSeni a zaroven

podpofit jednodussi a rychlejsi aplikaci zmén v systému firemnich procesi.

Ziskanim certifikatu, splituje klient dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢. 765/2008 pozadavky na vysoké urovni ochrany obecnych z4jmu, jako je zdravi a
bezpecnost na pracovisti, ochrana spotiebitele, ochrana zivotniho prostiedi a bezpecnosti.
Certifikovany klient tedy disponuje vyssi konkurenceschopnosti na globalnim trhu, je pro

néj snazsi ziskat divéru zdkaznika. Ma vice novych obchodnich piileZitosti. A zejména
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u klientl z tfetich zemi, ktefi cht&ji legalné expandovat do zemi EU, je certifikace

podminka.
Silnymi strankami spolecnosti jsou:

e vysoka flexibilita celé organizacni struktury,
e rychla odpoveéd na poptavku,
e kratka doba naplanovani,

e zajiSténi pozadovanych sluzeb.

Za timto ucelem byl spolecnosti, pro postupy posuzovani a testovani, vyvinut specidlni
software Interweb. Jedna se o centralni informacni systém, ktery nejenze pomahé zamezit

plytvani ¢asem a duplicitnim rutinnim tkoltm, ale plni i kontrolni funkci.

Jelikoz akreditace ziskana na uzemi jednoho statu je platna v rdmci celého spolecenstvi,
zaméfuje se spoleCnost zejména na mezery na zahraniénim trhu. Odbératelé

certifikacnich sluzeb jsou malg, stfedni, ale i velké firmy po celém svéte.
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4 Navrh vnitropodnikovych ucetnich smérnic

I pfesto, ze spolecnost ptisobi na trhu jiz nékolik let, neméla doposud vypracované
vnitropodnikové ucetni smérnice. Jeden z ditvodii mize byt ten, Ze si hlavni ekonom vedl
ucetnictvi sam, a teprve s ristem spolecnosti, predaval ustné metodické postupy ucetni.
Ugetni jednotka uctuje podle platnych pravnich piedpisii a v téch ptipadech, kde pravni
predpis dava moznost vybéru urcitého postupu ucetnich ¢i danovych operaci, zde byly
aplikovany metody piijaté od hlavniho ekonoma. Protoze spolecnost roste a povinnost
vypracovat n¢které ucetni smérnice vyplyva z legislativy, je vhodné tyto ti¢etni smérnice
vypracovat, tj. zaznamenat a sepsat doposud pouzivané metody ucetni jednotkou tak, aby
byla zajisténa kontinuita dosavadnich postupii. Dal$im, neméné dulezitym diivodem pro
vypracovani, je skuteCnost, ze jsou vnitropodnikové ucetni smérnice pozadovany

auditorem spole¢nosti.

Jako stézejni byly vybrany smérnice pro ten majetek ¢i zdvazky, se kterym ucetni
jednotka pracuje a u nichz dava pravni pfedpis moznost vybéru urcitého postupu. Tyto
informace jsou dulezité pro auditora spolecnosti, ktery nemusi travit ¢as zjiStovanim

potfebnych informaci, coz nakonec povede k rychlejSimu auditnimu procesu.

V této praci budou vypracovany smérnice pro dlouhodoby majetek, zasoby, zasady pro
casové rozliSeni nakladl a vynost, opravné polozky, zasady pro tvorbu a pouZiti rezerv,
pouzivani cizich mén a stanoveni kurzli, kurzové rozdily a inventarizace majetku a
zavazki. Dale by mély byt vytvofeny také smérnice: uctovy rozvrh, harmonogram a
postup pii zpracovani ro¢ni ucetni zavérky a po doladéni nékterych procest a kompetenci
v ramci zefektivnéni evidence Gcetnictvi v Interwebu 1 smérnice pro systém zpracovani
ucetnictvi a ucetni metody. Tyto tfi smérnice vSak vzhledem k rozsahu prace nebudou

autorkou v ramci bakalarské prace zpracovany. VSechny zminéné smérnice, véetné téch,

které v této praci nebudou navrzeny, jsou uvedené nize v tabulce 3.

Zpisob cislovani jednotlivych smérnic byl pfevzat z interniho ¢islovani spolecnosti pro
rule (normy). Stejn¢ tak je snahou sladit zdhlavi vnitropodnikovych tcetnich smérnic se

zahlavim rule spolecnosti.
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Tab. 3. Vybrané smérnice pro Gcetni jednotku

Poradi Cislo
smérnice | Nazev smérnice smérnice
1. Systém zpracovani ucetnictvi, ucetni metody S01/01042024
2. Uttovy rozvrh S02/01042024
3. Dlouhodoby majetek, odpisovy plan S03/01042024
4. Zasoby S04/01042024
5. Stanoveni zasad pro Casové rozlisSeni nakladii a vynost | S05/01042024
6. Opravné polozky k pohledavkam S06/01042024
7. Stanoveni zasad pro tvorbu a pouzivani rezerv S07/01042024
Pouzivani cizich mén a stanoveni kurzi, kurzové
rozdily S08/01042024
0. Inventarizace majetku a zadvazki S09/01042024
Harmonogram a postup pfi zpracovani ro¢ni ticetni
10. uzaveérky S10/01042024

Zdroj: Vlastni zpracovani (2024)

4.1 Analyza postupii pouzivanych ucetni jednotkou

V této ¢asti budou popsany zejména postupy a metody, které jsou Ucetni jednotkou
dlouhodobé¢ aplikovany v ucetnictvi. Pozornost bude vénovana tém oblastem, které jsou

stézejni pro vypracovani smérnic vybranych autorkou této prace.
Dlouhodoby majetek, odpisovy plan

Mezi DNM spolecnosti lze fadit osvédceni o akreditacich a pofizeni dlouhodobého
nehmotného majetku. Pro zafazeni majetku do této kategorie musi byt jeho doba
pouzitelnosti del$i neZ jeden rok a vstupni cena pofizeni musi byt vyssi nez 60 000 K¢.

Mezi DNM nelze tadit dozory k osvédceni o akreditacich.

Do DHM spole€nosti jsou fazeny samostatné movité véci, soubory movitych véci a
pofizeni dlouhodobého hmotného majetku. Doba pouZitelnosti majetku musi byt delsi

neZ jeden rok a vstupni cena potfizeni musi presdhnout hranici 40 000 K¢.

V ptipadé, Ze majetek nesplituje tato kritéria, spada do kategorie drobného dlouhodobého

majetku, ktery je ucetni jednotkou evidovan a jehoz potizeni se tctuje pfimo do spotieby.

Dlouhodoby majetek spolec¢nosti je pofizovan koupi. O piipadné koupi samostatnych
movitych véci rozhoduje vedeni spole¢nosti. Dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek je

ocenovan pofizovaci cenou. K zaevidovani majetku na uctu ve skupin€¢ 04 dochézi na
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zakladé ptijaté faktury, ktera je obdrzena od vedeni spolecnosti €i jiné zodpoveédné osoby.
Ugetni jednotka nevyzaduje pro Gétovani o zafazeni majetku Zadny ,,Protokol o zafazeni
dlouhodobého majetku®, jelikoz eviduje v priméru jednu fakturu ro¢né€, ktera se tyka
pofizeni majetku. Zavadéni metod, které by nebyly dodrzovany, ¢i nakonec by si
»Protokol® vyplnila ucetni jednotka sama, neddva smysl. Stejn€ je tomu i u vyrazeni
majetku, kde neni majetek vyfazovan na zakladé ,,Protokolu o vytazeni dlouhodobého
majetku“. Zarazeni a vyfazeni osvédcCeni o akreditacich (DNM) probiha na zaklad¢
datumu platnosti uvedenych na osvédceni. Co se tyCe zatazeni a vytazeni dlouhodobého
hmotného majetku je ustn¢ dohodnuto s vedenim. Dulezité je zapojit vedeni a
zodpoveédné osoby do inventarizace majetku k rozvahovému dni a odsouhlasit si stav
majetku na zéklad€ inventarnich karet majetku. V ptipadé€, ze by doslo k ristu majetku
spoleCnosti, a soucasny systém by jiZz nebyl dostacujici, bude nutné upravit
vnitropodnikové Ucetni smérnice a zavést povinnost vyplnit protokol o vyfazeni ¢i

zatazeni majetku.

Utetni jednotka pouziva linearni metodu uéetniho odpisovani. Odpisy jsou provadény
mesiéné v Gcetnim systému Altus Vario. Pro danové odpisy u hmotného majetku je
pouzito zrychlené metody odpisovani a provadi se k rozvahovému dni. Danové odpisy
dlouhodobého nehmotného majetku jsou rovny ucetnim odpisim. Pro technické
zhodnoceni hmotného majetku, prevySujici limit stanoveny ucetni jednotkou, ale
nepievysujici zdkonem stanoveny limit 80 000 K¢, se ucetni jednotka rozhodla, o tuto

hodnotu zvysit cenu odpisovaného majetku a rozlozit uplatnéni danového nakladu v Case.
Zasoby

Mezi zasoby spolecnosti lze fadit razené certifikaty, které jsou potizovany koupi a jsou
ocenény skuteénou pofizovaci cenou. Ugetni jednotka uétuje v pribéhu roku o téchto
zasobach zpiisobem B, pfimo do spotfeby. K rozvahovému dni tiskatfka spolecnosti
provede inventuru a pfeda hlavni ucetni inventarni soupis vcetné vycisleni ziistatkové
hodnoty zasob. V ptipad¢, ze zistatkova hodnota razenych certifikati prevysuje hranici

5 000 K¢, zatctuje hlavni ucetni k 31.12. tento stav na ucet uctové tiidy 1 Zasoby.
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Opravné poloZzKy k pohledavkam

Pohledavky spolecnosti vnikaji na zaklad¢ vystavenych faktur a eviduji se na syntetickém
uctu 311 Odbératelé s dalsim ¢lenénim na analytické ucty dle pohledavek za spolecnostmi

se spiiznénou osobou.

Opravné polozky jsou tvoreny v souladu se Zakonem ¢. 593/92 Sb., o rezervach pro
zjisténi zdkladu dané z pfijmi. Zakonné opravné polozky jsou tvofeny pii existenci
skutecnosti, ze pohleddvka nebude odbératelem uhrazena z divodu zahdjeni
insolvencniho fizeni. Dle § 8c jsou ucetni jednotkou vytvatreny opravné polozky do vyse
100 % hodnoty k pohledavkam do vyse 30 000 K¢ (od jednoho odbératele), kdyz od Ihity
splatnosti uplyne vice nez 12 mésict. Za ¢elem vérného vyobrazeni ti€etnictvi, na jehoz
zaklad¢ lze dale cCinit ekonomickd rozhodnuti, jsou dale k 31.12. vytvéfeny ucetni
opravné polozky k pohledavkam, pokud jsou 6 a vice mésict po splatnosti, a to ve vysi
100 % hodnoty pohledavky, nebo diive, pokud je ucetni jednotce znamo riziko spojené
s platbou. Tvorbé opravnych polozek ptredchéazi disledna inventarizace pohledavek,
komunikace s klienty a odsouhlaseni konfirmac¢nich dopisii. Opravné polozky se
rozpoustéji soucasné s thradou pohleddvky nebo az s moznosti vyuziti jiného zpiisobu

uctovani, napt. danovy odpis pohledavky.

Pro lepsi kontrolu jsou ucty 391 100 Opravné polozky k pohledavkam — insolvence,
311 200 Opravné polozky k pohledavkam (Gcetni) a 311000 Opravnd polozka

k pohledavkam — zakonna, oznaceny jako saldokontni.
Pouzivani cizich mén a stanoveni kurzi, kurzové rozdily

Ucetni jednotka po konzultaci s hlavnim ekonomem nevyuzila k prvnimu dni Géetniho
obdobi, tj. k 1. 1. 2024, moZnost vést Ucetnictvi ve funkéni méné dle § 24 a odst. 2 a
nadale vede ucetnictvi v Ceské méné. Dle Zakona o uletnictvi jsou pohledavky
spole¢nosti ocenovany jmenovitou hodnotou. Cizoménové pohledavky jsou precenény ke
dni t&etniho piipadu a k rozvahovému dni na ¢eskou ménu. Uéetni jednotka pouziva pro
piepocet cizoménovych pohledavek, pevny mési¢ni kurz z posledniho dne v mésici,
vyhlaseny CNB. Kromé pevného mési¢niho kurzu je ve zvlastnich ptipadech pouzit
denni kurz. Pfi pfepoctech mén, které nejsou obsaZeny v kurzech devizového trhu, které
vyhlasuje CNB, se pro piepotet vyuziva aktualni kurz mezibankovniho trhu

k americkému dolaru nebo euru.
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Vzhledem k velkému objemu trzniho podilu v zahranici jsou penézni toky tcetni jednotky
zasadné ovliviiovany vyvojem ménového kurzu, coz ma znacny dopad na ucetnictvi
v podobé kurzovych rozdila. K rozvahovému dni je tcetni jednotkou proveden v excelu
piepocet neuhrazenych pohledavek a zavazkl, ¢imz vznikaji nerealizované kurzové
rozdily. Uetni jednotka po dohodé s hlavnim ekonomem rozhodla o pokradovani
uctovani nerealizovanych kurzovych rozdilt, dle dosavadni pravni upravy (tedy ptred
novelizaci Zakona o dani zpfijmi, platného od 1.1.2024), ze veskeré wvzniklé

nerealizované kurzové rozdily budou i nadale vchazet do zékladu dané.

Aktualizace vSech kurzl, vzdy k prvnimu dni v mésici, jsou provedeny automaticky v
internim systému Interweb. Stejné tak vSechny vydané faktury jsou generovany
v internim systému a automaticky piecenény na ¢eskou ménu dle pevného mési¢niho
kurzu. Systém neumozni vystavit fakturu na pocatku mésice, aniz by byl kurz
aktualizovan, ¢imz je zamezeno moznosti provést piepocet chybné. Data z interniho
systému jsou denné ucetni jednotkou importovana do ucetniho softwaru Altus Vario.
V ptipadé€ zjiSténi jakychkoliv nesrovnalosti s aktualizaci kurzl v internim systému je
povinnosti Gcetni jednotky zjistit, co je za problém, jak se projevuje, ev. jaké to ma
dasledky a podle zavaznosti pozadat programéatora o okamzitou napravu, ¢i pripravit do
vyvoje podnét tykajici se zefektivnéni a néasledné po implementaci vyvoje otestovat

funk¢nost.
Stanoveni zasad pro tvorbu a pouZivani rezerv

Tvorba Gcetnich rezerv probiha ve spolupréci s finan¢nim auditorem spole¢nosti zejména
na pokryti zdvazki Gcetni jednotky. Spole¢né byla dohodnuta tvorba tcetni rezervy ke
konci zdanovaciho obdobi na nevycerpanou dovolenou zaméstnanct, paklize je jeji
hodnota vyznamna. Jako hranice vyznamnosti byla stanovena ¢astka 500 tis. K¢. Protoze
ptesnou ¢astku nelze urcit, odhadne hlavni Gi€etni ptibliznou vysi nevycerpané dovolené.
Odhad je pocitan jako soucet soucinti primérii na nahradu za posledni kvartal a pocet
zustatkli hodin dovolené u kazdého zaméstnance. Tato Castka je nasledné navysena o 33,8
% (Zakonné pojisténi a Socidlni pojisténi odvadéné zaméstnavatelem) a v piipadé
prekroc¢eni stanovené hranice, je vytvofena rezerva na odhadnutou nevycerpanou
dovolenou zaméstnancli. Rezerva je snizena €1 rozpuSténa, pokud pominou divody pro
jeji tvorbu. Ugetni jednotkou nejsou tvofeny zadné zakonné rezervy dle § 7 Zakona o

rezervach.
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Stanoveni zasad pro ¢asové rozliSeni nakladi a vynosi

Smyslem stanoveni postupt pro ¢asové rozliSeni nakladti a vynosu je zdsada vérného a
poctivého obrazu ucetnictvi, tj. aby sestavena ucetni zavérka dané ucetni jednotky
podévala konzistentni informace, na jejichz zédkladé muaze osoba, ktera tyto informace
vyuziva, ¢init ekonomicka rozhodnuti. Ugetni jednotka vykazuje ¢asové rozlieni v

polozce C rozvahy.

Ugetni jednotka zachycuje veskeré néklady a vynosy do toho obdobi, ke kterému se
vztahuji, bez ohledu na to, kdy byly hrazeny. Dale Castky nevyznamného charakteru a
pravidelné se opakujici ¢astky, u kterych neni dotéen ucel ¢asového rozliseni, ucetni
jednotka asové nerozliuje. Uetni jednotka Gétuje na uétu 381 000 Néklady piistich
obdobi, v pfipadé Uctovani vydaji bézné¢ho ucetniho obdobi, jez se tykaji naklada
v piiStich obdobich. Prostfednictvim G¢tu 383 000 Vydaje ptiStich obdobi se zatctuji
naklady, jez s béznym ucetnim obdobim souviseji, ale vydaj doposud neprobéhl. Vydaje
budou zaplaceny v budoucich ucetnich obdobich. Na uctu 384 000 Vynosy pfistich
obdobi uctuje ucetni jednotka o piijmech bézného ucetniho obdobi, jejichz vynos bude
véené patfit do piiStich ucetnich obdobi. Po dohod¢ s finan¢nim auditorem je do této
skupiny pfetctovan k rozvahovému dni zlstatek uctu 324 500 Piijaté provozni zéalohy.
Dale je zde uctovano o vydanych fakturdch na zdkladé pfijeti platby (zejména ze
zahrani¢ni), u nichZz k rozvahovému dni nebylo uskutecnéno plnéni, pfesna Castka je
zjiSténa z interniho systému (pomoci dotazu v databazi). Na uctu 385 000 Ptijmy piiStich
obdobi se uctuje o ¢astkach, které ucetni jednotka doposud nepfijala, ale které vécné a

Casove souviseji s vynosy bézného ticetniho obdobi.
Inventarizace majetku a zavazki

Ucetni jednotka provadi fadnou — periodickou inventarizaci k 31.12. Terminy
inventarizaci si stanovi sama a oznami je v ,,Casovém harmonogramu inventarizace
majetku a zavazku“. Hlavni Gcetni vymezi majetek a zévazky, které podléhaji

inventarizaci, jmenuje zodpovédné osoby a stanovi mezni termin inventur.

Béhem této inventarizace ovetuji odpovédné osoby stav majetku a zavazki, které jsou
obsazeny v rozvaze Ucetni jednotky. Drobny dlouhodoby majetek, ktery je v operativni
evidenci ucetni jednotky, také podléha dokladové ¢i fyzické inventarizaci. Samotny
proces inventarizace lze rozdélit do tii etap, tj. inventury, srovnani zjisténych skutecnosti

s uCetnim stavem a v posledni etapé Ucetni jednotka zjistuje, zda neni divod pro
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vytvofeni opravené polozky, ¢i provedeni odpisu hodnoty majetku. Déle se provadi

zudtovani inventarizaénich rozdila.

Inventura dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku se provadi za tcasti vedeni.
Inventarizacni dokumentace se uklada elektronicky na serveru spole¢nosti min. po dobu

péti let.

4.2 Vlastni navrh smérnic

Na zaklad¢ analyzy vySe popsanych postupl pouzivanych ucetni jednotkou v praxi a
komparace s informacemi ziskanymi z literarni reSerSe v teoretické casti, byly
vypracovany vnitropodnikové ucetni smérnice pro spole¢nost LL-C (Certification) Czech

Republic a.s.
Nize vyjmenované vnitropodnikové ui¢etni smérnice jsou soucasti prilohy této prace:

¢ Dlouhodoby majetek, odpisovy plan, Piiloha A

e Zasoby, Priloha B

e Stanoveni zésad pro ¢asové rozliSeni nakladt a vynost, Piiloha C
e Opravné polozky k pohledavkam, Ptiloha D

e Stanoveni zasad pro tvorbu a pouZivani rezerv, Piiloha E

e Pouzivéni cizich mén a stanoveni kurzil, kurzové rozdily, Ptiloha F

¢ Inventarizace majetku a zavazku, Piloha G.
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5 Vyznam a vyuzitelnost vnitropodnikovych ucetnich

smérnic ve spoleCnosti

Vnitropodnikové ucetni smérnice jsou souborem postupl a pravidel, které si stanovi
ucetni jednotka. Jejich cilem je zajistit, aby vSechny finan¢ni transakce byly zaznamenany

a vykazovany konzistentnim zptisobem.

Hlavni funkci vnitropodnikovych ucetnich smérnic je standardizace postupti. Tim, Ze jsou
definovany jednotné postupy pro zaznamendvani a vykazovani ucetnich udalosti, se
snizuje moznost chybovani a nekonzistenci v Gietnictvi. Uéetni informace tak budou
srovnatelné v ¢ase. Standardizaci bude zajisténa piesnost, relevantnost a spolehlivost, coz
nasledné vede k udrzovani kvality ucetnich informaci, kterd je klicovad pro podnikové

rozhodovani a vnimani spole¢nosti ze strany investori a jinych zainteresovanych stran.

Dodrzovanim stanovenych postupi a pravidel je ucetni jednotka ndpomocna pii
implementaci internich kontrolnich mechanismii. To néasledné umozni odhalit a feSit
pfipadné chyby nebo nezddouci ¢i nezdkonné cinnosti v Gcetnictvi. Tyto kontrolni
mechanismy jsou dulezité nejen proto, ze prispivaji k efektivnimu fizeni finan¢nich
operaci ucetni jednotky, ale i k fizeni rizik spojenych s vedenim ucetnictvi. Diky definici
pfesnych postupt a kontrolnich opatfeni napomahaji vnitropodnikové ucetni smérnice
k lep$imu tizeni podnikovych procesi a finan¢nich zdrojl, coz nésledné vede ke zlepSeni

vykonnosti a konkurenceschopnosti spolecnosti.

Vyznamnym aspektem je také zajiSténi souladu vnitropodnikové ucetni smeérnice
spolecnosti s predpisy. Dodrzovanim pokynii a procedur piislusnych ucetnich ¢&i
daniovych ptedpisti se minimalizuje riziko nedodrZeni pravnich pozadavki, ¢imz lze
predejit ptfipadnym sankcim nebo finanénim ztratdm. Standardizované postupy také
usnadni provedeni auditu, protoze auditorovi napomohou lépe porozumét struktuie a
povaze uUcetnich zdznami, coz mulZe vést k rychlejSimu a efektivnéjSimu auditnimu

procesu.
Vnitropodnikové smérnice jsou nezbytnym nastrojem pro spravné fungovani ucetni
jednotky a fizeni v oblasti tcetnictvi a financi. DodrZovanim vnitropodnikovych ucetnich
smérnic pfispiva ucetni jednotka k transparentnosti, divéryhodnosti a uspéSnosti

spole¢nosti.
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Z.aveér

Neni podstatné, pod jakym nazvem budou vydéany a schvaleny vnitropodnikové tcetni
smérnice, metodické smeérnice, pokyny ¢i obézniky. Dilezitéjsi je obsah a
zivotaschopnost téchto dokumentti. V piipadech, kdy legislativa umoznuje alternativni
feSeni, plni vnitropodnikové ucetni smérnice ulohu pravidel, kterymi se vSichni
pracovnici ucetni jednotky fidi. Dodrzovanim téchto spole¢nych pravidel bude docileno
jednotného metodického postupu, coz je ditvod, pro¢ maji byt smernice tvoreny. Tento
jednotny postup, je diilezity pro spravné vyhodnocovani skute¢nosti, které jsou klicové

pro majitele spolecnosti, pro vyty¢ovani dalSich tkold, pro rozhodovani a planovani.

Cilem bakalatské prace bylo navrhnout a implementovat vybrané vnitropodnikové ucetni
smérnice pro konkrétni tcetni jednotku tak, aby byla zachovana kontinuita ucetnich

postupt a metod pouzivanych ucetni jednotkou.

V teoretické ¢asti byly na zaklad¢ literarni reSerSe sepsany riizné metody a ptistupy
tykajici se problematiky vnitinich u€etnich smérnic. V ¢asti praktické byla piedstavena
ucetni jednotka a byly popsany ucetni metody, které jsou v Gcetnictvi pouzivany.
Nasledné byla provedena analyza postupti a metod pouzivanych ucetni jednotkou, které
byly dale porovnany s metodologii a pfistupy ziskanymi z literarni reSerSe. Na zaklad¢
komparace vSech informaci, byly vytvofeny potfebné vnitini ti¢etni smérnice pro ucetni

jednotku LL-C (Certification) Czech Republic a.s.

Béhem zpracovavani vnitinich Gc€etnich smérnic byla autorkou prace zaznamendna
kladnd odezva od spolupracovnic z uc¢etniho oddéleni, jelikoZ s riistem spolecnosti
pfibyvaji Ucetni piipady, které se vyskytuji jen zfidka a pfi jejichZ uctovani dochazi
k dohledavani postupil, ov€fovani €i ujiStovani se o spravnosti zvolené ti¢etni metody.
Kromé tucetniho oddé€leni byla pozitivni reakce 1 od tiskafky spole€nosti, kterd je
zodpovédna za vcasné provedeni inventarizace zasob k rozvahovému dni, a predani
inventurniho soupisu hlavni Gcetni. Pfi vytvafeni smérnice o tvorbé rezerv, zkoumani jeji
vyse a odiivodnénosti, bylo zjisténo, Ze nektefi zahrani¢ni zaméstnanci, zejména mladi
pracujici studenti ze zahranici, nevédéli, Ze dovolend je zaméstnavatelem poskytovana
kazdoro¢né a jejich povinnosti je vycerpat tyto hodiny v daném roce. Takto kumulovana
nevycerpana dovolena ovliviiovala vysi daioveé neuznatelnych rezerv na nevycerpanou
dovolenou. V této souvislosti doslo k zefektivnéni komunikace se zaméstnanci, a

soucasn¢ byli zaméstnanci seznameni se zakonem €. 262/2006 Sb., zdkonik prace.
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Navrzené smérnice budou po zapracovani ptfipominek hlavniho ekonoma schvileny a
zavedeny do praxe ucetni jednotky. Tim bude dosaZeno cile této bakalarské prace.
Smérnice budou volné dostupné v tisténé forme a soucasné budou ulozeny na serveru

spolecnosti.

Vzhledem k Castym legislativnim zménam, bude nutné smérnice kontrolovat a provadét

opravy u téch, kterych se zmény v zakonech tykaly.
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Seznam pouzitych zkratek

DHM
DM
DNM
EU
MFCR
Vyhlaska

Zakon o rezervach

Zakon o Ucetnictvi

ZDP

Ceska narodni banka

Ceské uéetni standardy pro ucetni jednotky, které ictuji podle
vyhlasky ¢.500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jsich piedpist
Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek

Evropské unie

Ministerstvo financi Ceské republiky

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni
zdkona €. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpist, pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli ti¢tujicimi
v soustavé podvojného tcetnictvi

Zakona ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané
z ptijmu, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisii

W

Zakon €. 586/1992 Sb., o dani z piijmi, ve znéni pozd&jSich
predpist
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1. Obecna ustanoveni

1.1 Legislativni Gaprava

1. Tato smérnice je vytvotena v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi:

Zakon 563/1991 Sb., o tcetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisit

Vyhléaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb. o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich piedpist

Ceské uéetni standardy pro podnikatele &. 013
Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmi, ve znéni pozd¢jsich predpisi

Pokyn GFR D-59 k jednotnému postupu pii uplatiiovani nékterych ustanoveni
zékona ¢. 586/1992., o danich z piijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist

1.2 Vymezeni pojmu

1. Zkratky pouzivané ve smérnici:

CEO Chief Executive Officer

DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek

Standard Ceské uéetni standardy pro podnikatele

TZ Technické zhodnoceni

Vyhléaska Vyhléska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji n¢ktera ustanoveni
Zakona

Zakon Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi

ZDP Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmt



2. Dlouhodoby majetek a odpisovy plan

2.1 Vymezeni dlouhodobého majetku

1. Dlouhodobym majetkem se pro ucely této smérnice rozumi dlouhodoby nehmotny a
dlouhodoby hmotny majetek.

2. 'V této smérnici neni feSena oblast financniho majetku.
Dlouhodoby nehmotny majetek:
1. Vymezeni dlouhodobého nehmotného majetku je uvedeno v § 6 Vyhlasky.

2. Pro zarazeni do kategorie dlouhodobého nehmotného majetku plati tato kritéria:
- doba pouzitelnosti je delSi neZ jeden rok

- vstupni cena presahuje 60 000 K¢

3. Dlouhodobym nehmotnym majetkem spole¢nosti jsou:
- ocenitelna prava — akreditace
- poftizeni dlouhodobého nehmotného majetku
Dlouhodoby hmotny majetek
1. Vymezeni dlouhodobého hmotného majetku je uvedeno v § 7 Vyhlasky.

2. Pro zatazeni do kategorie dlouhodobého hmotného majetku plati tato kritéria:
- doba pouzitelnosti je delSi neZ jeden rok

- vstupni cena presahuje 40 000 K¢

3. Dlouhodobym hmotnym majetkem spole¢nosti jsou:
- samostatné movité véci a soubory movitych véci
- potizeni dlouhodobého hmotného majetku
Drobny dlouhodoby majetek nehmotny

1. Pro zafazeni majetku do kategorie drobného dlouhodobého nehmotného majetku plati
tato kritéria:

- doba pouzitelnosti je delSi neZ jeden rok

- vstupni cena nepresahuje hranici 60 000 K¢ urcenou ucetni jednotkou pro
dlouhodoby nehmotny majetek

- drobny dlouhodoby majetek nehmotny se uctuje do spoteby a nasledné je zaevidovan
v knize Majetek neodepisovany, kde je evidovan az do vyfazeni a je uvadén v ptiloze
ucetni zaveérky
Drobny dlouhodoby majetek hmotny
1. Pro zarazeni majetku do kategorie drobné¢ho dlouhodobého hmotného majetku plati tato
kritéria:

- doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok



- vstupni cena nepiesahne hranici 40 000 K¢ urcenou tcetni jednotkou pro DHM, ale
presahne hranici 5 000 K¢ uréenou tcetni jednotkou

- drobny dlouhodoby majetek hmotny se u¢tuje do spotieby, nasledné je zaevidovan
v knize Majetek neodepisovany, kde je tcetni jednotkou evidovan do vyfazeni a je
uvadeén v piiloze tcetni zavérky

2. Drobny majetek, ktery nesplituje tato kritéria je uctovan piimo do spotieby a neni dale
evidovan.

2.2 Porizeni dlouhodobého majetku

1. Spolecnost potizuje dlouhodoby majetek koupi. Koupi dlouhodobého majetku vcetné
drobného dlouhodobého majetku schvaluje CEO.

2. Potizeni DM se uctuje na uctech potizeni majetku (i¢tova skupina 04), véetné veskerych
nakladl spojenych s jeho potfizenim, souvztazné se zapisem na uctech zavazku, (ictova
skupina 32). V piipad¢ poskytnuti zalohy na potizeni DM je uc¢tovano na pfislusnych
uctech poskytnuté zalohy v uctové skuping 05.

2.3 Ocenéni dlouhodobého majetku pri porizeni

1. Potizeny majetek se ocenuje v souladu se Zakonem a Vyhlaskou.
a) Pofizovaci cenou, véetné nakladi s pofizenim souvisejicich.

e Naklady souvisejici s pofizenim majetku jsou dopravné, postovné, balné,
zabudovani ¢i montaz.

e Uroky zuvéru a zaptjcek ucelové vazanych na potizeni DM nejsou
soucasti pofizovaci ceny.

2. Na Inventarni karté majetku v uCetnim softwaru Vario je uvadéna vstupni cena podle
zakona o danich z pfijmu, ktera je rovna potizovaci cen¢ podle zakona o ucetnictvi.

2.4 Zarazeni a evidence dlouhodobého majetku

1. Hlavni Gcetni zatctuje DM do uzivani na zaklad€ pftijaté faktury od kompetentni
osoby/ CEO. Ekonomicka zivotnost majetku, ev. zbytkova hodnota majetku, pro ucely
ucetnich odpisu, je ur¢ena hlavnim ekonomem spole¢nosti.

2. Na zaklad¢ odsouhlaseni majetku s CEO provadi hlavni cetni zapis majetku do
agendy Evidence majetku v ucCetnim softwaru Altus Vario. Na listé¢ Ndstroje agendy
vybere funkci Zaradit majetek. Nésledné dojde k automatickému vystaveni interniho
dokladu v knize Interni doklady — majetek a zatctovani DM na pfislusnych uctech
majetku (Gctové skupiny 01 nebo 02) oproti Gétu pofizeni (ze skupiny 04) a zaroven
je vytvoren odpisovy plan (v ptipad¢ odpisovaného majetku).

3. Za spravny termin zatazeni DM do uzivani a za jeho spravné ocenéni vcetné
veskerych vedlejsich nakladt spojenych s potfizenim majetku odpovida hlavni Gcetni.



4. Evidence jednotlivého DM je vedena v knize Evidence majetku na Evidencni karté
majetku v iCetnim softwaru Altus Vario.

2.5 Odpisovy plan

Odpisovani se zahajuje po uvedeni pofizovaného dlouhodobého majetku do stavu
zpusobilého k obvyklému uZzivéani, a to v mésici, ve kterém byl majetek zafazen do
uZzivani.

Vyse danovych i ti€etnich odpisii za jednotliva ucetni obdobi jsou vedeny na Evidencnich
kartach majetku v Evidenci majetku Ucetniho softwaru Altus Vario pro danové ucely
(oddélen¢ danové od ucetnich odpist).

Rozdil mezi vys$i vypoctenych ucetnich a danovych odpist majetku bude zohlednén pfi
sestavovani danového pfiznani k dani z piijmt pravnickych osob za pfislusné cetni
obdobi.

Zpusob zvoleného odpisovani nelze v pribéhu odpisovani ménit.

V piipadé majetku pofizeného formou finan¢niho leasingu je majetek odpisovan u
pronajimatele.

Danové odpisy dlouhodobého majetku

1.

S.

Vypocet danovych odpist se provadi v souladu s § 26 ZDP.

Ugetni jednotka pouziva zrychlené daiové odpisovéani podle § 32 ZDP pro dlouhodoby
hmotny majetek.

U movitého majetku se vstupni cenou piesahujici 40 000 K¢, ale neptesahujici 80 000
K¢, ktery je dle interni smérnice Ucetni jednotkou zafazen jako majetek hmotny, se
danové odpisy rovnaji u¢etnim podle § 24 odst. 2 pism. v) bod 1 ZDP.

Vypocet danovych odpisit se provadi automaticky k rozvahovému dni v ucetnim
programu Altus Vario po zadani Provést odpisy — daiiové na nastrojich agendy.

Danové odpisy dlouhodobého nehmotného majetku se rovnaji i¢etnim.

Ugetni odpisy dlouhodobého majetku

1.

Ucetni jednotka pouziva linearni metodu éetniho odpisovani (vypodet je stanoven jako
podil vstupni ceny a celkové doby Zivotnosti majetku v mésicich).

Vypocet a utovani UCetnich odpisi je provedeno automaticky, na mési¢ni bazi,
v ucetnim softwaru Altus Vario po zadani Provést odpisy — ucetni, k datu.

V knize Interni doklady — majetek jsou Gcetnim softwarem automaticky vytvoreny interni
doklady dle povahy majetku a zatiCtovany na ucet 551 oproti uctu skupiny 07 nebo 08
dle povahy majetku.



V ptipadé provedeni technického zhodnoceni, které zvysuje vstupni cenu majetku, je
nutné provést prepocet ucetnich odpist v knize Evidence majetku na list€ Technicke
zhodnoceni ptislusného majetku.

Za spravnost zattidéni do odpisovych skupin a spravnost vyse odpisit majetku odpovida
hlavni Gcetni

2.6 Technické zhodnoceni

2.7

1.

3.

Technickym zhodnocenim se pro ucely ZDP rozumi vzdy vydaje na dokoncené nastavby,
pristavby a stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku (Vyhlaska § 47 odst.
4).

Naklady vynaloZzenymi na technické zhodnoceni se rozumi souhrn nakladd na
dokoncené zasahy do jednotlivého dlouhodobého majetku za ucetni obdobi.

Pro technické zhodnoceni hmotného majetku prevysujici ucetni jednotkou stanovenou
hranici se o tuto hodnotu navysi vstupni cena odpisovaného majetku.

Inventarizace dlouhodobého majetku

Inventarizace dlouhodobého majetku se provadi k rozvahovému dni, v souladu
s vnitropodnikovou ucetni smernici Inventarizace majetku a zavazk.

V ramci této inventarizace bude porovnan stav majetku vykazany v ucetnictvi se stavem
skute¢nym, zjiSténym inventurou.

Inventarizace dlouhodobého majetku se tcastni CEO.

2.8 Vyrazeni dlouhodobého majetku

Hlavni u€etni zodpovida za vytazeni dlouhodobého nehmotného majetku (ocenitelna
prava), k datu jejich ukonceni platnosti. O vytazeni dlouhodobého hmotného majetku i
zpusobu vytazeni rozhoduje hlavni ekonom a CEO.

Majetek, ktery je jiz plné odepsany, ale Ucetni jednotka jej stale pouziva, nebude
z Ucetnictvi vyfazovan.

Vytazeni majetku likvidaci

1.

Hlavni ucetni na zaklad¢ informace vytadi hmotny majetek z evidence vybérem funkce
znastroju agendy Vyradit majetek v knize Evidence majetku a nasledné Zpiisob vyrazeni.
Utetni software vygeneruje interni doklad v knize Interni doklady — majetek
s predkontaci 07 nebo 08 souvztazné s 01 nebo 02, pro plné€ odepsany majetek. Majetek
je vyfazen ve vysi pofizovaci ceny.

U majetku, ktery nebyl zcela odepsany dochazi k zauc¢tovani odpisu za posledni mésic,
ve kterém byl majetek vyfazen a zauctovani mimotfadného ucetniho odpisu ucetni
zustatkové ceny na UCty 551 souvztazné s uctem uctove skupiny 07 nebo 08.



Vyftazeni hmotného majetku prodejem

1.

Prodej hmotného majetku se uctuje ve prospéch uctu 641 souvztazné s uctem 311.

U hmotného majetku pln¢ odepsaného, se provede vyfazeni podle bodu 1. Vyfazeni
majetku likvidaci.

U hmotného majetku, ktery nebyl zcela odepsany se Gi¢tuje o vyfazeni v potizovaci cen¢,
stejn€ jako v bodu 1. Vytazeni majetku likvidaci a soucasné se uctuje o vyfazeni majetku
v zistatkové cen€ na vrub uctu 541 souvztazné s uctem v Gctové skupiny 07 nebo 08.

Vyftazeni hmotného majetku v piipadé manka nebo skody

1.

U majetku pln€ odepsaného se uctuje v pofizovaci cené, na uctech v uctové skupiné 07
nebo 08 oproti 01 nebo 02.

U majetku, ktery nebyl pln€ odepsany se uctuje o vytazeni v pofizovaci cené, stejn¢ jako
v bodu 1. Vyfazeni majetku likvidaci a soucasné se uctuje o Skod¢ ve vysi zlstatkové ceny
majetku na vrub G¢tu 549 souvztazné s ucty 07 nebo 08 (zlstatkova cena je danoveé
uznatelnym nakladem v ptipadé zivelni pohromy, nebo odcizeni).

Vytazeni majetku darovanim

1.

U daru je povinnost odvést ze zustatkové ceny DPH.

U majetku pln€ odepsaného se uctuje v porizovaci cené na uctech uctové tfidy 07 nebo 08
oproti 01 nebo 02.

U majetku, ktery neni pln€¢ odepsany, se U¢tuje o vyrazeni v pofizovaci cené (podle bodu
2. Vyfazeni majetku darovanim) a soucasn¢ se uctuje o daru ve vysi zdstatkové ceny
majetku na vrub uc¢tu 543 souvztazné s 07 nebo 08.



3. Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Postupy neupravené touto smérnici se ¥idi obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

2. Zarevize a aktualizace této smérnice je zodpovédna hlavni Gcetni.

3. Zauplatiiovani a dodrzovani této smérnice zodpovida tsek Financi.

4. Vsichni zamé&stnanci, ktefi se ucastni inventarizace musi byt s vydanim smérnice

seznameni a jsou zodpovédni za dodrzovani této smérnice.

5. Kopie této smérnice je uloZena v elektronické podob& na serveru spole¢nosti
(:U\Users\Legal\Ucetni_smernice).

3.1 Listrevizi a zmén

List revizi a zmén je obsahem piilohy A.
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Pfiloha A: List revizi a zmén
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Datum
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Schvalil
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1 Obecna ustanoveni

1.1  Legislativni aprava

1. Tato smérnice je vytvoiena v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi:
e Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist
e Vyhlasgka ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o t€etnictvi ve znéni pozdejsich predpist

e Ceské tietni standardy pro podnikatele ¢&. 007 a 015

1.2  Vymezeni pojmi

1. Zkratky pouzivané ve smérnici:
Vyhléaska Vyhlaska €. 500/2002 Sb., kterou se provadéji neéktera ustanoveni
Zakona

Zakon Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi



2 Zasoby

2.1 Vymezeni zasob

1. Zasoby jsou vymezeny v § 9 Vyhlasky.

2. Zasobami spole¢nosti jsou:
o Nakupované zasoby — material (nakoupené razené certifikaty).

2.2 Porizeni zasob

1. Zasoby razenych certifikati jsou potizovany na zakladé mnozstvi podepsanych zakazek
a podle kone¢ného ztstatku certifikatl. Za véasnou objednavku zodpovida tiskar. Nakup
schvaluje feditel spolecnosti na zakladé podnétu tiskate.

2.3 Ocenovani zasob pri koupi

1. Zasoby se oceiiuji v souladu s ustanovenimi § 25 Zakona a § 49 Vyhlasky:
- skuteénymi pofizovacimi cenami.

o Soucasti potizovaci ceny zasob jsou téz naklady souvisejici s jejich
pofizenim, zejména piepravné vyuctované dodavatelem nebo provedené
ucetni jednotkou, provize clo a pojistné.

o Soucasti potizovaci ceny zasob nejsou kursové rozdily, smluvni pokuty
a uroky z prodleni ¢i jiné sankce ze smluvnich vztahd.

2.4 Zpusob ucétovani o zasobach

1. Ugetni jednotka tétuje o zasobach v souladu CUS, bod 4.3 zpiisobem B. V priib&hu roku
neprobiha uctovani v uctové tiidé 1 — Zasoby.

2.V prubéhu ucetniho obdobi se nakupované zasoby Gc¢tuji na vrub prislusného uctu étové
skupiny 50 Spotitebované nakupy, souvztazné se zapisem na piislusnych uctech uctové
tridy 3.

3. Vnitropodnikové sluzby, které souviseji s prepravou dodavek zasob, se aktivuji a
uctuji se na vrub uctové skupiny 50 Spotiebované nakupy souvztazné s prislusSnym aétem

uctové skupiny 58, Aktivace vnitropodnikovych sluzeb.

2.5 Inventarizace zasob

1. Inventarizace zasob se provadi k rozvahovému dni v souladu s vnitropodnikovou tcetni
smérnici Inventarizace majetku a zdvazk a CUS ¢. 007.

2. Vramci této inventarizace budou tiskafem secteny nespotiebované certifikaty. Tiskar
nejpozdéji do 30. dne po rozvahovém dni preda hlavni Géetni inventurni soupis.

3. 'V pripad¢ vyznamného zlstatku zasob certifikatii, hlavni ucetni zauctuje k rozvahovému
dni tento stav na vrub uctu 112 Material na skladé souvztazné s uctem tctové skupiny 50

Spotiebované nakupy.

4. Hranice vyznamnosti stanovena ucetni jednotkou pro uctovani o zasobach je 5 000 K¢.



3 Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Postupy neupravené touto smérnici se ¥idi obecné zavaznymi pravnimi ptredpisy.

2. Zarevize a aktualizace této smérnice je zodpovédna hlavni ucetni.

3. Zauplatiiovani a dodrzovani této smérnice zodpovida tsek Financi.

4. Vsichni zamé&stnanci, ktefi se ucastni inventarizace musi byt s vydanim smérnice
seznameni a jsou zodpoveédni za dodrzovani této smérnice.

5. Kopie této smérnice je uloZena v elektronické podob& na serveru spole¢nosti

(:U\Users\Legal\Ucetni_smernice).

3.1 Listrevizi a zmén

List revizi a zmén je obsahem piilohy A.
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1 Obecna ustanoveni

1.1 Legislativni Gaprava

1. Tato smérnice je vytvoiena v souladu s pfislusnymi ustanovenimi:

e Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb. o tcetnictvi ve znéni pozdejsich predpist, pro ucetni jednotky

e Ceské tcetni standardy pro podnikatele ¢. 017

e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich piedpist

e Pokyn GFR D-59 kjednotnému postupu pii uplatiovani nékterych ustanoveni
zékona €. 586/1992., o danich z ptijmi, ve znéni pozdéjsich predpist

1.2 Vymezeni pojmu

1. Zkratky pouzivané ve smérnici:

CNB
EBIT

ID

W

FAP
FAV
CUs
Vyhléaska

Zakon
ZDP

Ceské narodni banka

Zisk pred zdanénim a tiroky

Interni doklad

Interweb (globalni informacni systém spolecnosti)

Faktura ptijata

Faktura vydana

Ceské ucetni standardy pro podnikatele

Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji neéktera ustanoveni
Zakona

Zakon 563/1991 Sb., o Gcetnictvi

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjsich
predpist



2 Stanoveni zasad pro ¢asové rozliSeni nakladi a vynosi

2.1 Casové rozliSeni v aktivech rozvahy

1. Ugetni Jednotka vykazuje Casove rozliSeni v aktivech rozvahy v polozee C.IL3, (dle § 13
Vyhlasky a CUS €. 017) a to za predpokladu, ze je znam wucel, ¢astka a obdobi.

2. Polozka ,,C.I1.3.1. Naklady p¥istich obdobi“ zahrnuje vydaje, které se tykaji nakladu
pristich tcetnich obdobi.

3. Polozka ,,C.I13.3. Pfijmy pFiStich obdobi“ zahrnuje ¢astky, které doposud nebyly
piijaty, ale vécné a Casove€ souvisi s vynosy bézného ucetniho obdobi a o nichz neni
uctovano pfimo na uctech pohledavek.

2.2 Casové rozliSeni v pasivech rozvahy

1. Ugetni jednotka vykazuje Gasové rozliSeni v pasivech rozvahy v polozce ,,C.IIL Casové
rozliseni pasiv® (dle § 19 Vyhlasky a CUS ¢. 017), za piedpokladu, ze je znam ucel,
¢astka a obdobi.

2. Polozka ,,CIII.1. Vydaje p¥istich obdobi* zahrnuje naklady, které souviseji s béznym
ucetnim obdobim, ale vydaje nebyly doposud uskute¢nény.

3. Polozka ,,C.II1.2. Vynosy p¥istich obdobi“ zahrnuje pfijmy, které patii do vynosa
pristich obdobi.

2.3 Vyskytujici se uéty v i€etni jednotce s priklady a aétovanim

381 Naklady pristich obdobi
o Napt. ptedplatné hrazené predem, najemné hrazené piedem.
e FAP za njjemné prijata vr. 202x (zar. 202x +1)  381/321
e ID, naklad 202x+1 5xx/381
383 Vydaje ptistich obdobi

o Napf. pfijaté vyuctovani sluzeb za energie zpétné, dodavatelské faktury pftijaté a
uhrazené v nasledujicim ucetnim obdobi, ale pfijaté pied uzavienim ucetni zavérky
daného ucetniho obdobi.

e ID, naklad do r. 202x 5xx/383
e FAP, napt. tnor 202x +1 383/321
384 Vynosy piistich obdobi
o Napt. zalohy pfijaté predem na zajisténi sluzeb.

o Kekonci rozvahového dne pietctuje hlavni ucetni celkovou ¢astku z ¢tu 324 500 Piijaté
provozni zalohy na ucet 384 000 Vynosy piistich obdobi.

o Z databaze IW se vycisli hodnota vystavenych faktur (na zaklad¢ piijatych plateb ze
zahrani¢i), u nichz ke konci rozvahového dne nebylo uskute¢néno plnéni. Souhrn ¢astek



dle analytiky se hromadné pieuactuje pomoci ID v uetnim systému Altus Vario
nasledujicim zptsobem:

e Y FAV, dle analytiky v r. 202x 311 100/602 048
e ID, vyjmuti téchto trzeb, v r. 202x (s minusem) 311 100/602 048
e ID, zaGc¢tovani vynosu do r. 202x +1 384 000/602 048

385 Prijmy pfiStich obdobi

o Napft. provedené a dosud nevytctované, ale vycislené néklady za sluzby vici dcefiné
spolec¢nosti.

e ID, vynos 202x 385/602
e FAVvr 202x+x 311/385

2.4 Postupy ucetni jednotky

1. Ugetni jednotka uétuje o nékladech a vynosech do toho obdobi, ke kterému se vztahuji, bez
ohledu na datum uhrady.

2. Ugetni jednotka stanovila, e nevyznamné a pravidelné se opakujici daiiové vydaje, popt-
ptijmy, (dle § 23 odst. 1 ZDP), nebude ¢asove rozlisovat.

o Castky nevyznamného charakteru, ponechané v nékladech ¢i vynosech bez ¢asového
rozliSeni, jsou pouze takové:

e kdy neni dotcen ti¢el casového rozliseni

e u kterych ucetni jednotka prokazateln¢ nesleduje zdmérné upravovani
vysledku hospodateni

- napf. rocni predplatné domén, nakup kalendaiti a diaitG na pristi
obdobi

- celkova hodnota ¢astek nevyznamného charakteru by nemeéla
ptesahnout 0,5 % EBIT

O Za pravidelné se opakujici vydaj, popf. pfijem je povazovana napft.:
e thrada za Cinnost auditora vztahujici se k predchazejicimu uc¢etnimu obdobi,
e zakonné pojisténi odpovédnosti z provozu firemnich vozidel.

o Tento postup uplatni ucetni jednotka, pokud se jedna o ¢astky, které by byly rozliSovany
pouze mezi dvéma tcetnimi obdobimi.
3. Zvoleny ucetni postup nelze ménit v dalSich ti¢etnich obdobich.

4. Casové nelze rozlisovat pokuty, pendle, manka a §kody.

5. Uttty casového rozliSeni podléhaji dokladové inventarizaci, posuzuje se vySe a
odivodnénost.

6. Ucetni jednotka vede evidenci ¢asového rozliSeni nakladi a vynosi.



7. Polozky casového rozliseni nékladid a vynost v cizi méné€ jsou piepocteny dle platného
mesi¢niho kurzu, vydaného CNB.

8. Rozdil vznikly pii G¢tovani ¢asového rozliseni v cizi méné v predchazejicim obdobi odpovida
kurzovému rozdilu. Dle povahy je zatctovan na 563 100 Kurzové ztraty — realizované,
663 100 Kurzové zisky — realizované.



3 Zavérecna a prechodna ustanoveni

—

Postupy neupravené touto smérnici se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.

2. Zarevize a aktualizace této smérnice je zodpoveédna hlavni Gcetni.
3. Zauplatiiovani a dodrzovani této smérnice zodpovida tsek Financi.

4. Vsichni zamé&stnanci, ktefi se ucastni inventarizace musi byt s vydanim smérnice
seznameni a jsou zodpovédni za dodrzovani této smérnice.

5. Kopie této smérnice je uloZena v elektronické podob& na serveru spole¢nosti
(:U\Users\Legal\Ucetni_smernice)

3.1 Listrevizi a zmén

List revizi a zmén je obsahem ptilohy A.
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1 Obecna ustanovena

1.1 Legislativni Gaprava

1. Tato smérnice je vytvofena v souladu s pfislusnymi ustanovenimi:
e Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané€ z piijmi, ve znéni
pozdgjsich predpist

e Vyhlasgka ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o t€etnictvi ve znéni pozd¢jsich predpist

e (Ceské tietni standardy pro podnikatele ¢. 005
e Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmut, ve znéni pozdéjsich piedpist

1.2 Vymezeni pojmu

1. Zkratky pouzivané ve smérnici:
ID Interni doklad
N-DN Néklad danové neuznatelny
Zakon o rezervach  Zakon ¢. 593/1992 Sb., o rezervach

ZDP Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmi



2 Opravné polozky k pohledavkam

2.1

1.

Zakonné opravné polozky k pohledavkam

Zakonné opravné polozky se vytvareji vy vysi stanové v § 8 a § 8a Zakona rezervach.

Opravné polozky k pohledavkam za dluzniky v insolven¢nim fizeni:

1.

Jsou vytvareny do vyse rozvahové hodnoty nepromlcenych pohledavek ptihlaSenych u
soudu (od zahajeni insolven¢niho fizeni do konce lhiity stanovené v rozhodnuti soudu o
upadku nebo do konce lhiity podle insolvenc¢niho zakona, spoji-li soud s rozhodnutim o
upadku rozhodnuti o povoleni oddluzeni, a to v obdobi, za které se podava danové
pfiznani a v némz byly pohledavky ptihlaseny).

Byla-li dluznikovi povolena reorganizace (misto ptihlaSky pohledavky postaci, ze
dluznik vétitelovu pohledavku spravné uvedl v seznamu svych zavazk).

Opravné polozky nelze tvofit k vyloucenym pohledavkam dle § 2 odst. 2 Zakona o
rezervach.

Opravné polozky k pohledavkam za dluzniky v insolven¢nim fizeni se zrusi

1.

V navaznosti na vysledku insolven¢niho fizeni.

Pokud pohledavku u¢inné poptel insolvenéni spravce, vétitel nebo dluznik a insolvencni
zakon témto osobam pravo popftit pohledavku ptiznava.

Jestlize pominou diivody pro existenci opravné polozky.

Na zékladé rozhodnuti poplatnika je mozné snizit vytvofenou opravnou polozku na
uroveni, kterd by mohla byt vytvotena, podle ustanoveni § 8a Zakona o rezervach
(poplatnik dale pokracuje v tvorbé opravné polozky podle § 8a).

Opravné polozky k neproml¢enym pohledavkéam, které jsou zachyceny v ucetnictvi a jsou splatné
po 31.12.1994

1.

Opravné polozky lze vytvafet za podminky, ze od konce sjednané doby splatnosti
pohledavky uplynulo vice nez:

a) 18 mésici, aZz do vySe 50 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky

b) 30 mésici, az do vySe 100 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky.

Opravné polozky nelze uplatnit podle bodu 1 uZz jiz odepsanych pohledavek a dale u
pohledavek za ¢leny obchodni korporace za upsany vlastni kapital a mezi spojenymi
osobami vymezenymi v ZDP.

Utetni jednotka vyuzije moznosti vytvofit opravnou polozku (dle § 8c Zikona o
rezervach) v obdobi, za které se podava danové priznani, az do vySe 100 % jeji
neuhrazené rozvahové hodnoty bez prislusenstvi, za podminek:

a. nejedna se o pohledavku dle § 8, § 8a, § 8b Zakona o rezervach



b. rozvahova hodnota pohledavky nepfesahne 30 000 K¢&
pohledavka je nejméné 12 mésicii po splatnosti

d. celkova hodnota pohledavek viici témuz dluznikovi neptesahne ¢astku 30 000 K¢
(za obdobi, za které se podava dainové pfiznani)

e. ucetni jednotka vede samostatnou evidenci o pohledavkach k nimz byla
vytvorena opravna polozka dle bodu 3, § 8c Zakona o rezervach.

Opravné polozky k nepromlc¢enym pohledavkam, se zrusi

1.

2.

3.

Pokud pominou dvody pro jejich existenci.
Pohledavka se promlcela.

Nastal divod, dle kterého se odpis pohledavky povazuje za vydaj na dosazeni, zajisténi
a udrzeni pfijmil podle ustanoveni ZDP.

Uctovani o opravnych polozkach

1.

Tvorbu zakonnych opravnych polozek uctujeme ID na vrub Gctu 558 000 Tvorba a
zuctovani zakonnych opravnych polozek souvztazné s uctem 391 100 Opravna polozka
k pohledavkam (insolvence) nebo 391 000 Opravna polozka (zakonna)

Zuctovani zakonné opravné polozky uctujeme ID na vrub uctu 391 100 Opravna polozka
k pohledavkam (insolvence), nebo 391 000 Opravna polozka k pohledavkam (zédkonna)
souvztazné s uctem 558 000 Zakonna opravna polozka.

Odpis pohledavky pro jeji nedobytnost uctujeme ID - thrady, na vrub uctu 546 000 Odpis
pohledavky (N-DN) souvztazné s Gctem 311 100 Odbératelé.

2.2 Tvorba ucetnich opravnych polozek, vnitropodnikova dprava

1.

Ugetni jednotka vytvaii uéetni opravné polozKy k pohledavkam na 100 % rozvahové
hodnoty na zaklad¢ inventarizace:

a. krozvahovému dni, pokud od splatnosti pohledavky uplynulo vice jak 6 mésici

b. ihned, pokud 0cetni oddéleni obdrzi informaci, ze které je ziejmé, Ze
pohledavka nebude uhrazena.

Tvorbu tcetnich opravnych polozek Gctujeme internim dokladem na vrub uctu 559 009
Tvorba a z(¢tovani opravnych polozek (N-DN) souvztazné s Gaétem 391 200 Opravna
polozka k pohledavkam — tcetni.

Zuctovani ucetni opravné polozky uctujeme ID na vrub Gétu 391 200 Opravna polozka
k pohledavkam — ucetni souvztazné s uctem 559 009.



3 Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Postupy neupravené touto smérnici se ¥idi obecné zavaznymi pravnimi ptredpisy.
2. Zarevize a aktualizace této smérnice je zodpoveédna hlavni Gcetni.

3. Zauplatiiovani a dodrzovani této smérnice zodpovida usek Financi.
4

VSichni zaméstnanci, ktefi se ucastni inventarizace musi byt s vydanim smérnice
seznameni a jsou zodpoveédni za dodrzovani této smérnice.

5. Kopie této smérnice je ulozena v elektronické podobé na serveru spoleénosti
(:U\Users\Legal\Ucetni_smernice)

3.1 Listrevizi a zmén

List revizi a zmén je obsahem piilohy A.
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Pfiloha A: List revizi a zmén

Revize
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Popis zmény

Provedl

Schvalil




Priloha E: Stanoveni zasad pro tvorbu a pouzivani rezerv
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1 Obecna ustanoveni

1.1 Legislativni Gaprava

1. Tato smérnice je vytvoiena v souladu s pfislusnymi ustanovenimi:
e Zakona 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich piedpist

e Vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb. o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist, pro ucetni jednotky

e Zakona €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zdkladu dané z piijmd, ve znéni
pozd¢jsich predpist
e Zakona ¢ 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, ve znéni pozdéjsich predpisit

o  Ceskych Gigetnich standardi pro podnikatele ¢. 015

1.2 Vymezeni pojmu

1. Zkratky pouZivané ve smérnici:

Zakon Zakon 563/1991 Sb., o ucetnictvi
Zakon o rezervach ~ Zakona ¢. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dan€ z

prijma



2 Stanoveni zasad pro tvorbu a pouZivani rezerv

2.1

Ostatni Rezervy

10.

11.

Ucetni jednotka netvoii zakonné rezervy podle § 7 Zakona o rezervach pro zjisténi
zékladu dang z piijmi, ve znéni pozdéjsich predpist.

Uketni rezervy jsou uéetni jednotkou vytvaieny za predpokladu, Ze k rozvahovému dni:
o pravdépodobné nastanou nebo

o urcité nastanou, avSak neni jista jejich vyse, pfipadn€ neni zndm okamzik jejich
vzniku.

Ucetni jednotka bude na zakladé svého rozhodnuti tvofit ostatni rezervy ke konci
zdatiovaciho obdobi zejména na:
o rezervu na nevyferpanou dovolenou zaméstnanci, paklize je jeji hodnota

vyznamna.

Za hranici vyznamnosti byla po dohod¢ s finan¢nim auditorem ucetni jednotky
stanovena hodnota 500 tis. K¢.

Rezerva je vytvarena k pokryti zavazki ucetni jednotky.

Tvorba ucetni rezervy je pouze tucetnim ndkladem, nikoliv nikladem danové
ucinnym.

Tvorba rezerv podle § 26 Zakona se uctuje na vrub nakladd uctu 554 000 Tvorba a
zucCtovani ostatnich rezerv a souvztazné€ s uc€tem 459 000 Ostatni rezervy.

SniZeni nebo rozpusténi rezerv pro nepotiebnost se uctuje ve prospéch nakladi 554 000
a souvztazné s uctem 459 000.

Zustatky rezerv se prevadéji do nasledujiciho ucetniho obdobi.
Rezervy nesméji mit aktivni ziistatek.

Rezervy podléhaji dokladové inventarizaci, pfi niz se posuzuje jejich vyse a
oduvodnénost. Ucetni jednotka snizi nebo rozpusti vytvorené ucetni rezervy v okamziku
kdy pominou divody pro jejich tvorbu.



3 Zavérecna a prechodna ustanoveni

3.1

—

> » N

1.

Postupy neupravené touto smérnici se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.
Za revize a aktualizace této smérnice je zodpoveédna hlavni tcetni.
Za uplatnovani a dodrzovani této smérnice zodpovida tsek Financi.

VSichni zaméstnanci, ktefi se ucastni inventarizace musi byt s vydanim smérnice
seznameni a jsou zodpovédni za dodrzovani této smérnice.

Kopie této smérnice je ulozena v elektronické podob€ na serveru spolecnosti
(:U\Users\Legal\Ucetni_smernice).

List revizi a zmén

List revizi a zmén je obsahem piilohy A.



PRILOHY

Pfiloha A: List revizi a zmén

Revize

Datum

Popis zmény

Provedl

Schvalil
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1 Obecna ustanoveni

1.1 Legislativni Gaprava

1. Tato smérnice je vytvoiena v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi:
e Zakon 563/1991 Sb., o ucCetnictvi ve znéni pozdéjsich piedpist

e Vyhlasgka ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o tcetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist

e Ceskych ugetnich standardi pro podnikatele ¢. 006

e Zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptfijmu, ve znéni pozdéjsich predpist
1.2 Vymezeni pojmu

1. Zkratky pouzivané ve smérnici:
CNB Ceska narodni banka
Iw Interweb (globalni informacni systém spolec¢nosti)

Zakon Zakon 563/1991 Sb., o Gcetnictvi



2 Pouzivani cizich mén a stanoveni kurzi, kurzové rozdily

2.1

Ména ucetni jednotky

Ugetni jednotka vede ucetnictvi v ¢eské méné a soucasné dle § 4 odst. 12 Zakona,
vede ucetnictvi o pohledavkach, zavazcich, opravnych polozkach a podilech v cizi
méné podle devizového zdkona.

Za okamzik ocenéni je povazovan:
o dle § 24 odst.6 pism. a) Zakona okamzZik uskute¢néni ucetniho piipadu

o dle § 24 odst. 6 pism. b) Zakona ocenéni ke konci rozvahového dne nebo
k jinému okamziku, k némuz se ucetni zavérka sestavuje

Uskute¢nénim ucetniho ptipadu se rozumi:
o plnéni penézitého dluhu
o inkaso pohledavky
o vzdjemné zapocteni pohledavek

o prevod zaloh a zdvdavki na uhradu pohledavek a dluht.

4. Ke dni rozvahovému se prepocitavaji:

o pohledavky a opravné polozky k nim
o zavazky

o poskytnuté zalohy a zadvdavky

2.2 Metoda kurzovych rozdila

Kurzové rozdily, které vzniknou k okamziku uskute¢néni acetniho ptipadu, nebo ke
konci rozvahového dne, se uctuji na vrub uctu finan¢nich nékladt (563) nebo ve
prospéch uctu finan¢nich vynost (663).

Kurzové rozdily pti postupném splaceni pohledavek a zavazkii a pii pohybech na
uctech v uctovych skupinach 22 a 26 budou vyuctovany na vrub uctu finan¢nich
nakladl a ve prospéch uctu finanénich vynost az ke konci rozvahového dne.

Po dokladové inventarizaci, zaictovani oprav a odsouhlaseni kone¢ného zlstatku se
zustatky v knihach pohledavek a zavazku (acty 311, 314 a 321), provede hlavni
ucetni prepocet neuhrazenych pohledavek a zavazki k 31.12. daného ucetniho
obdobi a zatctuje kurzové rozdily — nerealizované.

Po dokladové inventarizaci a odsouhlaseni zistatkd na uctech s vypisy z banky
k 31.12., provede hlavni Ucetni kurzové vyrovnani u béZnych ucti, vedenych
v cizich ménach, v Gfetnim softwaru Altus Vario, vybérem ,Zadat kursové
vyrovndni‘ v nastrojich agendy.



2.3 Stanoveni kurzu pro prepocet cizich mén na ¢eskou ménu

1. Ugetni jednotka pouziva v pribéhu tdetniho obdobi pevny mési¢ni kurz CNB
k prvnimu dni ptislusného kalendainiho mésice, vyjma ptipadti uvedenych v bodu 3.

2. V ptipadé¢ vyhldseni devalvace nebo revalvace ceské koruny bude pevny kurz
aktualizovan.

3. Ucetni jednotka rozhodla pouzit jiny kurz neZ pevny mésiéni, v téchto piipadech:

Zvlastni pripady pouziti dennich kurz(i Druh kurzu

Prijaté zdanitelné plnéni v tuzemsku v cizi méné denni kurz CNB

Poskytnuti zalohy na zahraniéni pracovni cestu kurz CNB ke dni poskytnuti zalohy
Pfipad, kdy nebyla zéloha na zahraniéni pracovni kurz CNB v den nastupu na pracovni
cestu poskytnuta cestu

Pfepocet neuhrazenych pohledavek v cizi méné k
31.12. kurz CNB k 31.12.

Piepoéet neuhrazenych zavazkii v ciziméné k 31.12. | kurz CNB k31.12.

Pfepocet koneéného zustatku devizovych Géta kurz CNB k 31.12.

denni kurz CNB, a to kde dni nabyti
Pljeky v cizi méné uéinnosti smlouvy
Piepoéet mzdovych nakladd denni kurz CNB

4. Pfi pfepoCtu mény, kterd neni obsaZena v kurzech devizového trhu vyhlasenych
CNB, se pro ptepocet pouzije aktualni kurz mezibankovniho trhu k USD nebo EUR.

5. Vsechny kurzy jsou k prvnimu dni v mésici aktualizoviny automaticky
v internim systému IW a importem pfeneseny do ucetniho softwaru Altus Vario.
V piipadé, ze by nedoslo k aktualizaci, interni systém neumozni vystaveni faktury,
dokud nebude kurz aktualizovan.

6. Ucetni jednotka informuje programatory v pfipadé, Ze kurz neni aktualizovan a
pozZada o napravu.



3 Zavérecna a prechodna ustanoveni

1. Postupy neupravené touto smérnici se ¥idi obecné zavaznymi pravnimi ptredpisy.

2. Zarevize a aktualizace této smérnice je zodpovédna hlavni Gcetni.

3. Zauplatiiovani a dodrzovani této smérnice zodpovida tsek Financi.

4. Vsichni zamé&stnanci, ktefi se ucastni inventarizace musi byt s vydanim smérnice

seznameni a jsou zodpovédni za dodrzovani této smérnice.

5. Kopie této smérnice je uloZena v elektronické podob& na serveru spole¢nosti
(:U\Users\Legal\Ucetni_smernice)

3.1 Listrevizi a zmén

List revizi a zmén je obsahem piilohy A.
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Revize
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1 Obecna ustanoveni

1.1 Legislativni Gaprava
1. Tato smérnice je vytvofena v souladu s pfislusnymi ustanovenimi:

e Zakon 563/1991 Sb., o ucCetnictvi ve znéni pozdéjsich piedpist

e Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb. o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpist

e (Ceské tidetni standardy pro podnikatele ¢. 007

e Zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad

1.2 Vymezeni pojmu

1. Zkratky pouzivané ve smérnici:

CEO Chief Executive Officer

CNB Ceska narodni banka

DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek

Iw Interweb (globalni informacni systém spolecnosti)
Zakon Zakon 563/1991 Sb., o uCetnictvi

Danovy tad Zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad



2 Inventarizace majetku a zavazki

2.1

Ucdel inventarizace

Cilem inventarizace je zjiSténi skute€ného stavu majetku a zavazki ucetni jednotky
a ovéreni, zda skute¢ny stav odpovida stavu v ucetnictvi.

Inventariza¢ni rozdil je stanoven v § 30 odst. 10 Zakona.

Ucetni jednotka provadi inventarizaci majetku a zavazkt podle § 29 a §30 Zakona.
Terminy jsou urceny ucetni jednotkou kazdoro¢né¢ v c¢asovém harmonogramu
inventarizac¢nich praci, ktery je soucasti pfilohy A této smérnice.

Osoba odpovédna za provedeni inventarizace je hlavni ucetni.

Fyzicka inventarizace se provadi u majetku hmotné ¢i nehmotné povahy.

Dokladova inventarizace se provadi u zavazki a pohledavek, ¢i jiného majetku, kde
nelze provést inventuru fyzickou.

Ugetni jednotka provadi ¥adnou — periodickou inventarizaci k rozvahovému dni, t;.
k 31.12. (pfi mimotradnych udélostech by byla provedena mimotadna inventarizace).

Hlavni ucetni vymezi majetek a zavazKky, které podléhaji inventarizaci, stanovi
terminy inventarizaci i zodpovédnost za provedeni inventarizaci majetku a zdvazkd.
Formulat se soupisem majetku a zavazki je soucasti prilohy B této smérnice.

2.2 Postup ucetni jednotky pri inventarizaci majetku a zavazku

Drobny dlouhodoby majetek:

o fyzicka ¢i dokladova inventura drobného dlouhodobého majetku vedeného
v operativni evidenci v knize Majetek neodepisovany.

2. Dlouhodoby hmotny majetek:

o hodnota DHM na majetkovém uctu je po celou dobu uzivani rovna ptivodni
pofizovaci cen¢

o uletni stav DHM v knize Evidence majetku — Dlouhodoby hmotny majetek je
roven majetku na Evidencnich kartich majetku v G¢etnim systému Altus Vario

o v pfipadé¢ manka se zlstatkova cena DHM zauctuje ID na vrub uctu 549 000
Manka a skody z provozni Cinnosti souvztazné s uctem Uctové skupiny 08
Opravky k samostatnym movitym vécem a souboriim movitych véci, majetek se
vyradi

o v ptipadé prebytku se inventarizacni rozdil uctuje na vrub piislusného uctu
uctové skupiny 02 Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany a ve prospéch
piislusného uctu Gctové skupiny 08 Opravky k samostatnym movitym vécem a
soborim movitych véci

3. Dlouhodoby nehmotny majetek:

o hodnota DNM na majetkovém uctu je po celou dobu uzivani rovna ptivodni
porizovaci cené



o ucletni stav majetku v knize Evidence majetku — Dlouhodoby nehmotny majetek
je roven majetku na Evidencnich kartich majetku v tiCetnim systému Altus
Vario

4. Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek, Poskytnuté zalohy na
dlouhodoby nehmotny majetek:
o ucetni stav DHM a DNM je nulovy
o v pfipadé, Ze majetek doposud nebyl zafazen icetni jednotkou do uzivani, je
nutné dolozit doklady o potizeni majetku (faktura, smlouva...)

5. Podily v ovladanych a Fizenych osobach:
o souhlasi se zakladatelskou listinou

6. Pujcky a uvéry — ovladajici a Fidici osoby, podstatny vliv:
o jsou podlozené smlouvami o zaptjcce
o souhlasi s vypisy z banky ovladajici i ovladané osoby

7. Material:

o ucletni jednotka ctuje o zasobach zptisobem B

o na zéklad¢ inventurniho soupisu dodaného tiskafem, zauctuje hlavni Gcetni
zUstatek certifikatli k rozvahovému dni

o inventariza¢ni rozdily — manka, u¢tujeme na vrub piisluSného uctu uctové
skupiny 54 Jiné provozni naklady a ve prospéch piislusného tctu zasob

o inventariza¢ni rozdily — prebytky zautujeme ve prospéch piislusného uctu
uctové skupiny 64 Jiné provozni vynosy a na vrub ptislusného uctu zasob

8. Bankovni uéty:
o zustatky bankovnich U¢th vedenych v cizich ménach se pfepoctou v agendé¢
»Banka* v jednotlivych knihach zatrzenim ,,Zadat kursové vyrovnani
o stav ucétt 221 k 31.12. ma byt roven stavu dle vypisi z béznych ucétt k 31.12. a
stavu v Predvaze k 31.12.

9. Pokladna:
o stav uctu 211 000 k 31.12. ma byt roven fyzickému stavu hotovosti k 31.12. a
stavu v Pfedvaze k 31.12.
o pracovnik Ucetni jednotky provede inventarizaci poklady, formular ,,Vycetka
platidel je soucasti ptilohy D této smémice
o ucetni jednotka nema uzavienou smlouvu o hmotné odpovédnosti
zustatek hotovosti nema presdhnout ¢astku 5 000 K¢
o v ptipadé schodku je u¢tovano na vrub uctu 569 Manka a §kody na finan¢nim
majetku souvztazné s uctem 211 000 Pokladna
o v pfipad¢ prebytku je UCtovano ve prospéch uctu 668 000 Ostatni financni
Vynosy

o

10. PFechodné uéty (Penize na cesté, Vnitini zactovani):
o ucty 261 000 a 395 000 by mély vykazovat ke konci roku nulovy zlstatek
o ucty jsou nastaveny jako saldokontni

11. Pohledavky viici odbératelum:
o ucet 311 000 je nastaven jako saldokontni, hlavni ucetni ke konci kazdého
mesice paruje nevyrovnané doklady
o ucetni oddéleni provede automatické rozeslani konfirmaénich dopisi pro
odsouhlaseni pohledavek z interniho systému IW



pohledavky v cizi méné — (filtr ,,Pohledavky zpétné ke dni 31.12.%) se podle
jednotlivych mén prepoétou v Excelu dle platnych kurstt CNB ke dni 31.12.
kurzovy rozdil pfepoctenych cizoménovych pohleddvek se zatuctuje, bud’ jako
nerealizované kurzové ztraty, nebo nerealizované kurzové zisky (acty 563 100 a
663 100)

po inventarizaci jsou tvofeny (hlavni ucetni) opravné polozky dle smérnice
, Tvorba opravnych polozek k pohledavkam*

stav uctu 311 100 (filtr ,,Pohledavky zpétné ke dni 31.12.“) musi byt roven saldu
uctu 311 100 v agendé Saldokonta

12. Dluhy vidi dodavatelim:

©)

O

ucet 321 000 je nastaven jako saldokontni, hlavni tcetni ke konci kazdého
meésice paruje nevyrovnané doklady

ucetni oddeleni rozesle konfirmaéni dopisy dodavatelim k odsouhlaseni
dluzné castky

dluhy v cizi méné (filtr ,,Zavazky zpétné ke dni 31.12.%), se podle jednotlivych
mén v excelu prepoétou dle platného kurzu CNB ke dni 31.12.

kurzovy rozdil ptepoctenych dluhil v cizi méné se zauctuje jako kurzové zisky
nerealizované, nebo kurzové ztraty nerealizované

stav uétu 321 100 filtr ,,Zavazky zpétn¢ ke dni 31.12.“ musi byt roven saldu uctu
321 100 v agendé ,,Saldokonta‘

13. Poskytnuté provozni zalohy a zavdavky kratkodobé:

@)
(©]

O

ucet 314 300 je nastaven jako saldokontni

hlavni ucetni ke konci kazdého meésice zkontroluje pfes agendu ,,Saldokonta*
zda je ke vSem zaloham zauctovan danovy doklad

zavdavky v cizich ménach jsou piepoéteny v Excelu dle platnych kurztt CNB ke
dni 31.12.

rozdil pfepoCtenych zavdavkli se =zauctuje internim dokladem jako
nerealizované kurzové zisky 663 100, nebo nerealizované kurzové ztraty 563
000

stav ctu 314 300 v agend¢ ,,Saldokonta“ ke dni 31.12. je roven Pfedvaze

14. Prijaté provozni zalohy:

O

ucet 324 500 je nastaven jako saldokontni, hlavni icetni na konci kazdého
mesice kontroluje, ze saldo uctu 324 500 obsahuje pouze zaporné ¢astky,
kontroluje parovani nevyrovnanych dokladi

dale je sledovan datum vystaveni dafiového dokladu (pfijeti platby), doba mezi
ptijetim zalohy a ukoncenim plnéni by neméla ptesdhnout 6 mésict

stav uctu 324 500 v agendé ,,Saldokonta“ ke konci 31.12. je roven Pfedvaze
zustatkova hodnota uctu 324 500 se k 31.12. pietictuje na ucet Vynosy pfistich
obdobi 384 000 dle smérnice Stanoveni zasad pro Casové rozliSeni nakladu a
vynost

15. Zh4étovani dani a dotaci:

O

ucetni jednotka v souladu s § 151 Danového fadu zazada u svého spravce dané
ptislusného finan¢niho ufadu o potvrzeni o stavu osobniho danového uctu
zustatek uctu 343 by mél odpovidat daniové povinnosti na dan z piidané hodnoty
za prosinec a odvedené castce v mésici leden

zustatky analytickych u¢td 342 by mély odpovidat povinnostem z prosincovych
mezd a musi korespondovat s rekapitulaci vyuctované srazkové i zalohové dane,
soucasn¢ souhlasi s vypisy z bézného uctu

vyuctovani srazkové a zalohové dané doda v pribéhu ledna externi mzdova
uctarna



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

o zustatek uctu 341 musi korespondovat s ptiznanim k dani z piijmt pravnickych
0sob

Zxctovani se zaméstnanci a institucemi:
o stav analytickych uc¢tti 331 a 336 musi odpovidat rekapitulaci mzdovych néklada
(dodanych externi mzdovou uctarnou a skutecné odvedenym castkam dle vypisu
z b&Zného uctu)

Pohledavky za spole¢niky a Zavazky ke spole¢nikiim:
o by mély vykazovat ke konci ucetniho obdobi nulovy zistatek

Opravky k ocenitelnym pravim (074 000) a Opravky k samostatnym movitym
vécem a soborim (084 000):
o kontrola spravnosti provedeni a zat¢tovani Gcetnich odpisti v daném ucetnim
obdobi, ucetni odpisy nesmi byt pieruseny
o pocatecni stav opravek navyseny o odpisy majetku (i€et 551) daného ucetniho
obdobi je roven kone¢nému zistatku piislusného uctu 074 000 a 082 000

Skupina 38, dohady a ¢asové rozliSeni:
o kontrola, Zze naklady a vynosy jsou zauctovany do obdobi, se kterym vécné a
¢asové souviseji podle smérnice Stanoveni zasad pro ¢asové rozliSeni naklada a
vynost

Dalsi rozvahové ucty tiida 3 a 4
o 459 000 Ostatni rezervy — dokladova inventarizace
o kontrola, zda nastal diivod pro tvorbu rezerv a odhad jejich vySe dle smérnice
Stanoveni zasad pro tvorbu a pouZzivani rezerv
o sniZeni nebo rozpusténi rezerv, pokud pomine divod pro jejich tvorbu, rezervy
nesméji mit aktivni zlstatek

Uketni jednotka shrne viechny podstatné skutetnosti o viech provedenych
inventurach, vcetné inventurnich zapisl, inventurnich zaveéri a informace o vSech
inventariza¢nich rozdilech a zictovatelnych rozdilech v Inventariza¢nim zapisu, vzor
je uveden v priloze D.

Inventura DHM a DNM probiha za ucasti CEO.

Zustatek kazdého rozvahového u¢tu musi byt podloZeny doklady.



3 Zavérecna a prechodna ustanoveni

3.1

1
2
3.
4

1.

Postupy neupravené touto smérnici se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy.

Za revize a aktualizace této smérnice je zodpoveédna hlavni ucetni.

Za uplatiovani a dodrzovani této smérnice zodpovida usek Financi.

VSichni zaméstnanci, ktefi se ucastni inventarizace musi byt s vydanim smérnice
seznameni a jsou zodpoveédni za dodrzovani této smérnice.

Kopie této smeérnice je ulozena v elektronické podob€ na serveru spolecnosti
(:U\Users\Legal\Ucetni_smernice)

List revizi a zmén

List revizi a zmén je obsahem pitilohy D.



PRILOHY

Ptiloha A: Casovy harmonogram inventarizace majetku a zavazku

Osoba
Terminy proveden Zpusob provedeni odpovédna za
Piedmét inventarizace inventarizace inventarizace inventarizaci
Majetek

Zavazky, dluhy

Finan¢ni Gcty

Zuctovaci vztahy

Kapitalové ucty

Ptiloha B: Soupis majetku podléhajiciho inventarizaci

uctova tiida,

Predm¢t inventarizace skupina
Drobny dlouhodoby majetek ttida 5
Dlouhodoby hmotny majetek ttida 0
Dlouhodoby nehmotny majetek tiida 0
Poskytnuté zalohy a zavdavky na dlouhodoby hmotny

majetek 052

Podily — ovladajici a fidici osoba 061
Pujcky a uvéry — ovladajici a fidici osoba 066
Material — certifikaty 112
Pokladna 211
Bankovni ucty 221
Ptechodné ucty (Penize na ceste, Vnitini zactovani) 261, 395
Pohledavky 311
Poskytnuté zalohy a zavdavky 314
Zavazky 321

Ptijaté provozni zalohy 324
Zuctovani dani a dotaci skupina 34
Zuétovani se zaméstnanci a institucemi skupina 36
Pohledavky za spolecniky skupina 35
Zavazky ke spole¢nikiim skupina 36
Ostatni pohledavky 378
Ostatni zédvazky 379

Dalsi rozvahové ucty

tfida 3 a tfida 4




Ptiloha C: Vycetka platidel

V Vycetka platidel M¢na: K¢
Firma, DIC: Obdobi:
Bankovky
Por. ¢. Hodnota Pocet Celkem

1 5000

2 2 000

3 1 000

4 500

5 200

6 100

7 50
Mezisoucet

Mince
Pof. ¢. Hodnota Pocet Celkem

1 50

2 20

3 10

4 5

5 2

6 1
Mezisoucet

Celkem bankovky a mince

Dne

byla provedena inventarizace pokladni hotovosti, stav hotovosti
souhlasi se stavem vykdzanym v ucetnictvi ke dni provedeni inventarizace.

Dne:

Podpis pokladnika:




Ptiloha D: INVENTARIZACNI ZAPIS

i ZAPIS

Nazev uctu:

INVENTARIZACN

Cislo uctu:

Inventarizace ke
dni:

Nazev spolecnosti

Sidlo spole¢nosti

IC, DIC

Datum zahdjeni
Inventarizace:

Datum ukoncéeni
inventarizace:

Druh inventarizace:

Zpisob zjisténi
skute¢ného stavu:

Vedouci
inventarizacni
komise:

Clenové
inventarizacni
komise:

Vysledky vyplyvajici z porovnani skutecného stavu s tcetnim stavem v CZK:

Cislo uctu

Ucetni stav

Skutecny stav

Rozdil

predpisu

Vystavil:
Datum tisku:

Zavér inventarizace:

Vyjadieni odpovédnych pracovnikli ke vzniklym inventarnim rozdiltim:

Vysledky podle § 30 Zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi ve znéni pozdéjsich




Pfiloha E: List revizi a zmén

Revize

Datum

Popis zmény

Provedl

Schvalil




Abstrakt

Frydova, P. (2024). Vnitropodnikova ucetni smérnice pro vybranou ucetni jednotku

[Bakalatska prace, Zapadoceska univerzita v Plzni].

Kli¢ova slova: vnitropodnikové ucetni smérnice, legislativni uprava, ucetni jednotka,

majetek a zavazky

Cilem této bakalafské prace je navrhnout vnitropodnikové ucetni smérnice pro vybranou
ucetni jednotku, kterd doposud z4dné Gcetni smérnice nemd. V reSersni ¢asti je vysvétlen
vyznam vnitropodnikovych ucetnich smérnic pro Gcetni jednotky, legislativni Giprava a
dalsi podstatné nalezitosti, ze kterych je tieba vychazet pii tvorbé vybranych ucetnich
smérnic. V praktické ¢asti je charakterizovana vybrana tcetni jednotka, pro kterou jsou
podle dillezitosti a na zaklad¢ ptfedstavenych teoretickych znalosti a platné legislativy,
vypracovany ndvrhy vnitropodnikovych ucetnich smérnic. Vnitropodnikové ucetni
smérnice budou predstaveny vedeni spolecnosti a po jejich schvaleni budou

implementovany.



Abstract

Frydova, P. (2024). Internal accounting guidelines for a selected accounting unit

[Bachelor Thesis, University of West Bohemia].

Key words: internal accounting guidelines, legislative regulation, accounting entity,

assets and liabilities

The aim of this bachelor thesis is to propose internal accounting guidelines for a selected
accounting entity that currently has not any accounting guidelines. The literature review
section explains the signifikance of internal accounting guidelines for accounting
entitties, legislative regulations, and other essential aspects to consider when developing
the selected accounting guiedelines. The practical part characterizes the selected
accounting entity, for which proposals for internal accounting guiedelines are elaborated
based on importance and in accordance with the presented theoretical knowledge and
applicable legislation. The internal accounting guidelines will be presented to the

company’s management, and upon approval, they will be implemented.



